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Abreviaturas e Acrénimos
CC - Classificador Complementar
CCP - Codigo dos Confratos PUblicos
MCI - Manual de Controlo Interno
NCP - Norma de Contabilidade Publica
PCM - Plano de Contas Multidimensional
POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais

SNC-AP - Sistemma de Normalizacdo Contabilistica para as Administracoes

PUblicas



“ Municipio de
‘ CELORICO
DA BEIRA

iv.

MCL.6 - Investimentos

Objetivo

O objetivo deste Manual de Controlo Interno — MCL.06 - Investimentos &

estabelecer os principios e procedimentos de controlo interno que visam:

a)

b)

Todas as operacdes relacionadas com a aquisicdo, gestdo ou
dlienacdo de bens do Afivo Fixo Tangivel e Intangivel e
Propriedades de Investimento. Estas operacdes devem estar
previstas no Plano Plurianual de Investimentos, o qual deve definir
os objetivos em relagcdo a natureza dos investimentos e/ou
desinvestimentos fufturos, com foco na conservacdo ou
modernizacdo, ou ainda na expansdo e desenvolvimento das
atividades do Municipio de Celorico da Beira;

Este Manual de Conftrolo Interno abrange os bens ativos com
continuidade ou permanéncia, de periodo superior a um ano, e
gue ndo se destinam & venda ou transformacdo no decurso
normal das operacdes da entidade;

Porém, bens duradouros (que se destinam a permanecer ao
servico da enfidade por periodos superiores a 1 ano), ndo
destinados a venda, com valor individual inferior a 100€ e que
sejam classificados nas subcontas da conta 62, nGo estdo incluidos
neste manual, sendo contabilizados como gastos do exercicio na

referida conta 62.

Este Manual de Controlo Interno é aplicdvel a todos os servicos do

Municipio de Celorico da Beira;

A responsabilidade pela gestdo, organizacdo da inventariacdo e

cadastro dos investimentos cabe ao servico responsavel pela gestdo do

patrimonio;

A responsabilidade pela conservacdo e manutencdo dos bens de

investimentos recai sobre os servicos municipais aos quais esses bens

estdo atribuidos.



S

Municipio de

CELORICO
DA BEIRA

MCL.6 - Investimentos

Contexto Normativo e Requisitos

Este Manual segue as normas legais em vigor, incluindo as estabelecidas
no Codigo dos Contratos Publicos (CCP) e na legislacdo complementar
pertinente;

Os métodos e procedimentos para o controlo dos investimentos
(imobilizado) estdo definidos no ponto 2.9.10.4 do Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL);

De acordo com a Portaria n°® 189/2016, de 14 de julho, que define as
Notas de Enquadramento ao Plano de Contas Multidimensional (PCM) —
SNC-AP, a Classe 4 - Investimentos no SNC-AP inclui o registo de bens que
sdo detidos com contfinuidade e permanéncia e que ndo tém aintencdo
de serem vendidos ou transformados no decurso normal das operacoes
da entidade. Estes bens abrangem:

a) Bens de Dominio Publico (Contas 420, 430 e 440);

b) Investimentos Financeiros de Médio e Longo Prazo, de acordo
com a NCP 18 - Instrumentos Financeiros (Conta 41);

c) Investimentos que pertencem a entidade e sdo usadas para gerar
rendimentos ou valorizar o capital, de acordo com a NCP 8 —
Propriedades de Investimento (Conta 42);

d) Ativos Fixos Tangiveis utilizados nas atfividades da entidade, bem
como os referentes a contratos classificados como locacdo
financeira, de acordo com a NCP 5 — Ativos Fixos Tangiveis e NCP
6 — Locacodes (Conta 43);

e) Investimentos derivados por Acordos de Concessdo de Servicos,
reconhecidos de acordo com a NCP 4 — Acordos de Concessdo
de Servicos: Concedente (Conta 43);

f) Ativos Intangiveis, de acordo com a NCP 3 — Afivos Intangiveis
(Conta 44);

g) Investimentos em Curso (Conta 45).

Todos os bens pertencentes ao ativo fixo tangivel, intfangivel e
propriedades de investimento devem ser mensurados com base no custo
de aquisicdo, custos de producdo (principio do custo histérico) ou no
valor obtido através de avaliacdo, conforme estabelecido pela

legislacdo em vigor. A mensuracdo destes bens deve seguir os critérios
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definidos nas Normas de Contabilidade Publica (NCP), especificamente
na NCP 3 — Atfivos Intangiveis, NCP 5 — Ativos Fixos Tangiveis e NCP 8 —
Propriedades de Investimento, do SNC-AP;

O Classificador Complementar (CC) — Cadastro e vidas Uteis dos Ativos
Fixos Tangiveis, Intangiveis e Propriedades de Investimento, presente no
Anexo lll do SNC-AP, contém classificador de bens e direitos para fins de
cadastro, bem como as respetivas vidas Uteis desses ativos;

As grandes reparacdes sdo identificadas ndo apenas pelo custo das
obras a realizar, mas também pelo impacto que estas tém na vida Util ou
produtividade dos bens de investimento. No caso de edificios, sdo
consideradas grandes reparacdes aquelas que envolvem @
recuperacdo geral do edificio, proporcionando um aumento da sua vida
Util equivalente ao de uma nova construcdo nova. Também sdo incluidas
reparacdes que resultem na substituicGo de componentes estruturais
(como pavimentos, coberturas, escadas, marquises ou canalizacdes),
sendo o aumento de vida Ut determinado pelo Classificador
Complementar (CC). Para bens modveis, viaturas automoveis e outros
equipamentos de fransporte com caracteristicas semelhantes,
considerando-se grande reparacdo quando o valor do bem aumenta
em mais de 30% em relacdo ao valor registado;

As informacdes a serem divulgadas sobre os investimentos estdo descritas
nas Notas 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 € 9 da NCP 1 - Estrutura e Conteldo das

Demonstracdes Financeiras.
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Cadastro e Inventariagao

Critérios de Mensuragdo

Os critérios de mensuracdo para os Afivos Fixos Tangiveis, Intangiveis e
Propriedades de Investimento estGo estabelecidos nas respetivas Normas de
Contabilidade Publica (NCP), no contexto do SNC-AP, conforme as seguintes

regras:

i.  Os Afivos Fixos, incluindo investimentos complementares ou adicionais,
devem ser valorizados pelo custo de aquisicdo ou custo de producdo, a
menos que outra metodologia seja especificada na NCP
correspondente;

i. O custode aquisicdo de um ativo correspondente ao preco de compra
mais os gastos diretos e indiretos necessdrios para colocd-lo no estado
operacional;

ii. O custo de producdo de um bem inclui o custo das matérias-primas,
outros materiais diretos consumidos, mdo-de-obra direta e outros gastos
gerais de fabrico necessdrios para a producdo do bem;

iv. ~ Os custos de distribuicdo, de administracdo geral e financeiros ndo
devem ser incorporados ao custo de producdo;

v. Embora, por principio, os juros sejam normalmente atribuidos aos
resultados do exercicio, se os financiamentos forem destinados a atfivos
inventaridveis, os custos de juros podem ser imputados & compra e
producdo durante o periodo em que o ativo estiver em curso. Isto deve
ser feito quando for considerado adequado e em conformidade com a
NCP pertinente. No caso de construcdo por partes isoldveis, a imputacdo
de juros serd inferrompida assim que cada parte estiver concluida e
pronta para ser usada;

vi.  Se o Ativo Fixo Tangivel ou Intangivel for obtido gratuitamente, o seu valor
serd determinado com base na avaliacdo, no justo valor ou no valor
patrimonial tributdrio, conforme definido na NCP correspondente;

vii.  Caso a avdliagcdo ndo seja possivel, o bem serd registado com valor zero
até que passe por uma grande reparacdo, momento em que o seu valor

serd ajustado para o montante dessa reparacdo;
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Quando ndo for possivel determinar o valor de um bem ou quando ele
for registado com valor zero, isso deve ser indicado no anexo a4s
demonstracdes financeiras, com a devida justificacdo para a
impossibilidade de avaliacdo;

Na inventariagcdo inicial de imodveis, cujo valor de aquisicdo é
desconhecido, deve ser utilizado o valor patrimonial tributdrio, conforme
determinado nas NCP;

Em principio, os bens de imobilizado ndo sdo sujeitos a reavaliacdo, a
menos que existam normas que permitam tal reavaliacdo e que

estabelecam os critérios especificos para a valorizacdo.

Cadastro e Inventariagao

Todos os bens do Ativo Fixo Tangivel devem ser registados no cadastro e
inventdrio, desde que sejam detidos com continuidade e permanéncia
e que, cumulativamente:

a) Sejam utilizados para producdo ou fornecimento de bens e
servicos, ou para fins administrativos;

b) Se espere que sejam usados por mais do que um ano;

c) Na&o sejom destinados a ser vendidos ou transformados;

d) O valorindividual de cada bem seja igual ou superior a 100€, salvo
em situacdes especificas onde, por questdes de controlo, seja
necessario inventariar o bem, independentemente do valor.

Os registos dos Ativos Intangiveis e Propriedades de Investimento seguem
critérios semelhantes aos descritos no item anferior, com as devidas
adaptacoes;

Devem serigualmente incluidos no inventdrio os custos incorridos durante
o periodo com benfeitorias e grandes reparacoes realizadas nos bens do
Ativo Fixo;

A capitalizagcdo (ou seja, a inclusdo no inventdrio) dos custos
mencionados no ponto anterior ocorrerd sempre que as modificacoes,
reparacdes ou melhorias resultfem num aumento da vida Ufil ou
produtividade dos bens de investimento. Este aumento deve ser

comunicado ao servico responsdvel pela gestdo do patrimodnio ou ao
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servico responsavel pelo bem, para que seja registada ou atualizada a
ficha do ativo;

Cada bem deve ser cadastrado e inventariado individualmente, sempre
que tenha uma funcionalidade auténoma e possa ser vendido
isoladamente. Se estas condicdes ndo forem atendidas, o bem deverd
ser registado como parte de um grupo de bens, desde que tenham sido
adquiridos na mesma data e possuam a mesma taxa de depreciacdo.
Quando isso ocorrer, a quantidade de bens do grupo deve ser indicada
na ficha de inventdrio;

Todos os bens moveis e imdveis pertencentes ao Municipio devem ser
adequadamente segurados. Esta responsabilidade cabe ao servico
responsdvel pela gestdo do patriménio, com base na autorizacdo do
Presidente da Cadmara ou Vereador com competéncia delegada para
o efeito e com o apoio das informacdes fornecidas pelos outros servicos

municipais.

Etiquetagem dos Bens Moveis

Todos os bens moveis devem ser identificados com uma etiqueta,
colocada numa posicdo previaomente determinada;

A efiguetagem deve ser feita logo apds a rececdo e registo dos bens,
sempre que possivel, de maneira uniforme, conforme a tipologia do bem;
A identificacdo de cada bem serd redlizada de acordo com o
procedimento mencionado no ponto anterior, sendo que a etiqueta
com codigo de barras, que contém o nUmero de inventdrio, deverd ser
fixada no proprio bem, sempre no mesmo local. Para cada bem
efiguetado, o seu registo no inventdrio serd feito através do
preenchimento de uma ficha de identificacdo, em formato digital;

Para bens duradouros, cuja estrutura ou utilizacdo impeca a afixacdo de
uma etiqueta ou torne a etiqueta voldtil ou inadequada, serd atribuido
um numero de inventdrio e o confrolo do bem serd feito

informaticamente;



S

Municipio de

CELORICO
DA BEIRA

MCL.6 - Investimentos

Os bens permaneceram no inventdrio desde o momento da sua
aquisicdo até ao momento do seu abate, mantendo o seu histérico
cadastral. Portanto o niUmero de inventdario atribuido a um bem ndo serd

reutilizado para outro bem apds o seu abate.

Fichas de Cadastro

O fratamento das informacdes necessdrias para o registo do cadastro de
cada bem (mobveis, veiculos, imoveis, direitos a estes bens e ativos fixos
intangiveis) € de responsabilidade do servico responsdvel pela gestdo do
patrimonio;

A Ficha de Cadastro de cada bem deve conter, entre outras, as
seguintes informacdes essenciais:

a) ldentificacdo e localizacdo do bem;

b) Quantidade (caso o bem ndo atenda as condi¢cdes para ser
registado individualmente);

c) Codigo do CC do SNC-AP, com o ano de aquisicdo ou do primeiro
registo e o nUmero sequencial;

d) Servico responsavel pelo bem;

e) Tipo de aquisicdo (compra, doacdo, cedéncia, transferéncia,
etc.);

f)  Valorinicial do bem, além de valores de valorizacdo subsequentes
(revalorizacdo ou grandes reparacoes);

g) Critério de depreciacdo ou amortizacdo, incluindo a taxa anual,
depreciacdo por ano e total, e perdas por imparidade por ano e
total;

h) Quantia escriturada do bem.

As Fichas de Cadastro devem ser atualizadas até ao momento do abate
do bem. Ao ser abatido, o motivo do abate deve seridentificado (venda,
doacdo, furto/roubo, destruicdo, demolicdo, transferéncia, troca ou
permuta, etc.), assim como o érgdo responsdvel pela autorizacdo, a

data de decisdo e a data do abate do bem;

10
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Os servicos envolvidos no processo de aquisicGo e gestdo de bens
imoveis devem encaminhar ao servico responsavel pela gestdo do
patriménio todas as informacdes necessdrias para a inventariacdo e
atualizacdo das fichas de cadastro dos ativos fixos, incluindo:

a) Escrituras e contratos relacionados a alteracdées ao uso,
aquisicoes, dalienacdes, doacdes, cedéncias, oneracdo ou
alteracdo de titularidade dos bens;

b) Copia dos alvards de loteamento e documentos contendo
detalhes sobre as dreas de cedéncia para dominios publicos e
privados. A valorizacdo desses bens deve ser feita pelo servico
responsavel pela sua realizacdo;

c) Sentencas judiciais que afetem o uso, o valor ou a titularidade dos
imoveis, incluindo expropriacdes e indemnizagoes;

d) Informacdes sobre a conclusGo de obras em curso ou a sua
conclusdo parcial, que permita o uso total ou parcial dos
equipamentos. Esta informacdo deve ser fornecida pelo servico
responsavel pelas obras municipais e o valor correspondente deve
ser conciliado com o servico responsdvel pela gestdo financeira;

e) Alteragcdes de localizagcdo dos bens modveis, o seu estado de
conservacdo (por exemplo, danificado, indisponivel para uso,
reducdo do uso ou potencial de servico) e o servico responsavel
por esses bens;

f) Abates de bens.

Os terrenos e os edificios sGo considerados ativos separdveis e devem ser
registados separadamente, mesmo quando adquiridos em conjunto.
Caso o imoével seja adquirido sem uma definicdo explicita do valor do
terreno, este serd fixado em 25% do valor total, salvo se a enfidade
apresentar uma estimativa diferente, fundamentada por cdlculos
adequados e aprovados pela autoridade competente;

Os registos nas fichas de cadastro devem ser realizados no prazo méximo
de 60 dias apds a obtencdo das informacdes, salvo se estas forem
claramente insuficientes;

Quando houver financiamento para a aquisicdo ou construcdo de

investimentos, o servico responsdvel pela gestdo financeira deverd

11
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registar o financiamento contabilisticamente, enquanto o setor
responsavel pela gestdo patrimonial deve registar esse financiamento
nos bens adquiridos ou construidos na aplicacdo informdatica de gestdo
do patrimoénio;

O setorresponsavel pela gestdo do patrimdnio tem a obrigacdo de criar
e manter atualizadas as localizacdes fisicas dos bens, fazendo os registos
de novas localizagcdes ou alterando as existentes, conforme necessdrio,
dentro da estrutura do inventdrio;

A cada é meses, o servico responsdvel pela gestdo do patriménio deve
realizar a reconciliacdo dos registos contabilisticos, verificando os valores
das aquisicdes (inclusive gratuitas ou por troca), dos abates (como
vendas, doacodes e transferéncias), dos saldos iniciais e finais, além das
depreciacdoes e amortizacdes acumuladas e do exercicio. Anualmente,
também deve ser feita a reconciliacdo dos subsidios ao investimento e o
reconhecimento dos rendimentos do exercicio;

De forma periddica, o servico responsdvel pela gestdo do patriménio, em
colaboracdo com outros servicos que possuam bens moveis sob sua
responsabilidade, deverd realizar a verificacdo fisica desses bens;

Caso sejam encontradas discrepdncias entre a verificagdo fisica dos
bens e os registos no sistema de gest@o do patriménio, o servico
responsavel pela gestdo do patriménio deverd investigar possiveis
responsabilidades em colaboracdo com os servicos envolvidos e solicitar

a devida autorizacdo para regularizar as fichas de cadastro.

Bens de Dominio PUblico

As normas gerais para a gestdo dos bens imdveis pertencentes aos
dominios publicos das autarquias locais estdo estabelecidas no Decreto-
Lei n.° 280/2007, de 7 de agosto, conforme a sua redacdo atual;

Os bens que pertencem ao dominio publico devem ser incluidos no ativo

fixo tangivel da entidade;

12
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Caso a entidade tenha sob a sua administracdo ou controlo algum bem
pertencente ao dominio publico do Estado, seja ou ndo relacionado
com a sua atividade operacional, esse bem também deve ser registado
no ativo fixo tangivel da enfidade;

Os bens do dominio publico precisam ser inventariados conforme as
regras gerais de inventdrio. No entanto, se algum bem for de dificil
inventariacdo ou avaliacdo, deverd ser registado num ficheiro separado
de bens ndo inventaridveis ou que ainda aguardam avaliagcdo
apropriada;

Para fins de inventdrio, os bens imdveis do dominio publico devem ser
identificados e registados de acordo com as normas estabelecidas no
Codigo de Contas do Sistema de Normalizacdo Contabilistica para a
Administracdo Publica (CC do SNC-AP).

Depreciagcoes, Amortizagoes e Imparidade de Ativos

A politica de depreciacdes e amortizacdes deve refletir o ritmo de
deperecimento dos bens ao longo da sua vida Util, de forma realista,
procurando garantir a credibilidade de uma estratégia de investimentos
e financiamento da organizacdo no médio e longo prazo;

O servico responsavel pela gestdo do patriménio realizard o registo dos
bens, conforme a sua respetiva categoria de ativo fixo, aplicando o
regime de depreciacdo ou amortizacdo adequado e a vida Util
correspondente, observando os seguintes aspetos:

a) Bens sujeitos a depreciacdo técnica (fixada) calculada pelo
método das quotas constantes (também conhecido como
método da linha reta), conforme as vidas Uteis estabelecidas no
CGC;

b) Bens sujeitos a taxas de depreciacdo e amortizacdo a serem
determinadas: incluem-se os bens que se depreciam devido a
causas especificas, como inovacdo tecnoldégica, obsolescéncia

técnica, uso infensivo ou continuo, entre outras razdes justificadas.

13
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Asimparidades serdo determinadas pelo servico responsdvel pela gestdo
do patrimdnio, com base nas informacdes fornecidas pelos servicos que

utilizam, gerem ou controlam os ativos fixos tangiveis e ativos intangiveis.

Transferéncia de Bens

O pedido de transferéncia de bens, seja para outras entfidades ou
provenientes delas, incluindo da Administracdo Publica, deverd ser
acompanhado de informacgdes fornecidas pelo servico responsdvel pela
gestdo do patrimdénio e serd encaminhado para aprovacdo pelo érgdo
competente;

A entrega de bens por transferéncia deve ser formalizada através de um
auto, no qual constem a descricdo resumida dos bens envolvidos, o
respetivo despacho e a data de autorizacdo. O auto servird como
comprovativo de transferéncia, com a assinatura dos responsdveis pela
enfrega e rececdo dos bens;

As fransferéncias infernas de bens, realizadas entre diferentes servicos
municipais, devem ser notificadas ao setor responsdvel pela gestdo do
patriménio, a fim de garantir que as fichas de cadastro sejam

devidamente atualizadas.

Abate de Bens

Os bens do ativo fixo que a entidade ndo necessite para o cumprimento
das suas funcdes podem ser disponibilizados para areafectacdo a outros
servicos ou vendidos, desde que tenha sido autorizada a sua
disponibilizacdo pelo Orgdo Executivo, em conformidade com a
legislacdo em vigor;

Um bem do ativo fixo tangivel deve ser desreconhecido nas seguintes

sifuacoes:

14
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a) Quando o bem for alienado;

b) Quando ndo houver mais expectativa de gerar beneficios
econdmicos futuros ou de ser utilizado de forma proveitosa, seja
por uso ou alienacdo, conforme disposto no §60, NCP 5.

Caso ocorra um pedido de abate devido a extravio, furto ou roubo,
deverd ser iniciado um processo interno para apurar as circunsténcias do
ocorrido, avaliando se a enfidade pode ou ndo responsabilizar o
dirigente ou o utilizador que tinha o bem sob a sua responsabilidade;
Quando for constatado um furto, roubo, incéndio, extravio ou destruicdo
de marca, o servico responsavel pelo bem deverd adotar os seguintes
procedimentos:

a) Comunicar imediatamente ao Presidente da Cdmara e as
autoridades policiais competentes;

b) Elaborar um auto de ocorréncia, descrevendo o0s bens
desaparecidos, com a indicacdo dos respetivos nimeros de
inventdario e os valores registados na ficha de inventdrio atualizada.
Este documento servird como base para a proposta de abate ou
recuperacdo do bem, caso seja recuperado.

Quando houver a possibilidade de alienacdo de um bem, o servico
responsavel pela confratacdo publica deve realizar uma consulta de
modo a apurar o preco de mercado para determinar o valor de
alienacdo do bem, de acordo com as normas legais aplicdveis a esse
tipo de fransacdo;

Se 0 bem ndo for alienado nem vendido como sucata, serd promovida
a sua destruicdo e o respetivo abate;

Quando for proposta o abate de um bem, o servico responsdvel pelos
bens deve preparar um documento contendo, entre outros dados:

a) Identificacdo do bem (cdodigo e descricdo);

b) Local onde o bem estd alocado ou a quem esta afeto;

c) Valor patrimonial liquido do bem;

d) Justificacdo para o pedido de abate (transferéncia, reafectacdo,
alienacdo, etfc.).

O servico responsdvel da gestdo do patriménio deve elaborar e registar

o auto de abate na Ficha de Cadastro do bem.
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Registo de Propriedade

Os veiculos automoveis e bens imdveis, assim como todos os factos,
acoes e decisdes relacionados a esses bens, devem ser registados de
acordo com a legislacdo em vigor;

A inventariagcdo de veiculos e bens imoveis s6 pode ser feita se houver
um titulo de utilizacdo vdlido e legalmente regularizado, tanto no caso
em que confira a posse, como no caso em que confira o direito de
utilizacdo a favor da entidade;

Quando a enfidade adquire um imdvel, o registo € realizado na
Conservatéria Predial e a inscricdo matricial na Reparticdo de Finangas,
pelo servico responsdvel pelas obras municipais, com apoio do servico
responsavel pela gestdo do patrimonio;

Para cada imodvel, seja ele urbano ou rural, deve ser criado um processo,
que incluird a escritura de aquisicdo, auto de expropriacdo (caso tenha
sido adquirido por esse meio), certiddo de registo predial, caderneta
predial, planta, georreferenciacdo e outros documentos que forem
considerados necessarios;

No caso dos veiculos, deve ser criado um processo individual contendo

toda a documentacdo relevante para o registo.

Investimentos Financeiros de Médio e Longo Prazo

A entidade, conforme a legislacdo em vigor, participa em entidades
tanto societdrias quanto ndo societdrias;
A supervisdo das participacoes financeiras € realizada pelo servico
responsavel pela gestdo financeira, abrangendo os seguintes aspetos:
a) Garantia de cumprimento das obrigacdes de reporte financeiro e
orcamental;
b) Verificacdo da conformidade com as normas legais sobre a

viobilidade da entidade;
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c) Avaliacdo do impacto dessas participacdes no endividomento
municipal;
d) Confirmacdo de que os estatutos est@o adequados a legislacdo
em vigor;
e) Identificacdo das entidades controladas pela entidade, conforme
a definicdo de controlo da NCP 22;
f) ldentificacdo das entidades associadas e dos empreendimentos
conjuntos, conforme a NCP 23.
Se for detetada alguma irregularidade legal nas participacoes
financeiras (seja no reporte, nos estatutos ou em outros aspetos), ou se
houver indicios de dificuldades financeiras, o membro do executivo
responsdvel pela drea financeira serd informado. Se necessdrio, sdo
sugeridas medidas pelo servico que mitiguem a situacdo;
Anualmente, o servico responsdvel pela gestdo financeira prepara uma
informacdo sobre a monitorizacdo das participacdes financeiras, que
serd enviado ao membro do executivo responsdvel pela drea financeira;
O cadastro das participacdes financeiras é registado numa aplicacdo
informdatica de gestdo de pafrimdnio, pelo servico responsdvel pela
gestdo do patrimoénio, contendo as seguintes informacades:
a) Nome da entfidade;
b) Localizacdo da sede;
c) Composicdo dos 6rgdos sociais;
d) NUmero de identificagcdo fiscal da entidade;
e) Tipo de forma societdria;
f) Capital ou patrimoénio;
g) Valor nominal da participacdo;
h) Percentagem de participacdo na entidade;
i) Data da ultima prestacdo de contas;
j) Valor do capital préprio ou patrimdnio liquido.
O cadastro das participacdes financeiras deve ser atualizado sempre
gue necessario e revisto anualmente;
O servico responsdvel pela gestdo financeira realiza os registos
contabilisticos necessdrios para a prestacdo de contas, seguindo as

normas contabilisticas em vigor. Sempre que aplicdvel, serd utilizado o
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método do custo para a mensuracdo das participacdes, com correcdo
de possiveis imparidades;

A aquisicdo, constituicGo e alienacdo de participacdes financeiras
devem seguir as normas legais pertinentes, com a andlise da
conformidade legal realizada pelo servico responsdvel pela gestdo
financeira. Este servico também avaliard o impacto dessas acdes sobre

o endividamento municipal.

Acordos de Concessao de Servigos: Concedente

Os acordos de concessdo de servicos do ponto de vista do concedente,
que é uma enfidade integrada nas administracdes publicas, estdo
regulados pela NCP 4 — Acordos de Concessdo de Servicos: Concedente
do SNC-AP;

A NCP 4 aplica-se quando:

a) O concedente tem controlo ou regula os servicos que o
concessiondrio deve prestar com o ativo, qguem tem de os prestar
e o valor a ser cobrado;

b) O concedente detém algum tipo de controlo (através da
propriedade, direito aos beneficios ou outra forma) sobre o
interesse residual do ativo no final do acordo de concessdo;

c) O atfivo de concessdo de servicos serd utilizado durante toda a
vida Ufil;

d) O ativo de concessdo de servicos € construido, desenvolvido ou
adquirido pelo concessiondrio a partir de um terceiro para o
objeto de acordo de concessdo, ou € um ativo ja existente do
concessiondrio que passa a ser usado como ativo de concessdo
de servicos durante o acordo.

O concedente deve reconhecer e contabilizar o ativo de concessdo de
servicos, ou reclassificar um ativo existente, seja ele um bem do ativo fixo

tangivel (conforme NCP 5) ou intangivel (conforme NCP 3);
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O concedente deve realizar testes de imparidade para esses ativos,
conforme estabelecido na NCP 9;

O concedente deve reconhecer um passivo correspondente ao valor do
ativo de concessdo;

O concedente deve reconhecer os rendimentos e os gastos
relacionados aos ativos de concessdo;

O concedente deve criar subcontas subsididrias as existentes para
evidenciar esses ativos, adicionando a designagcdo a expressdo “em

concessdo”

Investimentos em Curso

Os investimentos em curso incluem aqueles destinados a adicoes,
melhorias ou substituicdes, enquanto ainda ndo estiverem concluidos;

A fransferéncia dos investimentos em curso para as contas de
investimento definitivo deve ser feita quando o ativo estiver pronto para
uso, ou seja, quando atingir as condicdes necessdrias para funcionar
conforme o planeado;

Para garantir o cumprimento do ponto anterior, o servico responsavel
pela execucdo de cada obra deve comunicar ao servico responsavel
de gestdo do patrimoénio assim que a obra estiver pronta para uso. Esta
comunicacdo deve incluir a entrega dos autos de rececdo provisoéria ou
outros documentos relevantes, além de informagdes sobre os materiais e
tecnologias utilizados nas construcdes, a fim de definir as vidas Uteis dos
bens a serem registados;

Para os trabalhos realizados internamente pela propria entidade, o
servico responsavel pela obra também deve informar o servico
responsével pela gestdo do patriménio assim que a obra estfiver

disponivel para uso.
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Subsidios ao Investimento

Quando um subsidio ao investimento for aprovado, o gestor de projeto
da candidatura deve, no prazo de 5 dias Uteis, enfregar uma cépia do
termo de aceitacdo da candidatura. Além disso, deve informar o servico
responsével pela gestdo financeira para a criacdo de uma conta
especifica e o servico responsavel pela gestdo do patriménio, para que
seja criado o contrato do subsidio ao investimento na aplicacdo de
suporte ao patrimdénio, enviando o termo de aceitacdo da candidatura;
Durante a execucdo do projeto, sempre que uma fatura relacionada a
bens financiados for recebida, o servico responsdvel pela gestdo
financeira deve regista-la e envid-la ao servico responsdvel pela gestdo
do pafriménio, indicando a percentagem de financiamento
correspondente aquela fatura e a candidatura a qual se refere;
Quando o financiamento for recebido, o servico responsavel pela gestdo
financeira deve registar o valor na conta prépria criada para esse fim e
enviar uma coépia da Guia de receita ao servico responsavel pela gestdo
do patriménio para conhecimento;

Quando a candidatura for concluida e todos os pedidos de pagamento
foremrecebidos, o gestor de projeto da candidatura deve informar tanto
o servico responsavel pela gestdo financeira quanto o servico
responsdavel pela gestdo do patrimoénio, detalhando o valor recebido e
as despesas realizadas;

O servico responsavel pela gestdo financeira deve verificar se o valor
informado pelo gestor do projeto da candidatura corresponde as Guias
de Receita do subsidio recebido, e deve informar o servico responsdvel
pela gestdo do patriménio sobre a conta financeira onde o valor
recebido estd contabilizado;

Com base na verificagdo anterior, o servico responsavel pela gestdo do
patrimdénio deve criar o contrato de subsidio cao investimento na
aplicacdo de suporte ao patriménio. Este deve atribuir o subsidio aos
bens financiados e inventariados, comecando a registar a imputacdo
aos proveitos do subsidio de acordo com a taxa de
depreciacdo/amortizacdo dos bens financiados. Caso haja alguma

discrepdncia identificada no ponto anterior, o valor do contrato do
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subsidio ao investimento deve ser ajustado antes de ser atribuido aos

bens financiados.
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