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Abreviaturas e Acronimos
NCI - Norma de Controlo Interno

SNC-AP - Sistema de Normalizacdo Contabilistica para as Administracoes

PUblicas
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Obijetivo
O objetivo do presente Manual de Conftrolo Interno — Anexo | — Plano da

Organizacdo € o de permitir fazer a equivaléncia entre as referéncias efetuadas
aos servicos por competéncias e a estrutura de organizacdo dos servicos
municipais a cada momento, de maneira a minimizar as alteracdes de
designacdo, para que eventuais alteracdes orgdnicas ndo invalidem a

aplicacdo da NCI.

O Plano de Organizacdo (constituicGo do executivo e distribuicdo de pelouros,
regimento do o6rgdo executivo, delegacdes e subdelegacdes de
competéncias, estrutura orgénica, macro e micro, afribuicdes das vdarias
unidades orgdnicas e competéncias dos seus dirigentes) constitui um dos
elementos base que ddo forma a este sistema e que, de uma forma infegrada
e harmonizada, irdo conduzir a organizacdo a uma via gestiondria moderna,
autocontrolada e de acordo com critérios de eficdcia, eficiéncia e
economicidade, ofimizando os recursos humanos, materiais e financeiros de
que dispde e maximizando a missdo de servico publico em prol dos seus

cidaddos.

O presente Manual de Controlo Interno relacionado com o Plano de
Organizacdo da Cdmara Municipal de Celorico da Beira aplica-se a todas as
unidades orgdnicas e abrange e vincula todos os titulares de orgdos,
trabalhadores, agentes e demais colaboradores do Municipio de Celorico da

Beira.
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Contexto Normativo e Requisitos Gerais

A Estrutura Orgdnica Flexivel dos Servicos Municipais enconfra-se definida pelo
Regulamento n.° 457/2026, publicado na 2° série do Didrio da Republica n.° 83,
de 29 de abril de 2026.

O sistema contabilistico em vigor para a Cédmara Municipal de Celorico da Beira
e respetivas demonstracdes financeiras (individuais e consolidadas) € o SNC-AP,
contemplando-se  neste  normativo  frés  subsistemas  contabilisticos:
contabilidade orcamental, conftabilidade financeira e a contabilidade de

gestdo.
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Organizacado, Principios e Regras

1. Atribuigoes

As atribuicdes do Municipio de Celorico da Beira prosseguem, nos termos e
formas previstas na lei, fins de interesse publico municipal, tendo como objetivo
principal das suas atfividades a melhoria das condicdes gerais de vida e dos

interesses proprios do concelho.

2. Organizagao Administrativa Municipal

A Estrutura Orgdnica Flexivel dos Servicos Municipais do Municipio de Celorico
da Beira encontra-se definida pelo Regulamento n.° 457/2026, publicado na 2°
série do Didrio da Republica n.° 83, de 29 de abril de 2026.

Para além do respeito pelos principios gerais de organizacdo e afividades
administrativas, na prossecucdo das suas atribuicdes, a Cdmara Municipal

observa, em especial, os seguintes principios de organizacdo:

i. Da administracdo aberta, que permite a participacdo dos municipes,
através do permanente conhecimento dos processos que lhes digam
respeito;

i. Da eficacia, visando a melhor aplicacdo dos meios disponiveis;

ii. Da coordenacdo dos servicos e racionadlizacdo dos critérios
administrativos, visando observar a necessdria articulacdo entre as
diferentes unidades orgdnicas, por forma a tomar célere a execucdo das
deliberacdes e decisdes dos Orgdos Municipais;

iv. Do respeito pela cadeia hierdrquica, impondo que Nnos Processos
administrativos de preparacdo das decisdes participem os dirigentes

municipais, sem prejuizo da necessdria celeridade, eficiéncia e eficdcia.

A organizacdo e funcionamento de todas as unidades orgdnicas do Municipio
de Celorico da Beira respeitam as disposicoes contidas no presente Manual e
as competéncias legalmente definidas em sede de reesfruturacdo e
organizacdo dos servicos do Municipio de Celorico da Beira, estabelecidas em

conformidade com o disposto nos diplomas referidos no nUmero anterior.
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3. Estrutura Organica (Macro e Micro)

Os servicos municipais do Municipio de Celorico da Beira organizam-se segundo
um modelo de estrutura mista, para além do desenvolvimento da orgdnica de
recursos humanos com uma estrutura hierarquizada, passou a infegra tfambém
uma estrutura matricial. O Municipio de Celorico da Beira estrutura-se em torno

das seguintes Unidades Orgdnicas:

a) Divisdo Administrativa e Sociocultural;
b) Divisdo de Ambiente e Obras;

c) Divisdo Financeira e de Contratacdo.

Sdo criados igualmente os seguintes servicos, diretamente dependentes do
Presidente da Cdmara, ndo sendo considerados como unidades orgdnicas,

nem subunidades orgdnicas:

a) Gabinete de Apoio Juridico e Contencioso;

b) Gabinete de Apoio d Presidéncia/Vereadores;

c) Gabinete Veterindrio Municipal;

d) Servico Municipal de Protecdo Civil;

e) Gabinete de Modernizacdo e Informdatica;

f) Gabinete de Apoio as Freguesias;

g) Equipa Multidisciplinar de Comunicacdo, Imagem, Protocolo e Eventos;

h) Equipa Multidisciplinar de Auditoria Interna.

Na dependéncia da Divisdo Administrativa e Sociocultural funcionam os

seguintes servicos e gabinetes:

a) Balcdo do Utente;

b) Gabinete de Apoio aos Orgdos Municipais;

c) Gabinete de Recursos Humanos;

d) Servico de Seguranca no Trabalho;

e) Gabinete de Educacdo;

f) Biblioteca Municipal;

g) Servico Municipal de Acdo Social, Saude e Familia;
h) Servico Municipal de Desporto;

i) Servico Municipal de Turismo e Cultura.
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Na dependéncia da Divisdo de Ambiente e Obras funcionam os seguintes

Servicos:

a) Servico Municipal de Planeamento e Gestdo Urbanistica:
i. Gabinete de Obras Particulares;
i. Gabinete de Gestdo de Transito, Transportes e Toponimia;
b) Servico Municipal de Obras PUblicas, Equipamentos e Infraestruturas:
i. Gabinete de Obras Municipais;
i. Gabinete Técnico;
i. Gabinete de Obras de Administracdo Direta e Gestdo de
Equipamentos Municipais;
iv. Gabinete de Aguas e Saneamento;
c) Servico Municipal de Ambiente, Agricultura, Florestas e Espacos Verdes:
i. Gabinete Técnico Florestal;
i. Gabinete de Agricultura;

ii. Gabinete de Higiene e Limpeza Urbana.

Na dependéncia da Divisdo Financeira e de Contratacdo funcionam os

seguintes gabinetes:

a) Tesouraria

b) Contabilidade

c) Gabinete de Patrimonio;

d) Gabinete de Candidaturas;

e) Gabinete de Contratacdo Publica e Aprovisionamento;

f) Gabinete de Viaturas e Oficinas.
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Anexo - Tabela de Equivaléncias entre as nomenclaturas
da norma de controlo interno e as unidades organicas da
entidade

Servicos emissores de receita — Divisdo Financeira e de Contratacdo

Servico responsdvel pela contabilidade de gestdo — Divisdo Financeira e de

Contratacdo

Servico responsavel pela auditoria interna — Equipa Multidisciplinar de Auditoria

Interna

Servico responsavel pela contratacdo publica — Gabinete de Contratacdo

PUblica e Aprovisionamento

Servico responsdvel pelas execucodes fiscais — Gabinete de Apoio Juridico e

Contencioso

Servico responsavel pela gestdo financeira - Divisdo Financeira e de

Contratacdo

Servico responsdvel pela gestdo de recursos humanos — Gabinete de Recursos

Humanos
Servico responsdvel pela gestdo do patriménio — Gabinete de Patrimonio

Servico responsavel pelos sistemas de informacdo — Gabinete de Modernizacdo

e Informdtica

Servico responsdvel pelas obras municipais — Servico Municipal de Obras

PUblicas, Equipamentos e Infraestruturas

Servico responsavel pela gestdo do armazém - Gabinete de Contratacdo

PUblica e Aprovisionamento
Servico responsdvel pelo expediente — Balcdo do Utente

Tesouraria — Tesouraria



