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Nota Justificativa

Nos termos da alinea d) do n.2 2 do artigo 23.2 e da alinea k) do n.2 1 do artigo 33.2 da Lei n.2
75/2013, de 12 de setembro, na redagdo em vigor, e do artigo 241.2 da Constituicdo da
Republica Portuguesa, as autarquias locais dispdem de competéncia regulamentar prépria, o
gue permite a criagdo deste regulamento.

A educagdo pré-escolar e o 1.2 ciclo do ensino bdsico constituem etapas fundamentais do
percurso educativo, assumindo particular relevancia no desenvolvimento integral da crianga e
na promogao da conciliacdo entre a vida familiar e profissional dos agregados familiares.

Nos termos do artigo 4.2 da Lei de Bases do Sistema Educativo, aprovada pela Lei n.2 46/86, de
14 de outubro, na redagao atualmente em vigor, o sistema educativo compreende a educagao
pré-escolar, enquanto componente complementar da a¢dao educativa da familia, e a educagao
escolar, que abrange o ensino basico, secundario e superior.

A Lei n.2 5/1997, de 10 de fevereiro, que aprova a Lei-Quadro da Educacdo Pré-Escolar, define
qgue, nos respetivos estabelecimentos, devem ser adotados hordrios adequados ao
desenvolvimento das atividades pedagdgicas, prevendo periodos especificos para atividades
educativas, de animagao e de apoio as familias.

No mesmo sentido, a Portaria n.2 644-A/2015, de 24 de agosto, veio regular a oferta das
Atividades de Animacao e de Apoio a Familia (AAAF), na educacao pré-escolar, e da Componente
de Apoio a Familia (CAF), no 1.2 ciclo do ensino basico, assegurando o acompanhamento das
criangas para além do periodo didrio de atividades letivas e durante as interrupgdes escolares.

Com a publicacdo do Decreto-Lei n.2 21/2019, de 30 de janeiro, na sua redacdo atual, que
concretiza o quadro de transferéncia de competéncias para os drgaos municipais e entidades
intermunicipais no dominio da educacao, passou a ser competéncia dos municipios, em
articulagao com os agrupamentos de escolas, a organizagao e implementacdao das AAAF e da
CAF, de acordo com os recursos disponiveis e as necessidades das familias.

Constitui objetivo primordial do Municipio de Celorico da Beira proporcionar uma oferta
educativa de qualidade. A defini¢do clara das regras aplicaveis a organizacao, funcionamento e
acesso as AAAF/CAF, sob gestdo municipal, revela-se essencial para assegurar a equidade,
transparéncia e eficacia nas medidas de apoio a familia.
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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2
Lei Habilitante

O presente Regulamento é elaborado ao abrigo do artigo 241.2 da Constituicdao da Republica
Portuguesa, da alinea g) do n.2 1 do artigo 25.2 e da alinea k) do n.2 1 do artigo 33.2, ambos do
Anexo | da Lei n.2 75/2013, de 12 de setembro, na sua atual redacdo, tendo em vista as
atribuigOes previstas nas alineas d), h) e m), do artigo 23.2 da mesma Lei e o disposto no artigo
39.2 do Decreto-Lei n.2 21/2019, de 30 de janeiro.

Artigo 2.2
Objeto

1. O presente Regulamento tem por objeto definir as regras de funcionamento das AAAF/CAF
nos Estabelecimentos de Educacdo Pré-Escolar e do 1.2 Ciclo do Ensino Basico (CEB) do
Municipio de Celorico da Beira.

2. Para efeitos das presentes regras de funcionamento e de acordo com o definido na Portaria
n.2 644-A/2015, de 24 de agosto consideram-se:

a) AAAF - atividades que se destinam a assegurar o acompanhamento das criangas na
educagdo pré-escolar antes e/ou depois do periodo diario de atividades educativas e
durante os periodos de interrupgao destas atividades;

b) CAF - conjunto de atividades destinadas a assegurar o acompanhamento das criangas
do 12 CEB antes e/ou depois da componente letiva, bem como durante os periodos de
interrupcao letiva.

Artigo 3.2
Ambito de aplicagdo

1. O regulamento aplica-se a todos os agregados familiares com educandos que frequentam os
estabelecimentos de ensino supramencionados, cujos pais/encarregados de educagdo
manifestem intengdo de que os mesmos usufruam dos servigos referidos no artigo anterior.

2. As AAAF/CAF implementadas pelo Municipio decorrem em espaco proprio, ou arrendado
especificamente para esse fim.

Artigo 4.2
Servicos de Apoio a Familia

As AAAF/CAF integram as seguintes vertentes: o acolhimento, o servico de refeigdes escolares,
as atividades de animagao no prolongamento de horario e as atividades nas interrupgdes letivas
(Natal, Carnaval e Pascoa e nas férias de verao), sendo que:
a) O acolhimento consiste na rececdo e acompanhamento das criangas no periodo que
antecede o inicio das atividades educativas ou letivas, estando disponivel apenas para
as familias que fundamentem a sua necessidade;
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b) O servigo de refeicdes escolares consiste no fornecimento e acompanhamento das
criangas no periodo do almoco;

c¢) O prolongamento de horério consiste no acompanhamento das criangas apds as
atividades educativas ou letivas, proporcionando o desenvolvimento de atividades de
animacao diversificadas e o fornecimento do lanche;

d) As atividades nas interrupgGes letivas consistem na rece¢do e acompanhamento das
criangas e desenvolvimento de atividades ludicas diversificadas.

Artigo 5.2
Funcionamento e Horario

1. A planificagdo das atividades da componente de apoio a familia é desenvolvida
conjuntamente pela Camara Municipal e pelo 6rgao de administracado e gestao do agrupamento
de escolas, considerando as necessidades das criangas e das familias.

2. A supervisdao pedagdgica e a avaliagao das atividades cabem ao conselho pedagégico do
agrupamento de escolas ou escola ndao agrupada, conforme artigo n? 40 do Decreto-Lei n.2
21/2019 de 30 de janeiro.

3. As AAAF/CAF podem encerrar anualmente duas semanas no més de agosto, oportunamente
anunciadas.

4. Salvaguardando o numero anterior, as AAAF/CAF funcionam todos os dias Uteis ao longo do
ano.

5. Podem ser determinados, excecionalmente, outros dias de encerramento, sendo os
pais/encarregados de educacdo atempadamente informados.

6. O horario de funcionamento do acolhimento e prolongamento, em cada ano letivo pode
variar de acordo com os horarios dos estabelecimentos de ensino, com os devidos ajustamentos
que venham a ser necessarios.

7. Anualmente é afixado o horario em vigor.

8. Salvo casos excecionais, na auséncia de docente titular, as AAAF/CAF ndo assegurardo a
guarda das criangas nesse periodo.

9. Em caso de greve de pessoal docente e/ou ndo docente as AAAF/CAF ndo substituem a
guarda das criangas no periodo da componente letiva.

Artigo 6.2
Inscrigdo e Admissao

1. Ainscricdo nos servicos da AAAF/CAF, decorre mediante apresentagdo de um formulario,
fornecido pelo Gabinete de Educagao ou disponivel na pagina do Municipio de Celorico da Beira.
2. Anualmente, é emitido um aviso oficial a informar sobre a abertura do periodo de inscrigdes
nos servigos de educagdo do Municipio.

3. Excecionalmente sao aceites inscrigdes no decorrer do ano letivo, quando ocorram situacdes
de transferéncia de alunos, quando se verificarem alteragbes a situacdao laboral dos
pais/encarregados de educagdo, ou outras situacdes previstas na lei, desde que devidamente
justificadas e acompanhadas dos respetivos documentos comprovativos.

4. A inscrigdo prevé a frequéncia didria do servico durante todo o ano letivo, salvo exceg¢des
devidamente justificadas.
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5. Ainscrigdo para frequéncia exclusiva nas pausas letivas, devera ser fundamentada e carece
de declaragdo da entidade patronal que comprove o horario de trabalho dos pais/encarregados
de educacao.

6. S6 sdao admitidas criangas desde que permitida a matricula em Jardim de Infancia do AE, e
até a conclusao do 12 CEB.

7. Ainscricao esta condicionada a inexisténcia de divida a Camara Municipal.

Artigo 7.2
Documentos e procedimentos necessarios

1. A formalizacdo da inscricdo no servico AAAF/CAF pressupde a entrega/apresentacdo no
Balcdo Unico do Municipio de Celorico da Beira ou envio através de correio eletrénico para
geral@cm-celoricodabeira.pt, os seguintes documentos:

a) Formuldrio de inscricdo e termo de responsabilidade devidamente preenchidos e
assinados pelos pais/encarregados de educacdo;
b) Documentos de identificacdo da crianga e dos pais/encarregados de educagao;
c) Declaragdo da entidade patronal atestando o horario de trabalho, se aplicavel;
d) Boletim de saude atualizado;
e) Documento atualizado emitido pelo Instituto de Seguranga Social, atestando o
posicionamento nos escaldes de abono de familia;
f) Pagamento da taxa de inscrigdo/matricula AAAF/CAF (conforme Tabela de Taxas do
Municipio de Celorico da Beira).
2. No caso de falta de documentos comprovativos e/ou preenchimento incorreto ou
incompleto do Boletim de candidatura e enquanto nao for liquidada a taxa de matricula, o
processo ficara na condi¢ao de “pendente”.

Artigo 8.2
Competéncias da Camara Municipal de Celorico da Beira

Compete a Camara Municipal:

a) Assegurar o prolongamento do horario, de acordo com as necessidades das familias, o
calendario letivo e as possibilidades fisicas dos edificios escolares;

b) Garantir a colocagdo dos recursos humanos necessarios;

¢) Garantir a manuten¢do e a limpeza das instalagGes e do equipamento dos espagos
utilizados para as atividades da AAAF/CAF;

d) Aplicar o regulamento em vigor para determinar a comparticipagdo mensal pela
utilizagdo das AAAF/CAF;

e) Proceder a cobranca das comparticipagdes mensais;

f) Disponibilizar na pdagina da internet do Municipio o formuldrio de inscrigdo,
documentagdo anexa e o presente regulamento.

Artigo 9.2
Deveres dos pais/encarregados de educagio

Constituem deveres dos pais/encarregados de educacgdo:
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a) Conhecer o regulamento interno;

b) Respeitar os horarios definidos para o funcionamento das AAAF/CAF;

¢) Proceder aos pagamentos da comparticipagdo familiar, de acordo com as regras
estipuladas;

d) Comunicar com a antecedéncia prevista no presente normativo, as situacGes de faltas
previstas e a desisténcia das criancas;

e) Colaborar no acompanhamento do seu educando;

f) Informar sobre as necessidades educativas e de saide do seu educando incluindo a
entrega de relatdrios ou outros documentos informativos.

Artigo 10.2
Acolhimento e saida das criangas

1. A saida das criangas s6 é permitida quando acompanhada pelos pais/encarregados de
educagdo ou, na sua auséncia, por alguém devidamente identificado e autorizado pelos mesmos
no ato da inscrigao.

2. Caso se verifiqgue, uma situagao excecional, em que a pessoa responsavel pela recolha da
crianga, ndo seja aquela que foi identificada no ato da inscrigdo, os pais/encarregados de
educagdao devem comunicar, por escrito, a coordenagao das atividades.

Artigo 11.2
Condigdes de satide ou acidentes

1. Caso as criangas manifestem sinais de doenca, ou sofram um acidente, os pais/encarregados
de educacao serdao imediatamente contactados.

2. Se houver suspeita de que a crianga possa estar a sofrer de uma doenga contagiosa, nao serd
permitida a sua permanéncia nos servigos.

3. Em caso de doenga e/ou acidente que suscite necessidade de avaliagdo médica, um elemento
da equipa das AAAF/CAF solicitara assisténcia da Emergéncia Médica e, de imediato, entrara em
contacto com os pais/encarregados de educacdo. Este elemento acompanhara, se houver
necessidade, a crianga a unidade hospitalar.

4. Em caso de haver necessidade de toma de medicagdo, os pais/encarregados de educagdo
deverdo entregar a coordenacdo das AAAF/CAF, a embalagem do medicamento, com indicag¢do
da posologia, bem como uma cdépia da receita médica correspondente.

Artigo 12.2
Danos e perdas de valores e bens

O Municipio de Celorico da Beira, nao se responsabiliza por danos ou perdas de valores ou bens,
no ambito da frequéncia das AAAF/CAF.

CAPITULO II
COMPARTICIPACOES
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Artigo 13.2
Refeigdo - Pagamentos

1. O valor do servigo de refeicao, rege-se por despacho emanado do Ministério da Educacao e
serd atualizado em conformidade com o mesmo.
2. O célculo mensal tem por base os dias Uteis do més.
3. A comparticipacao financeira das familias para o servico de refeicao tem por base o escalao
do Abono de Familia atribuido pelo Instituto da Seguranga Social. Consideram-se trés escaloes
de pagamento, 1,2 e 3:

a) Utentes de escaldo 1, refeicdo comparticipada a 100%;

b) Utentes de escaldo 2, refeicdo comparticipada a 50%;

¢) Utentes de escaldo 3 ou mais, refeicdo paga na totalidade.

Artigo 14.2
AAAF/CAF - Pagamentos

1. A comparticipagao financeira das familias para o servigo de prolongamento de horario estd
definida na Tabela de Taxas do Municipio de Celorico da Beira, cuja revisdo é anual.
2. A mensalidade AAAF/CAF inclui: acolhimento/prolongamento de horario, refeicdo e
atividades nas interrupgdes letivas.
3. Caso se verifique a existéncia de mais do que um filho, a frequentar as AAAF/CAF, aplica-se
um desconto de 10% na mensalidade de cada educando.
4. A comparticipagdo financeira das familias para os servicos de AAAF/CAF é calculada com base
no escaldo do Abono de Familia atribuido pelo Instituto da Seguranga Social.

a) Utentes do escaldo 1 e 2 beneficiam de uma reducdo de 25%.

b) Utentes do escaldo 3 ou superior pagam a mensalidade na integra.

Artigo 15.2
Redugbes na comparticipacao familiar

1. Sempre que o agregado familiar da crianca saiba antecipadamente que esta nao frequentara
o AAAF/CAF, deverd informa-lo, via correio eletrénico ou por escrito, com 5 dias de
antecedéncia, ou logo que possivel no caso de imprevisibilidade, para que possa beneficiar da
reducao equivalente aos dias de auséncia.
2. A auséncia da crianca das AAAF/CAF por motivos de salde deve sempre ser
preferencialmente atestada com Certificado de Incapacidade Tempordria para que possa
beneficiar da respetiva redu¢ao ou, em alternativa, uma declarag¢ao sob compromisso de honra
a justificar a auséncia:
a) Afalta por motivo de doenga, devidamente atestada, tera um desconto equivalente aos
dias de auséncia no calculo dos dias de refeicao do més seguinte;
b) Sempre que a crianga faltar justificadamente mais de 50% do més, tera o desconto
equivalente no AAAF/CAF;
¢) A crianga que, por motivo de doenca, faltar a totalidade do més, ficara isenta do
pagamento de qualquer mensalidade.
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3. Sempre que se verifique o encerramento do servico de AAAF/CAF, aplica-se a respetiva
reducao do valor didrio estabelecido, tendo em conta o nimero de dias Uteis contabilizados.

4. A reducdao na comparticipacdao familiar efetiva-se na mensalidade do més seguinte as
auséncias verificadas.

5. Os filhos de funciondrios da autarquia beneficiam de um desconto de 10% no servico de
AAAF/CAF.

Artigo 16.2
Prazo e modalidade de pagamento AAAF/CAF

1. O pagamento da mensalidade deve realizar-se no balcao da Tesouraria da Camara Municipal
ou através de transferéncia bancdaria dentro dos prazos indicados na fatura;

2. A faturacgdo, referente as refei¢des ou as AAAF e CAF, é emitida no inicio do més e respeita
ao préprio més.

3. No caso de se verificarem auséncias, devidamente comunicadas/justificadas, o acerto na
mensalidade faz-se na mensalidade seguinte.

4. Apds a emissdo das faturas, pais/encarregados de educagdo recebem por correio eletrénico
a respetiva fatura onde constam os dados/prazos de pagamento, nomeadamente a data limite
de pagamento e o valor.

5. Excecionalmente, o Municipio poderd remeter faturas em formato papel, via CTT, mediante
solicitacdo dos pais/encarregados de educacdo.

6. Nao é justificada a falta de pagamento do servigo por alegado nao recebimento de correio
eletrdnico ou fatura via postal.

7. Os pagamentos realizados através de transferéncia bancaria devem vir devidamente
identificados (nome da crianga e nimero da fatura) e o comprovativo (taldo emitido pela caixa
automatica/Homebanking) remetido para o correio eletrénico educacao@cm-
celoricodabeira.pt.

Artigo 17.2
Incumprimento no Pagamento das AAAF/CAF

1. Em caso de incumprimento no pagamento do servico, sdo notificados os pais/encarregados
de educacao para regularizar a situagao, sob pena de, nao o fazendo, poderem ser aplicados a
divida juros de mora a respetiva taxa legal.

2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o Municipio de Celorico da Beira reserva-se ao
direito de ativar outros mecanismos legais, nomeadamente a instauragdao de processos de
execucao fiscal.

3. O Municipio reserva-se ao direito de ndo proceder a inscricdo no servico AAAF/CAF sempre
gue se verifiquem mensalidades por regularizar.

Artigo 18.2
Causas de Cessacio do Direito de Frequéncia das AAAF/CAF

O Municipio reserva-se o direito de cancelar a inscricdo nas AAAF/CAF, em caso de:
a) Incumprimento reiterado, por parte dos pais/encarregados de educacdo, dos horarios
estipulados para entrega e recolha das criangas;
b) Atraso reiterado no pagamento dos servicos;
c) Prestacdo de falsas declaracGes pelos pais/encarregados de educacgdo.
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Artigo 19.2
SituagGes especiais

1. Sempre que se verifique alteracao da situacdao socioecondmica do agregado familiar, o
processo podera ser reavaliado, devendo os pais/encarregados de educagdo entregar
documentag¢do comprovativa da sua nova situagao, de modo a que a alteragdo se torne efetiva
no més seguinte.

2. A nao apresenta¢dao da declaracao de abono de familia implica o pagamento integral da
comparticipac¢ao familiar.

Capitulo Ill
FALTAS E DESISTENCIAS

Artigo 20.2
Comunicacgdo de desisténcia

1. Caso os pais/encarregados de educagdo pretendam que a crianga deixe de frequentar os
servicos AAAF/CAF, devem comunicar esse facto ao Municipio, via correio eletrénico ou por
escrito, e com a antecedéncia minima de 5 dias.

2. A desisténcia do prolongamento de horario, produz efeitos imediatamente no dia seguinte,
apds comunicagdo e validagdo do Municipio.

3. Quando se verificar que a crianca deixou de frequentar os servicos, sem que tenha sido
comunicada a desisténcia no prazo de 30 dias, ha lugar ao cancelamento da inscrigdao, sendo
imputado aos pais/encarregados de educagdo, o pagamento inerente do periodo em falta.

Artigo 21.2
Comunicagao de faltas

1. As auséncias da crianga aos servicos de AAAF/CAF, devem ser comunicadas, via correio
eletrénico ou por escrito, com uma antecedéncia minima de 5 dias, sempre que previsiveis ou
logo que possivel no caso de imprevisibilidade.

2. As faltas injustificadas ndo serdo consideradas para efeitos de redugdao no valor da
mensalidade.

CAPITULO IV
Disposigdes finais

Artigo 22.2
Protecdo de dados pessoais

1. O Municipio do Celorico da Beira respeita integralmente as regras relativas a prote¢do de
dados pessoais, usando os dados recolhidos exclusivamente para as finalidades descritas neste
regulamento e pelo periodo indispensavel para o efeito, tomando todas as precaugdes relativas
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a seguranca dos dados recolhidos, nomeadamente, limitando os acessos apenas a pessoas
devidamente autorizadas.

2. Arecolha e o tratamento dos dados pessoais, serdao apenas os estritamente necessarios para
a tramitagao do procedimento em concreto, no respeito pelas regras da privacidade e protegdao
de dados pessoais constantes do Regulamento (UE) n.2 679/2016 do Parlamento Europeu e do
Conselho, de 27 de abril (RGPD), bem como da legislacao nacional aplicavel.

3. Os dados pessoais recolhidos destinam-se a ser utilizados pelo Municipio do Celorico da
Beira, responsavel pelo tratamento, na prossecucao da finalidade indicada no nimero anterior.

Artigo 23.2
Norma revogatoria

E revogado o “Regulamento da Creche/ATL/Componente de Apoio & Familia”, publicado no
Diario da Republica, 2.2 série, n.2 211, de 2 de novembro de 2006 (Parte Especial), bem como
todas as disposi¢des regulamentares municipais que contrariem o disposto no presente
regulamento.

Artigo 24.2
Omissoes e Interpretacdo

1. Nos casos omissos e nas duvidas suscitadas na interpretacdo e ou aplicacdao do presente
regulamento aplicar-se-a a legislagcdo geral e especial, em vigor sobre a matéria, sendo decididas
e integradas por deliberagao da Camara Municipal.

2. O desconhecimento do regulamento ndo justifica o incumprimento das obriga¢des do
agregado familiar da crianca.

3. Toda a informacao resultante do processo de inscricao nestas valéncias deve constar do
processo individual do aluno e esta sujeita aos limites constitucionais e legais, designadamente
ao disposto na legislagdo sobre protecao de dados pessoais, no que diz respeito ao acesso e
tratamento desses dados e sigilo profissional.

Artigo 25.2
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no 1.2 dia util posterior a sua publicagdo no Didrio da
Republica.
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