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Mapa de pessoal CTFP tp indeterminado

Artigo 5° LVCR

Atribui¢des / Competéncias/Actividades

Exerce as respectivas compet n.°93/2004 de 20 de Abril, alterado pelo Decret 104/2006, de 7 de Junho,
(bem como, as que lhe forem delegadas, nos termos do artigo 5.°, do mesmo diploma , conjugado com o artigo 70.° da Lei n.° 169/99 de 18/9, alterada pela Lei
o

| Assegurar a direcgao do pessoal e os em i com as delit des da Camara Municipal; Organizar e promover os contratos de
execucdo das actividades da divisdo; Assegurar a eficiéncia nos métodos e processos de trabalho, a maior economia no emprego de todos os recursos e a boa
[produtividade dos recursos | i ; Zelar pelas instalagdes a seu cargo e respectivo recheio; Preparar o expediente e as informagdes necessérias paf
delit a0 dos orgdos icipai p e decisdo do presidente da Camara, conforme a del do de peténci belecida; Prestar os
esclarecimentos e as informagdes relativas a actividade da divisdo; A a do das delit des da Camara Municipal e d hos do id da
Camara, na area dos respectivos servigos; Conservar a sua guarda e resp bilidade o arquivo icipal; Cumprir e fazer cumprir as disposigdes legais e

it relativas as atribui¢des da divisdo; Certificar, mediante despacho do presidente da Camara, os factos e actos que constam do arquivo icij

Organizar os p de contra-ordk des e ioso fiscal; Assegurar as fungdes de notdrio privativo, através de a0 de actos e d par:

Cargo/carreira/categoria

Director de Departamento

Chefe de Divisao Administrativa

Area de formacio
e/ou pr

Postos de
trabalho
existentes

Postos de
trabalho

OBS

Comissao de Servigo

Organizar e pi 0s de o das actividades da divisdo; Zelar pelas i des a seu cargo e respectivo recheio; Preparar o expediente e as
informagdes necessarias para deliberagdo dos orgaos i p e decisdo do i da Camara, conforme a delegagdo de competéncias
belecida; Prestar os esclareci e as informagdes relativas a actividade da divisao; A a 4o das delit des da Camara Municipal e
despachos do presidente da Camara, na area dos respectivos servigos; Cumprir e fazer cumprir as disposi¢des legais e relativas as atribuigdes d:
divisdo; Colaborar na elaboragdo das Grandes Opgdes do Plano e orgamento, respectivas revisdes e al ] ligindo todos os necessarios para o|
efeito; Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por lei, por decisio dos érgdos colegiais do icipio ou do i da Camara ou dos seus
delegados. Sdo-lhe cometidas ainda fungdes que permitem aos 6rgdos municipais exercer os seus poderes no ambito das operagdes de loteamento e autorizagaq

ou de obras, no 1 h dos de 40 do solo e i de indole técnica e legal, bem como d|

Chefe de Divisao de Ambiente e Obras
Particulares

Comisséo de Servigo

Tp Indeterminado 1 de 15



Mapa de pessoal CTFP tp indeterminado
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Atribui¢des / Competéncias/Actividades

Cargo/carreira/categoria

Area de formacio

démica e/ou pr

Postos de
trabalho

Postos de
trabalho

OBS

Organizar e promover os contratos de execugio das stlVldddE> da divisdo; Zelar peld instalagdes a seu cargo e respectivo recheio; Preparar o expediente e as
ias para deliberagdo dos orgdos id da Camara, conforme a delegagdo de competéncias
Prestar os escl ¢ as informagdes relativa 0; Assegurar a exec,uc,ao das deliberagdes da Camara Municipal e
despachos do presidente da Camara, na area dos respectivos servigos; Cumprir e fazer cumprir as disp s legais e es relativas as atribui¢des d:
divisdo; Colaborar na elaboragdo das Grandes Opgdes do Plano e orgamento, respectivas revisdes e alteragdes, coligindo todos os elementos necessarios para of
efeito; Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por lei, por decisdo dos 6rgdos colegiais do municipio ou do presidente da Camara ou dos seus
delegados. Coordenar as relagdes de servigo entre os vérios sectores da unidade orgénica do municipio, e colaborar na elaboragdo do PDM, Planos de
Urbanizagio e Planos de Pormenor.

actividade da divi

Chefe de Divisao de Planeamento e
Urbanismo

Eng. Civil

Comissdo de Servigo

Assegurar a direc¢do do pessoal e coordenar os trabalhos em conformidade com as delib: da Camara Municipal; Organizar e promover os contratos de
execugdo das actividades da divisdo; Assegurar a eficiéncia nos métodos e processos de trabalho, a maior economia no emprego de todos os recursos e a boa
produtividade dos recursos humanos existentes; Zelar pelas instalagdes a seu Ldrgo e respectivo recheio; Prestar os esclarecimentos e as informagdes relativas §
actividade da divisdo; Assegurar a execugdo das deliberagdes da Camara Municipal e d hos do id da Camara, na area dos respectivos servigos;
Cumprir e fazer cumprir as dlspoblgoes legdls e regulamentares relativas as atribui¢des da divisdo; Colaborar na elaboragdo das Grandes Opgdes do Plano e
Orgamento, respectivas revisdes e 2 s, coligindo todos os
por decisdo dos orgdos colegiais do municipio ou do presidente da Camara ou dos seus delegados; Elaborar balangos mensais a tesouraria, sempre que haja
d de iro e no inicio de cada mandato de cada executivo eleito; Organizar a conta de geréncia; Exercer as demais fungdes que, por lei, r

necessarios para o efeito; Exercer as demais fung¢des que lhe forem cometidas por Idi

Chefe de Divisao Financeira

Comissdo de Servigo

7 = = m

Fungdes consultivas, de estudo, ¢d0 e de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentan|
a decisdo. Elat A ou em grupo, de pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade, e execugdo de outras actividades

de apoio geral ou especializado nas areas de actuagdo comuns, instrumentais e operativas dos drgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e

autonomia técnica, ainda que com di superior qualificado. R 30 do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes

indole técnica, enquadradas por directivas ou orientagdes superiores.

Técnico superior

34

26

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avaliagio e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentan]
preparam a decisdo. Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade, e execugdo de outras actividades
de apoio geral ou especializado nas areas de actuagdo comuns, instrumentais e operativas dos drgdos e servigos. Fungdes exercidas com responsabilidade e

autonomia técnica, amda que com enquadramenlo %upenor quallﬁcado Representagdo do 6rgio ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes

indale técnica das nar d

Técnico superior

Técnico Superior

Comissio de

RCTFP tp indeterminado .
servigo n.e.

Desenvolve fungdes de estudo, concepgio e adaptagao de métodos e processos cientifico-técnicos, executadas com autonomia e responsabilidade, tendo em vis
informar a decisdo superior. Fungdes de chefia técnica e administrativa em uma subunidade organica ou equipa de suporte, por cujos resultados é responsavel.
Realizagdo das actividades de programagdo e organizagao do trabalho do pessoal que coordena, segundo orientagdes e directivas superiores. Execugdo de
trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungdes exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Técnico superior

Historia

RCTFP tp indeterminado

mutuo entre

Planeia,, elabora, organiza e controla acgdes de comunicagdo para estabelecer, manter e aperfeigoar o
com que estes estejam directa ou indirectamente relacionados; participa em acgdes de caracter protocolar.

ou grupos e o publi

Técnico superior

Relagdes Publicas

RCTFP tp indeterminado

Promove as acgdes respeitantes 8 movimentagao e gestdo do pessoal, a fim de possibilitar uma correcta afectagdo dos recursos humanos existentes, com as
necessidades de cada servigo; Define os perfis mais ddequddm a cada cargo ou fungdo, por forma a adequar o funcionario a fungdo e dai obter ganhos de
idade; Afere da ade de formagao p as exigéncias impostas a cada servigo e os valores humanos disponiveis, promovendo

necessarias adaptagdes e acgdes de formagdo; Promove as acgdes necessarias ao recrutamento de pessoal, definindo perfis, métodos e critérios de selecgio;

Técnico superior

Economia

RCTFP tp indeterminado

Exerue com autonomia e responsabilidade fum,oes de &:studo concepgdo e adaptagdo de métodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a respectiva

inseridas, d nos inios de actividade: Colaboragdo na resolugdo de problemas de adaptagdo e readaptagdo social dos
individuos, grupos ou comunidades, provocados por cau através da mobilizagdo de recursos internos e externos,
utilizando o estudo, a interpretagdo e o diagnostico em relagdes profissionais, individualizadas, de grupo ou de idade; Detecgdo de idades dos
individuos, grupos e ¢ idades; estudo, j com os individuos, das solu¢des possiveis do seu problema, tais como a descoberta do equipamento
social de que podem dispor, dade de bel contactos com servigos sociais, obras de beneficéncia e empregadores; colaboragdo na resolugdo dos
seus probl do uma decisdo responsavel; Ajuda os individuos a utilizar o grupo a que pertencem para o seu proprio desenvolvimento, orientando
0s para a realizagdo de uma acgdo util 4 sociedade, pondo em execugdo programas que correspondem aos seus interesses; Auxilio das familias ou outros grupo:

Técnico superior

Servigo Social

RCTFP tp indeterminado Eleito Local

Desenvolve fungdes de estudo e concepgdo de métodos e processos no dmbito da icagdo social. Executa com a ia e ilidade a or

e prepara¢do da informagdo municipal destinada a divulgagdo. Informa superiormente a actividade d lvida e pode ser i ido de superintender na

actividade de outros profissionais na drea da icacdo social

Técnico superior

Comunicagio Social

RCTFP tp indeterminado
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Atribui¢des / Competéncias/Actividades

Cargo/carreira/categoria

Area de formacio

démica e/ou pr

Postos de
trabalho

Postos de
trabalho

OBS

Exerue com autonomia e re:ponsdbl dade, fungdes de investigagao, estudos, concepgdo e aplicagdo de métodos e processos, enquadrados em conhecimentos
inerentes & i e inseridos nos seguintes dominios: Elaboragdo de informagdo e pareceres de caracter técnico sobre processos e viabilidad)
de construgdo; Ci 30 ¢ izagdo de proj de obras, tais como edificios, pontes, barragens, portos, aeroportos, vias férreas e edificagdes industriais,

organi e superi a sua construgao do e repara¢do; Concepgdo de projectos de e>lrulurdetundd<,oes escavagdo e contengid

periférica, redes interiores de agua e esgotos, rede de incéndio e rede de gas; Concepgio e andlise de projectos de arr de 4guas pluviais e d
4guas domésticas e abastecimento de dguas relativos a operagdes de loteamentos urbanos; Estudo, se necessario, do terreno e do local mais adequado para a

wns(rugdo da obra; Execuydo dos calculus, do a resisténcia e a ilidade da obra c e tendo em atengdo factores como a natureza dos

Técnico superior

Eng. Civil

RCTFP tp indeterminado

Comissio de
servigo

Colaborar na execugdo das tarefas de inspec¢ao hlglu >dnlldl‘ld e controlo higio-sanitario das i des para aloj de animais, dos produtos de origem
animal e dos estabelecimentos comerciais ou industriais onde se abatam, preparem, produzam, transformem, fabriquem, conservem, armazenem ou
comercializem animais ou produtos de origem animal e seus derivados; Emitir parecer, nos termos da legislagdo vigente, sobre as instalagdes e stabelecimentol
referidos na alinea anterior; Elaborar e remeter, nos prazos fixados, a informagao relativa ao movimento nosonecrologico dos animais; Notificar de imediato af
doengas de declaragdo obrigatoria e adoptar prontamente as medidas de profilaxia determinadas pela autoridade sanitaria veterinaria nacional sempre que sejan

detestddm casos de doenyds de cardnter ep)zoomo Emmr gulds sanitarias de transito; Pdmupdr nas campanhas de :dnedmento ou de pmﬁldxm determmddds

Técnico superior

Medicina Veterinaria

RCTFP tp indeterminado

L do o i
Calaborar na execugaa das larefm dei ln%peccao higio-sanitaria e conlmlo g itario das instalagdes para aloj de animais, dos pmdutos de origem
animal e dos estabelecimentos comerciais ou industriais onde se abatam, preparem, produzam, transformem, fabriquem, conservem, armazenem ou

iali animais ou produtos de origem animal e seus derivados; Emitir parecer, nos termos da legislagao vigente, sobre as instalagdes e stabelecimento]
referidos na alinea anterior; Elaborar e remeter, nos prazos fixados, a informagao relativa ao movimento nosonecrolégico dos animais; Notificar de imediato af
doengas de declaragdo obrigatoria e adoptar prontamente as medidas de profilaxia determinadas pela autoridade sanitaria veterinaria nacional sempre que sejan
delectadm casos de doenca% de caracter ep1zoonco Emmr gulas sanitarias de transito; Pamclpar nas campanhas de saneamento ou de proﬂlax1a determinadas

Técnico superior

Medicina Veterindria

RCTFP tp indeterminado

Redllzd e>tudos e outros lrdbdlh(): de ndturezd _]undu,d Londuaentes a definigdo e Lonueuquao ddb politicas do munmplo eldbom pdrewres e informagdes
sobrea a interpretagdo e aplicagdo da legislagdo, bem como normas e regulamentos internos; recolhe, trata e difunde legislagdo, jurisprudéncia, doutrina e outraj
informagdo necessaria ao servigo em que esta integrado; pode ser incumbido de coordenar e superintender na actividade de outros profissionais e, bem assim,

cessos indiciaic

e

Técnico superior

Direito

RCTFP tp indeterminado

Propde acgdes que visem o apoio a tomada de decisdes ao nivel superior no dominio financeiro, nomeadamente no que concerne a obtengdo, utilizagdo e contra
dos recursos financeiros; planifica, organiza e coordena a 30 da ilidad itando as normas legais e os principios contabilisticos geralmente
aceites; exerce fungdes de consultadoria em matéria de ambito financeiro; assume responsabilidade pela regularidade técnica nas areas contabilistica e fiscal:
verifica toda a actividade financeira, de:lgndddmente o cumprimento dos principios legais relativos & arrecadagdo das receitas e a realizagio das despesas;
organiza e verifica a elat a , suas revisoes e alteragdes, bem como os documentos de prestagdo de contas.

dos previ:

Técnico superior

Gestao de PMEs e
Cooperativas

RCTEFP tp indeterminado

Propde acgdes que visem o apoio a tomada de decisdes ao nivel superior no dominio ﬁnanceim nomeadamente no que concerne a obtengdo, utilizagao e contr
dos recursos financeiros; planifica, organiza e dena a do da bilidad i ) as normas legais e os principios contabilisticos geralmente
aceites; exerce fungdes de consultadoria em matéria de ambito financeiro; assume responsablhdade pela regularidade técnica nas areas contabilistica e fiscal:
verifica toda a actividade financeira, designadamente o cumprimento dos principios legais relativos a ar 40 das receitas e a das despesas;
organiza e verifica a elaboragdo dos documentos previsionais, suas revisoes e al bem como os d de 40 de contas.

Técnico superior

Gestdo de empresas

RCTFP tp indeterminado

Exerue com autonomia e responsabilidade fum,oes de cstudo concepgdo e adaptagdo de métodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a respectiva
inseridas, d nos inios de actividade: Colaboragio na resolugdo de problemas de adaptagdo e readaptagdo social dos
individuos, grupos ou comunidades, provocados por causas de ordem social, fisica ou psicologica, através da de recursos internos e externos,
utilizando o estudo, a interpretagdo e o diagnostico em relagdes profissionais, individualizadas, de grupo ou de Detecgio de idades dos
individuos, grupos e ¢ idades; estudo, j com os individuos, das solu¢des possiveis do seu problema, tais como a descoberta do equipamento
social de que podem dispor, ibili de bel contactos com servigos sociais, obras de beneficéncia e empregadores; colaboragdo na resolugdo dos
seus probl do uma deusdo responséavel; Ajuda os mdmduos a utilizar o grupo a que pertencem para o seu propno desenvolvnmento, orientando

Técnico superior

Servigo Social

RCTFP tp indeterminado

Exerce com autonomia e re:ponsdblllddde fungdes de investigagdo, estudu:, e aplicagdo de métodos e Ci em
inerentes & i e inseridos nos seguintes dominios: Elaboragdo de informagdo e pareceres de caracter técnico sobre processos e viabilidad)
de construgdo; Ci 30 ¢ izagdo de proj de obras, tais como edificios, pontes, barragens, portos, aeroportos, vias férreas e edifica¢des industriais,

ara organi e superi a sua construgao e reparagdo; Concepgdo de projectos de e>lrulurdetundd<,oes escavagdo e contengid

periférica, redes interiores de agua e esgotos, rede de incéndio e rede de gas; Concepgio e andlise de projectos de arr de 4guas pluviais e d
4guas domésticas e abastecimento de dguas relativos a operagdes de loteamentos urbanos; Estudo, se necessario, do terreno e do local mais adequado para a
construgdo da obra; Execugdo dos calculos, do a resisténcia e a ilidade da obra c e tendo em atengdo factores como a natureza dos

Técnico superior

Eng. Civil

RCTFP tp indeterminado

E; i 0s icipes para a divisa 30 que r i as suas des; Apoiar os icipes na elaboragdo de requerimentos-tipo necessarios;
Difundir e divulgar as entidades publicas e privadas da regido; Apoio e acompanhamento aos imigrantes reformados e apoio a inser¢do do imigrante

Técnico superior

Linguas e Literatura

RCTFP tp indeterminado

Apio ao agricultor na correcgdo de erros administrativos d nas i ; Gestdo e organizagdo dos no ambito da RICA; sens
produtor para a necessidade de regaluarizagdo da actividade industrial; elaboragdo e | de candid: dos e recolha informatica d:
candidaturas; coordenar/gerir divulgagao e recepgio de campanha de ajudas comunitarias

ibilizar o

Técnico superior

Eng. Produgdo Animal

RCTFP tp indeterminado

Exerce com autonomia e responsabilidade fungdes de estudo, concepgio e adaptagdo de métodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a respectiva
licenciatura, inseridos, nomeadamente, nos seguintes dominios de actividade: Colaboragdo na concepgio e implementagao de metodologias, técnicas e
instrumentos de planeamento e gestdo da rede da educagao publica pré-escolar; Planificagdo e emissio de pareceres sobre a rede municipal de educagao pré-
escolar, visando a adequagdo dos espagos as dindmicas educativas e a realidade so Itural e dmica local; Intervengao na resolugio de problematicas
socio-educativas de individuos e familias, mobilizando recursos internos e externos; Participagdo na programagdo e execugdo de actividades ligadas ao project
educativo concelhio; Realizagdo de estudos de caracter técnico-pedagogico, bem como recolha de elementos para estudos interdisciplinares

Técnico superior

Educagdo

RCTFP tp indeterminado

Executar e supermtender em levantamentos topograficos, tendo em vista a elaboragdo de plantas, cartas e mapas que se detinam a preparagio e orientagio de
abalhos de haria ou para outros fins; levdntdmento em campo de toponimia e respectiva numeragao; alvaras e licenciamento de publmddde,

30 das declaragdes de alteragdo de morada i a do concelho; elaboragdo de cadastro, o a0 e da col

i de trinsita

Técnico superior

Eng. Topografica

RCTFP tp indeterminado

exerce com dutonomld e respun:dblllddde fungdes de estudo, concepgdo e aplicagdo de métodos e processos inerentes a sua qualificagdo profissional,

nos inios de actividade: Concepgdo e projecgdo de conjuntos urbanos, edificagdes, obras publicas e objectos, prestando a devida
assisténcia técnica e orientagdo no decurso da respectiva execugdo; Elaboragdo de informagdes relativas a processos na area da respectiva especialidade,
incluindo o planeamento urbanistico, bem como sobre a qualidade e ad 30 de projectos para li i de obras de construgdo civil ou de outras

peragdes urbanisticas; Colaboragdo na organizagdo de p de candidatura a financi itérios, da administragao central ou outros;
Colaboragdio na definigio das propostas de estratégia, de metodologia e de desenvolvimento para as intervengdes urbanisticas e arquitecténicas; Coordenagdio d

fiscalizagdo na execugio de obrasArticula as suas actividades com outros profissionais nas dreas do pl do territdrio, arquitectura

Técnico superior

Arquitectura

RCTFP tp indeterminado

Tp Indeterminado 3 de 15



Mapa de pessoal CTFP tp indeterminado
Artigo 5° LVCR

Atribui¢des / Competéncias/Actividades

Cargo/carreira/categoria

Area de formacio

démica e/ou pr

Postos de
trabalho

Postos de
trabalho

OBS

Efectua estudos de electricidade; concebe e estabelece planos, elabora pareceres sobre instala
construgdo, ag funcionz a0 e d0; executa projectos de instalagdes eléctricas e electroni lefonicas e de gés; fiscaliza obras
enquadradas na sua actividade; estabelece estimativas de custos, orgamentos, planos de trabalhos e especifica¢des de obras, indicando o tipo de materiais e
outros equipamentos necessarios; consulta entidades certificadoras; elabora cadernos de encargos, memorias e especi Oes para concursos publicos de

Oes e equipamentos, bem como prepara e superintende a sua

Técnico superior

Eng. Electrotécnica

RCTFP tp indeterminado

Assegurar a manuteng@o e conservagao dos parques e jardins; Promover a conservagio das pai e recuperagdo de zonas de pai degradada e outras d|
interesse turistico; Promover a construgio de parques e jardins do municipio em articulagdo com os restantes servigos; Promover a arborizagao das ruas, jardin:
demais | d plblicos, pr o plantio e selec¢do das espécies que melhor se adaptem as condigdes locais; Organizar e manter viveiros;
Promover o embel com plantas a dos arr icipais; Promover a conservagio e manutengdo do mobiliario urbano existente nos
parques e jardins do municipio; Fiscalizar a construgdo dos novos espagos verdes; Coordenar e gerir a zona de caga municipal; Colaboragdo com as entidades
com vista ao repovoamento piscicola das linhas de dgua do concelho; Controlar o plantio de espécies arboreas no espdw florestal do mumupw.
Promuver os servigos de defesd da ﬂorestd, bem como a abertura de acessos aos espagos fl is; Promover e colab nos de imento

Técnico superior

Eng. Florestal

RCTFP tp indeterminado

Exerue com autonomia e re:ponsdblllddde fum,oes de estudo, concepgdo e adaptagdo de métodos e processos uemmw técnicos, merente: a respe&.tlvd

inseridas, nos inios de actividade: Colaboragio na resolugdo de problemas de adaptagdo e readaptagdo social dos
individuos, grupos ou comunidades, provocados por causas de ordem social, fisica ou psicologica, através da de recursos internos e externos,
utilizando o estudo, a interpretagdo e o diagnostico em relagdes profissionais, individualizadas, de grupo ou de Detecgio de idades dos
individuos, grupos e ¢ idades; estudo, j com os individuos, das solu¢des possiveis do seu problema, tais como a descoberta do equipamento
social de que podem dispor, ibilidade de bel contactos com servigos sociais, obras de beneficéncia e empregadores; colaboragdo na resolugdo dos

seus p uma decisio responsavel; Ajuda os individuos a utilizar o grupo a que pertencem para o seu préprio desenvolvimento, orientandof

Técnico superior

Servigo Social

RCTFP tp indeterminado

Planeia,, e]dbom, organiza e Lontmld acgdes de comunicagdo para estdbelecer, manter e aperfei¢oar o i mituo entre entidades ou grupos e o publi

com gue estes estejam directa ou indi I s: participa em accdes de cardcter protocole

Técnico superior

Relagdes Publicas

RCTFP tp indeterminado

Exerce com autonomia e responsabilidade fungdes de estudo, concepgio e adaptagdo de métodose processos cientifico-técnicos, inerentes a respectiva
licenciatura, inseridos, nomeadamente, nos seguintes dominios de actividade: Concepgao, preparagdo, orientagdo e execugdo, no ambito da sua qualificagio
profissional, de levantamentos geodésicos, topograficos, fotogramétricos e outros; Orientagdo e verificagdo da execugio de cartas, mapas e planos elaborados
partir dos elementos obtidos, tendo em consideragio titulos de propriedade e outros dados cadastrais; Elaboragdo de relatérios pormenorizados e de pareceres
sobre questdes da sua especialidade; Apoio, orientagdo e manutengdo da cartografia de base do concelho em suporte de papel ou digital, recorrendo
nomeadamente a tecnologias CAD (desenho assistido por computador) ou SIG (sistemas de informagao geografica).

Técnico superior

Geografia e Planeamento

RCTFP tp indeterminado

Executar e fiscalizar, em campo e em laboratério, trabalhos especificos no ambito da 2 logia d a specgao, a 30, 0 1 ds
estruturas e espolios, o levantamento topogréfico e outros considerados necessarios ou relevantes para a mvestu,dg,do ea wn;ervawo dos bens drqueulo(,lw;,
Operar com maquinas e equipamento necessério a realizagdo das tarefas especificas das missoes a 1ogi o1d s, de
topografia, geradores, motores e outros, zelando pela sua conservagio; Participar em actividades de estudo, conservagao, valorizagdo e divulgagdo do patrimon|
arqueologico.

Técnico superior

Historia - Variante
Arqueologia

RCTEFP tp indeterminado

Propde acgdes que visem o apoio a tomada de decisdes ao nivel superior no dominio financeiro, nomeadamente no que concerne a obtengdo, utilizagao e contr
dos recursos financeiros; planifica, organiza e dena a do da bilidad itando as normas legais e os principios contabilisticos geralmente
aceites; exerce fungdes de consultadoria em matéria de ambito financeiro; assume espomabllldade pela regularidade técnica nas areas contabilistica e fiscal:
verifica toda a actividade financeira, designadamente o cumprimento dos principios legais relativos a arrecadagio das receitas e a realizagdo das despesas;
organiza e verifica a elaboragdo dos documentos previsionais, suas revisoes e al des, bem como os ds de 40 de contas.

Técnico superior

Gestdo

RCTFP tp indeterminado

Propde acgdes que visem o apoio a tomada de decisdes ao nivel superior no dominio financeiro, nomeadamente no que concerne a obtengdo, utilizagdo e contr
dos recursos financeiros; planifica, organiza e coordena a do da ilidad itando as normas legais e os principios contabilisticos geralmente

aceites; exerce fungdes de consultadoria em matéria de ambito financeiro; assume responsabilidade pela regularidade técnica nas areas contabilistica e fi
verifica toda a actividade financeira, designadamente o cumprimento dos principios legais relativos a arrecadagdo das receitas e a realizagdo das despes:
organiza e verifica a elaboragdo dos documentos previsionais, suas revisoes e alteragdes, bem como os documentos de prestagio de cont:

Técnico superior

Contabilidade e Auditoria

RCTFP tp indeterminado

dos em

Exerce com iae bilidade, fungdes de investigagdo, estudos, concepgio e aplicagdo de métodos e p

Ie ali i e inseridos nos seguintes dominios: Elaboragdo de informagdo e pareceres de caracter técnico sobre processos e viabilidad]
de conslru(;ﬁo; Ci 0 e realizagdo de proj de obras, tais como edificios, ponle§ barragens, portos, acroportos, vias férreas e edificagdes industriais,

organi e superi dendo a sua constru¢do e ; C 38 de proj de estrutura e fundagdes, escavagio e contengiq
penfenca redes interiores de agua e esgotos, rede de incéndio e rede de gas; Concepgio e analise de projeclos de arruamentos, drenagem de aguas pluviais e ds

aguas domésticas e abastecimento de aguas relativos a operacoe% de loteamentos urbanos; Estudo, se necessario, do terreno e do local mais adequado para a

construgao da obra; Execucao dos calculos a éncia e a bilidade da obra e tendo em atencdo factores como a natureza do%

Técnico superior

Eng. Civil

RCTFP tp indeterminado

Dwu]gagao e orgamzacao do: eventos a reallzar pelo Muni or dos exteriores do Muni e gagdo das suas actividades correme
a dos seus cont técnicos na area do marketin; a autarqu

Técnico superior

Marketing

RCTEFP tp indeterminado

apr de de
Exerue com autonomia e responsabilidade fum,oes de &:studo concepgdo e adaptagdo de métodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a respectiva

inseridas, d nos inios de actividade: Colaboragio na resolugdo de problemas de adaptagdo e readaptagdo social dos
individuos, grupos ou comunidades, provocados por cau sicologica, através da ilizagdo de recursos internos e externos,
utilizando o estudo, a interpretagdo e o diagnostico em relagdes profissionais, individualizadas, de grupo ou de idade; Detecgdo de idades dos
individuos, grupos e ¢ idades; estudo, j com os individuos, das solugdes possiveis do seu problema, tais como a descoberta do equipamento
social de que podem dispor, dade de bel contactos com servigos sociais, obras de beneficéncia e empregadores; colaboragdo na resolugdo dos

seus p uma decisio responsavel; Ajuda os individuos a utilizar o grupo a que pertencem para o seu préprio desenvolvimento, orientandof

Técnico superior

Servigo Social

RCTFP tp indeterminado

Exerce, com autonomia e respor dbl]lddde tum,ueb de i igaca estudu e a informar a decisdo superior, cabendo-lhe nomeadamente:
Realizar estudos e outros trabalhos conducentes a defini¢do e concretizagdo das politicas do municipio na 4rea do turismo; Recolher, tratar e difundir toda a
informagdo turistica necessaria ao servigo em que esta integrado; Planear, organizar e coutroldr acgdes de promogao turistica; Participar em acgdes de inspe

e li i de i de restaura ebebldda Emmr areceres com vista ao | i de unidades hoteleiras ou de turismo no espago
al-Conrd, i 2 actividade de ant do cector o de tal £

Técnico superior

Turismo

RCTFP tp indeterminado

Compete a do, pl impl e desenvolwmento dos servigos de informa
da evolucdo da i do sistema de informag

a ia global dos

Técnico superior

Poés Graduagio em Ciéncias
Documentais

Instalar 1p de hard: e software, designad: de sistemas servidores, dispositivos de comunicagdes, estagdes de trabalho, periféricos e suportf
10gico utilitario, do a respectiva doe lizagdo; Gerar e d as confi des e organizar e manter actualizado o arquivo dos
manuais de instalagéo, operagdo e utilizagdo dos slstemas € suportes loglcos de base Planificar a exploragdo, parametrizar e accionar o funcionamento, controlf
e operagdo dos sistemas, d periféricos e dispositivos de instalados, atribuir, optimizar e di os recursos, identificar as
anomalias e desencadear as acgdes de regularizagdo requeridas; Zelar pelo cumprimento das normas de seguranga fisica e logica e pela manutengio do
equipamento e dos suportes de informagao e desencadear e controlar os p di de da da informagao, d coplas de

seguranga, de protecgdo da integridade e de recuperagdo da informagéo; Apoiar os utilizad finais na operagédo dos i e no di ico e

Técnico de Informatica
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Mapa de pessoal CTFP tp indeterminado
Artigo 5° LVCR

Atribui¢des / Competéncias/Actividades

Cargo/carreira/categoria

Area de formacio

démica e/ou pr

Postos de
trabalho

Postos de
trabalho

OBS

Atribuigdes genéricas atribuidas ao Tecnico de Informatica pela Portaria 358/2002

Técnico de Informatica de Grau 3

Curso Técnico Profissional

RCTFP tp indeterminado

Atribuigdes genéricas atribuidas ao Tecnico de Informatica pela Portaria 358/2002

Técnico de Informatica de Grau 1

Curso Técnico Profissional

RCTFP tp indeterminado

Atribuigdes genéricas atribuidas ao Tecnico de Informatica pela Portaria 358/2002

Técnico de Informatica de Grau 1

Curso Técnico Profissional

RCTFP tp indeterminado

Conceber e a i e ai dos sistemas e

logias de i a a sua gestdo e i a0s

da organizagdo; Definir os padrdes de qualidade e avaliar os lmpactes, izaci e dos sistemas de i a indo a izagdo e fiabili da

informagao; Organizar e manter disp is 08 recursos il os modelos de dados e estruturar os ad e definir

as normas de acesso e niveis de Definir e arias a seguranga e mtegndade da informagao e especlﬁcar as normas de
ede dai Realizar os estudos de suporte as decisdes de implementagao de processos e sistemas ii ea e de
de i e icagdo (TIC) e de empresas de preslacﬁo de servigos de informatica; Colaborar na divulgagdo de normas de utilizagdo e pmmover a formagdo e

0 apoio a utilizadores sobre os sistemas de i 4o instalados ou Planear e projectos de infra-ests siste

e fluxos i ionais da

as medidas

Especialista de informatica

Atribuicdes genéricas atribuidas ao Tecnico de Informatica pela Portaria 358/200.

Especialista de informética de Grau |

Fungdes de chefia técnica e administrativa em uma subunidade orgénica ou equlpa de suporte, por cujos Itados é responsavel. Realizagdo das actividades di
progmmaqao ¢ organizagdo do trabalho do pessoal que dena, segundo or des e directi supenores 40 de trabalhos de natureza técnica e

de maior Funcdes idas com relativo erau de

Licenciatura

RCTEFP tp indeterminade

Coordenador técnico

Atribuigdes genéricas dos Coordenadores Técnicos definidas no Anexo I da LVCR dddp(ddd: 4 subunidade organica que se encontram a coordenar

Coordenador técnico

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Atribuigdes genéricas dos Coordenadores Técnicos definidas no Anexo I da LVCR adaptadas a subunidade organica que se encontram a coordenar

Coordenador técnico

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Atribuigdes genéricas dos Coordenadores Técnicos definidas no Anexo I da LVCR adaptadas a subunidade organica que se encontram a coordenar

Coordenador técnico

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Atribuigdes genéricas dos Coordenadores Técnicos definidas no Anexo I da LVCR adaptadas a subunidade organica que se encontram a coordenar

Coordenador técnico

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Atribuigdes genéricas dos Coordenadores Técnicos definidas no Anexo I da LVCR adaptadas a subunidade organica que se encontram a coordenar

Coordenador técnico

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Atribuigdes genéricas dos Coordenadores Técnicos definidas no Anexo I da LVCR adaptadas a subunidade organica que se encontram a coordenar

Coordenador técnico

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidadg,

Assistente técnico

53

38

nas dreas de actuacdo comuns e i is e nos varios d de actuacdo dos érgdos e servico
Executar as tarefas inerentes a recepgdo de cor déncia e outros d s, dentro dos respectivos prazos; Superintender e assegurar o servigo de telefong;
Organizar o militar e o expedi P a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do municipio, incluindo ndo s6 a
classificagdo e arrumagdo, como também a feitura de ficheiros de documentos, contendo entradas e saidas, o qual sera objecto de actualizagdo permanente;
Arquivar, depois de classificados, os documentos e processos que hajam sido objecto de decisao final; Registar e arquivar avisos, editais, aniincios, posturas,
regulamentos, etc.; Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei, a inutilizagdo de documentos; Organizar e dar sequéncia aos processos
admumlram os do interesse dos municipes, quando ndo existam subunidades orgénicas, com essa finalidade; Superintender e assegurar o servigo de limpeza dgs
bem como o do posto de di publico; Cobranca de taxas, 1mpo§lo§ llcenca% e demais receitas do mumclplo

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Promover o desenvolvlmenlo de acqoe: no ambno da animagao cultural, abrangendo as dlver:as areas cullurms e ammca% [ncenuvar os 6rgdos de cultura
locais, de:lgnadameme nas areas do folclore, musica, pintura, elnografa e promogio de aspectos mais caracteristicos, fomentando o associativismo; Gerir
destinad ife des culturais; o cultural com outras entidades, nacionais ou ; Promover a edl(;ao

espacos icij a
estudos e publicagdes de obras destinadas a recolha e difusdo da cultura popular t cultural com outras vllas

I; Promover o i

através de acgdes de geminagdo; Promover a animagdo turistica e cultural das praias fluviais da bilidade da Camara N I; Inventariar as
potencialidades turisticas da area do municipio e promover a sua divulgag¢io; Divulgar e incrementar as potencialidades turisticas do concelho e da regido e

incrementar a reallza(;ao de mfra estruturas e equlpamemos de apoio ao turismo, em amculagao com outras emldadet Desencadear acgoes de formagao,

istente técnico (Admini ivo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Execular as tarefas inerentes a recepgao de cor e outros d s, dentro dos respecllvo: prazos; Supermlender e assegurar o senlco de lelefm k:
Organizar o militar e o expedi P a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do municipio, incluindo ndo s6 a
classificagdo e arrumagdo, como também a feitura de ficheiros de documentos, contendo entradas e saidas, o qual sera objecto de actualizagdo permanente;
Arquivar, depois de classificados, os documentos e processos que hajam sido objecto de decisao final; Registar e arquivar avisos, editais, antincios, posturas,
regulamentos, etc.; Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei, a inutilizagdo de documentos; Organizar e dar sequéncia aos processos
administrativos do interesse dos municipes, quando ndo existam subunidades organicas, com essa finalidade; Superintender o servigo de limpeza das instala¢dgs
bem como o do posto de di publico; Cobranca de taxas, lmposto: llcenﬁ;a: e demal: receitas do mumclplo emllmdo as

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Executar as larefa: merenles a recepcao de cor e outros d demro dos respeclwo: prazos Supermlender e assegurar o senlco de telefonf;
Organizar o militar e o expedi P a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do municipio, incluindo ndo s6 a
classificagdo e arrumagdo, como também a feitura de ficheiros de documentos, contendo entradas e saidas, o qual sera objecto de actualizagdo permanente;
Arquivar, depois de classificados, os documentos e processos que hajam sido objecto de decisao final; Registar e arquivar avisos, editais, antincios, posturas,
regulamentos, etc.; Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei, a inutilizagdo de documentos; Organizar e dar sequéncia aos processos
administrativos do interesse dos municipes, quando ndo existam subunidades organicas, com essa finalidade; Superintender o servigo de limpeza das instala¢dgs
bem como o do posto de di publico; Cobranga de taxas, impostos, licengas e demais receitas do municipio, emitindo as

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

de medidas i de recursos |

Propor e colaborar na

os relacionados com recr

ao aperfei organizacional e & Executar os procedimentos
provimento, promogao, transferéncia e cessacio de fungdes de pessoal; Lavrar listas de antiguidade; Efectuar
contratos de pessoal, de acordo com a legislagdo em vigor; Colaborar com a pre:ldencla no desenvolvimento de p técnicos ¢ adi ivos relativos p
notagdo de pessoal; Proceder ao p de i e 1 es; Assegurar ¢ manter actualizado o cadastro de pessoal; Procedpr
a0 registo e controlo de assiduidad I sociais dos ionarios d abono de familia, ADSE e Caixa Geral
Aposentagdes; Organizar e manter actualizado o seguro de pessoal, bem como desenvolver os processos administrativos decorrentes de acidentes de trabalho;
Promover, de acordo com orientagdes emanadas da presidéncia da Camara, a formagao do pessoal, através de acgdes de formagao gerais ou especificas

Instruir p a

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado
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Mapa de pessoal CTFP tp indeterminado

Artigo 5° LVCR

Atribui¢des / Competéncias/Actividades

Cargo/carreira/categoria

Area de formacio

démica e/ou pr

Postos de
trabalho

Postos de
trabalho

OBS

de medidas ao aperfeigoa organizacional e a raci 0 de recursos humanos; Executar os procedimentos

Propor e colaborar na

ivo: com recr provimento, promogao, transferéns 30 de fungdes de pessoal; Lavrar listas de antiguidade; Efectuar
contratos de pessoal, de acordo com a legislagio em vlgor, Colaborar com a pre:ldenud no desenvolvimento de cessos téenicos e ini; ivos relativos
notagdo de pessoal; Proceder ao p de e s; Assegurar e manter actualizado o cadastro de pessoal; Proced|
a0 registo e controlo de dbsldulddde; Instruir processos reft a is dos funcionarios, abono de familia, ADSE e Caixa Geral
Aposentagdes; Organizar e manter actualizado o seguro de pessoal, bem como desenvolver os processos ini: ivos decorrentes de acidentes de trabalho;
Promover, de acordo com orientagdes emanadas da presidéncia da Camara, a formagao do pessoal, através de acgdes de formagdo gerais ou especificas

s soci

B

T Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

de medidas ao aperfeigoa organizacional e a raci 0 de recursos humanos; Executar os procedimentos

Propor e colaborar na

ivo: com recr provimento, promogao, transferéns 30 de fungdes de pessoal; Lavrar listas de antiguidade; Efectuar
contratos de pessoal, de acordo com a legislagio em vlgor, Colaborar com a pre:ldenud no desenvolvimento de cessos téenicos e ini; ivos relativos
notagdo de pessoal; Proceder ao p de e s; Assegurar e manter actualizado o cadastro de pessoal; Proced|
a0 registo e controlo de dbsldulddde; Instruir processos reft a is dos funcionarios, abono de familia, ADSE e Caixa Geral
Aposentagdes; Organizar e manter actualizado o seguro de pessoal, bem como desenvolver os processos ini: ivos decorrentes de acidentes de trabalho;
Promover, de acordo com orientagdes emanadas da presidéncia da Camara, a formagao do pessoal, através de acgdes de formagdo gerais ou especificas

s soci

B

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Dar apoio aos 6rgdos colegiais do municipio; Preparar a minuta dos assuntos que caregam de deliberagdo da Camara

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Dar apoio aos 6rgios colegiais do municipio; Preparar a minuta dos assuntos que care¢am de deliberagdo da Camara

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Propor e colaborar na 4o de medidas tend ao aperfeigoa organizacional e a racionalizagio de recursos humanos; Executar os procedimentos

ivo: it com recr provimento, promogdo, transferéncia e cessagio de fungdes de pessoal; Lavrar listas de antiguidade; Efectuar

contratos de pessoal, de acordo com a legislagdo em vigor; Colaborar com a pre:ldenud no desenvolvimento de cessos téenicos e ini; ivos relativos
notagdo de pessoal; Proceder ao p de i e s; Assegurar e manter actualizado o cadastro de pessoal; Proced|
a0 registo e controlo de dbsldulddde; Instruir processos reft a stagdes sociais dos funcionarios, abono de familia, ADSE e Caixa Geral
Aposentagdes; Organizar e manter actualizado o seguro de pessoal, bem como desenvolver os processos ini: ivos decorrentes de acidentes de trabalho;
Promover, de acordo com orientagdes emanadas da presidéncia da Camara, a formagao do pessoal, através de acgdes de formagdo gerais ou especificas

B

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Executar as tarefas inerentes a recepgdo de cor e outros d dentro dos respectivos prazos; Superintender e assegurar o servigo de telefor
Organizar o militar e o expediente i a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do municipio, incluindo ndo s6 a
classificagdo e arrumagdo, como também a feitura de ficheiros de documentos, contendo entradas e saidas, o qual sera objecto de actualizagdo permanente;
Arquivar, depois de classificados, os documentos e processos que hajam sido objecto de decisdo final; Registar e arquivar avisos, editais, anuncios, posturas,
regulamentos, etc.; Propor, logo que decorridos os prazos lados por lei, a inutilizagdo de d ; Organizar e dar sequéncia aos processos
ddmlmstmtwu: do interesse dos munmpes quando ndo existam subunidades organicas, com essa finalidade; Superintender e assegurar o servi¢o de limpeza dJ
stalago: bem como o funcis do posto de publico; Cobranga de taxas, 1mpostus licengas e demais receitas do munmplo,

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

‘Apoio técnico-administrativo 38 actividades desenvolvidss pelos restantes 67gios @ servigos do municipio, competindo-lhe, desigada - Assegurar a

do pessoal e os em conformidade com as deliberagdes da Camara Municipal; Organizar e promover os contratos de execugdo das
actividades da divisdo; Assegurar a eficiéncia nos métodos e processos de trabalho, a maior economia no emprego de todos os recursos e a boa produtividade
recursos humanos existentes; Zelar pelas instal a seu cargo e respectivo recheio; Prestar os esclarecimentos e as informagdes relativas a actividade da
divisdo; Assegurar a execugdo das deliberagdes da Camara Municipal e d hos do presid da Cémara, na area dos respectivos servigos; Cumprir e fazer
cumprir as disposi¢des legais e relativas as atribui¢des da divisdo; Colaborar na elaboragdo das Grandes Opg¢des do Plano e Orgamento,
respemvds revisoes e ] ligind: todus os s necessarios para o efeito; Exercer as demais tungoh que The torem cometidas por lei, por decis3

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Instrulr os processos das aquisides necessarias para lodos os servigos, incluindo abertura de Visar, apos conferéncia do respectivo cabimento, as
aquisi¢des de material ou servigos, organizando um sistema de controlo de existéncias em armazém; Proceder ao controlo das compras ou contratos,
d: através da vigilancia de prazos e verificagdo de facturas; Gerir os artigos de consumo corrente existentes e proceder a distribuigao mlemd,

istente técnico (Admini ivo)

propondo medidas a optimizar as aquisi¢des destes materiais; Proceder ao movimento de entrada em armazém e dar saida dos bens ar
através de pedidos de i¢do; Receber os forneci das aquisi¢des eft das; Dar satisfagdo aos pedidos de material através derequisi¢des
internas Vlsddch pelo respectivo dlru,ente de servigo; Gestdo do stock de materiais em armazém; Proceder 4 imputagdo dos custos referentes a cada obra, tais

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Executar as larefas inerentes a recepgao de correspondéncia e outros documentos, dentro dos respectivos prazos; Superintender o servigo de telefone; Organizal

militar e assegurar o di a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do municipio, incluindo nio s6 a classificagdo e

arrumagdo, como também a feitura de ficheiros de documentos, contendo entradas e saidas, o qual serd objecto de actualizagdo permanente; Arquivar, depois d|
classificados, os documentos e processos que hajam sido objecto de decisdo final; Registar e arquivar avisos, editais, antncios, pos\uras 1 etc.;

Propor, logo que decorridos os prazos esupulados por lei, a inutilizagdo de documentos; Organizar e dar ia aos ivos do interesse

dos municipes, quando ndo existam orgénicas, com essa f Superintender e assegurar o servigo de limpeza das instalagdes mumclpam be
como o i do posto de di

pblico; Cobram;a de taxas, 1mpmlm llcenca% edemam receitas do icipio, emitindo as cor

istente técnico (. ivo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Execular as larefas inerentes a recepgdo de correspondéncia e oulros documentos dentro dos reepecllvo: prazos Supenmender e assegurar o servlco de lelefm
Organizar o militar e o expedi P a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do municipio, incluindo ndo s6 a
classificagdo e arrumagdo, como também a feitura de ficheiros de documentos, contendo entradas e saidas, o qual sera objecto de actualizagdo permanente;
Arquivar, depois de classificados, os documentos e processos que hajam sido objecto de decisao final; Registar e arquivar avisos, editais, anlincios, posturas,
regulamentos, etc.; Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei, a inutilizagdo de documentos; Organizar e dar sequéncia aos processos
admmmlrauvo: do interesse dos municipes, quando ndo existam subunidades organicas, com essa finalidade; Superintender e assegurar o servi¢o de limpeza d:
bem como o i do posto de di publico; Cobranca de taxas, 1mpo§lo§ llcenca% e demms receitas do mumclplo

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Execular as tarefas merenles a recepgao de coneﬁpondencla e outros documentos, dentro dos reepecllvo: prazos; Supenmender e assegurar o servigo de lelefm
Organizar o militar e o expedi P a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do municipio, incluindo ndo s6 a
classificagdo e arrumagdo, como também a feitura de ficheiros de documentos, contendo entradas e saidas, o qual sera objecto de actualizagdo permanente;
Arquivar, depois de classificados, os documentos e processos que hajam sido objecto de decisao final; Registar e arquivar avisos, editais, an(incios, posturas,

1 etc.; Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei, a inutilizagdo de documentos; Organizar e dar sequéncia aos processos
admmmlrauvo: do interesse dos municipes, quando ndo existam subunidades organicas, com essa finalidade; Superintender e assegurar o servi¢o de limpeza d:
bem como o i do posto de di publico; Cobranca de taxas, 1mpo§lo§ llcenca% e demais receitas do mumclplo

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Tp Indeterminado 6 de 15



Mapa de pessoal CTFP tp indeterminado
Artigo 5° LVCR

Atribui¢des / Competéncias/Actividades

Cargo/carreira/categoria

Area de formacio

démica e/ou pr

Postos de
trabalho

Postos de
trabalho

OBS

Executar as tarefas inerentes a recepgdo de cor e outros dentro dos respectivos prazos; Superintender e assegurar o servigo de telefor
Organizar o militar e o expediente i a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do municipio, incluindo ndo s6 a

cla:

ificagdo e arrumagdo, como também a feitura de ficheiros de documentos, contendo entradas e saidas, o qual sera objecto de actualizagdo permanente;
Arquivar, depois de classificados, os documentos e processos que hajam sido objecto de decisdo final; Registar e arquivar avisos, editais, anuncios, posturas,
regulamentos, etc.; Propor, logo que decorridos os prazos lados por lei, a inutilizagio de di ; Organizar e dar sequéncia aos processos
administrativos do interesse dos municipes, quando néo existam subunidades orgdnicas, com essa finalidade; Superintender e assegurar o servi¢o de limpeza d4
alagd bem como o funci do posto de publico; Cobranga de taxas, 1mpostus licengas e demais receitas do municipio,

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Exe&.uldr as tarefas inerentes a recepgdo de cor e outros dentro dos respectivos prazos; Superintender e assegurar o servi¢o de telefor

Organizar o militar e o expediente i a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do municipio, incluindo ndo s6 a
cla:

ificagdo e arrumagdo, como também a feitura de ficheiros de documentos, contendo entradas e saidas, o qual sera objecto de actualizagdo permanente;
Arquivar, depois de classificados, os documentos e processos que hajam sido objecto de decisdo final; Registar e arquivar avisos, editais, antncios, posturas,
regulamentos, etc.; Propor, logo que decorridos os prazos lados por lei, a inutilizagio de di ; Organizar e dar sequéncia aos processos
administrativos do interesse dos municipes, quando néo existam subunidades orgénicas, com essa finalidade; Superintender e assegurar o servigo de limpeza d4
alagd bem como o funci do posto de publico; Cobranga de taxas, 1mpostus licengas e demais receitas do municipio,

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Exeuuldr as tarefas inerentes a recepgdo de cor € outros

dentro dos respectivos prazos; Superintender o servigo de lelefone Organizal
recenseamento m a

r e assegurar o expediente respeitante a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do municipio, incluindo ndo sé a classific:
arrumagio, como também a feitura de ficheiros de documentos, contendo entradas e saidas, o qual serd objecto de actualizagdo permanente; Arquivar, depois d|
classificados, os documentos e processos que hajam sido objecto de decisdo final; Registar e arquivar avisos, editais, anincios, posturas, etc.;

Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei, a inutilizagdo de documentos; Organizar e dar ia aos CesS0s ini ivos do interesse
dos municipes, quando ndo existam subunidad Superintender e assegurar o servigo de llmpezd das instalagdes municipais, bej
como o funci; do posto de d S d

organicas, com essa fi

publico; Cobranga de taxas, 1mp0>to> licengas e demais receitas do as cor

tente técnico (Admini ivo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Exe&.uldr as tdretds inerentes a recepgdo de cor e outros dentro dos respectivos prazos; Supermtender e assegurar o servigo de teleto
Organizar o militar e o expediente i a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do municipio, incluindo ndo s6 a

cla:

ificagdo e arrumagdo, como também a feitura de ficheiros de documentos, contendo entradas e saidas, o qual sera objecto de actualizagdo permanente;
Arquivar, depois de classificados, os documentos e processos que hajam sido objecto de decisdo final; Registar e arquivar avisos, editais, antncios, posturas,
regulamentos, etc.; Propor, logo que decorridos os prazos lados por lei, a inutilizagido de di ; Organizar e dar sequéncia aos processos
administrativos do interesse dos municipes, quando néo existam subunidades orgdnicas, com essa finalidade; Superintender e assegurar o servi¢o de limpeza d4
alagd bem como o funci do posto de publico; Cobranga de taxas, 1mpostus licengas e demais receitas do municipio,

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Auompdnhd directamente as criangas nas a

ividades educativas e ou ludicas, proporcionando-lhes ambis adequado e controla essas actividades, promovend

a adopedo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo o pldno elaborado pelo educador de

as de estudo. Providenci:

infancia. Vigia as criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e vi: a
conservagdo e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento di
higiene ambiental dos espagos e das instalagde:
programa

Parti lpd nas reunides do pe:sodl lecmuo Exerce ldr&!fdb de adra e das criangas e jovens, nomeadamente no

tico necessdrio ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagdo

sua responsabilidade, numa perspectiva pedagégica e civica. Colabora com os educadores de infancia na

mbito da acgdo

e realizagdo das actividades, no atendimento dos encarregados de educagio e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregadog.

Assistente técnico (Assistente de Acgdo
Educativa)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

‘Acompanha dircotaments as criangas nas actividades educativas 6 ou lodioas, proporcionando-Ihes ambiente adequado © controla 6552

ctividades, promovend
a adopedo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de

infancia. Vigia as criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de estudo. Providencia a
conservagio e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento di
higiene ambiental dos espagos e das instalagde:
programa

Parti lpd nas reunidoes do pe:sodl lecmuo Exerce ldr&!fdb de adra e das criangas e jovens, nomeadamente no

tico necessdrio ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagdo

sua responsabilidade, numa perspectiva pedagogica e civica. Colabora com os educadores de infancia na

mbito da acgdo

e realizagdo das actividades, no atendimento dos encarregados de educagio e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregadog.

Assistente técnico (Assistente de Acgdo
Educativa)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

‘Acompanha dircotaments as crisngas nas actividades educativas 6 ov lodioas, proporcionando-Ihes ambiente adequado © controla 6552

a adopedo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de

infancia. Vigia as criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de estudo. Providencia a
conservagio e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento di
higiene ambiental dos espagos e das instalagde:
programa

Parti lpd nas reunides do pe:sodl lecmuo Exerce ldr&!fdb de adra e das criangas e jovens, nomeadamente no

tico necessdrio ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagdo

sua responsabilidade, numa perspectiva pedagégica e civica. Colabora com os educadores de infancia na

mbito da acgdo

ctividades, promovendo

e realizagdo das actividades, no atendimento dos encarregados de educagio e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregadog.

Assistente técnico (Assistente de Acgdo
Educativa)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

‘Acompanha dircotaments as crisngas nas actividades educativas 6 o lodioas, proporcionando-Ihes ambiente adequado © controla 6552

a adopedo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de

infancia. Vigia as criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de estudo. Providencia a
conservagdo e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento di
higiene ambiental dos espagos e das instalagde:
programa

Parti lpd nas reunidoes do pe:sodl técnico. Exerce ldr&!fdb de adra e das ci iancas e jovens, nomeadamente no

tico necessdrio ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagdo

sua responsabilidade, numa perspectiva pedagogica e civica. Colabora com os educadores de infancia na

mbito da acgdo

ctividades, promovendo

e realizagdo das actividades, no atendimento dos encarregados de educagio e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregadog.

Assistente técnico (Assistente de Acgdo
Educativa)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Promover o desenvolvlmentu de acgdes no ambito dd anima
de:lgndddmente nas areas do folclore, musica, pintura, etnografia e promogdo de aspectos mais caracteristi
espagos ici stinados a fe des culturai:
estudos e publi es de obras destinadas a recolha e difusdo da cultura popular tra al; Promover o i
através de acgdes de geminagdo; Promover a animagdo turistica e cultural das praias fluviai
potencialidades turisticas da drea do municipio e promover a sua divulgag¢do; Divulgar e incrementar as potencialidades turisticas do concelho e da regido e
m(,rementdr a redllzd es de form 30,

eas culturais e arti:

cultural, abrangendo as divers: s; Incentivar os érgdos de cultura

locai: os, fomentando o 2

ociativismo; Gerir

; Fomentar o intercambio cultural com outras entidades, nacionais ou estrangeis

; Promover a edi

da bilidade da Camara Inventariar as

de mtrd estruturas e equlpdmemos de apoio ao turismo, em articulagdo com outras enlldddes Desencddedr ac

cultural com outras vilas, designadamentd,

Assistente técnico (Tecn Adj de
Biblioteca e Documentagao)

12° ano

RCTFP tp indeterminado

Identmcd o pm]eclo o cddemo de encargos e o plano de trabalho de obrd fiscaliza e obras icipais, quer por emprei quer por administrag]
directa; efectua tarefas de caracter técnico de estudo e concepgdo de projectos, tendo em atengdo a constitui¢io geoldgica dos terrenos e comportamentos dos
solos; elabora cadernos de encargos, normas de execugio e espeificagdes dos materiais; organiza, programa e dirige os estaleiros, prepara elementos de

4 obra e as fases de trabalho; analisa e avalia os custos de mao de obras e materiais, fazendo o controlo orgamental

Assistente técnico (Tecn Prof Construgao]

Civil)

Curso Técnico Profissional

RCTFP tp indeterminado

Procede, a partir de instrugdes e onentdwes preum: arecolha, tratamento e escrituragdo dos dados reft as agdes ilisticas; aplica
I de técnicas s com fi

e planos contabilisticos; executa todo o servigo de expedlente geral, nomeadamente a recepgao,

pedigdo e arquivo de d i aos servigos de contabilidade;apoia na elaboragdo dos documentos previsionais e de prestagio de contas.

Assistente técnico (Tecn Prof
Contabilidade)

Curso Técnico Profissional

RCTFP tp indeterminado

Tp Indeterminado 7 de 15
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Artigo 5° LVCR
c < Postos de Postos de
P - s . N Area de formagio
Atribui¢des / Competéncias/Actividades Cargo/carreira/categoria démica efo trabalho trabalho OBS
u pr .
Executa planos, algados cortes, perspectivas, mapas, contas, graficos e outros tragados, segundo esbogos e especificagdes complementares, utilizando material |e
ipa 2 ados de ac com a respectiva especialid Assistente técnico (Tecn Prof - . . .
equipamento adequados de acordo com a respectiva especialidade ( Curso Técnico Profissional 1 1 RCTEP tp indeterminado
Desenhador)
Execuld ldno:, algados cortes, perspectivas, mapas, contas, graficos e outros tragados, segundo esbogos e especificagdes complementares, utilizando material |e Assistente técnico (Tecn Prof . . . .
P N N persp P N ,{’ v 2! v P v P ( N Curso Técnico Profissional 1 1 RCTFP tp indeterminado
de acordo com a respectiva Desenhador
Execula lanm algados cortes, perspectivas, mapas, contas, graficos e outros tragados, segundo esbogos e especificagdes complementares, utilizando material |e Assistente técnico (Tecn Prof - . . .
P N B persp P N ‘g 5 & s P ¢ P (‘ Curso Técnico Profissional 1 1 RCTEFP tp indeterminado
de acordo com a respectiva Desenhador
Presta apoio de secretariado ao dirigente do servigo; bel 1 com outars entid: o secretariado das reunides; assegura a Assis -

o e N S L L, N o 3 N ssistente técnico (Tecn Prof L - . .
compilagiio de informagdes de servigo que fundamentem as decisdes dos responsiveiss organiza os ficheiros ¢ arquivos ¢ mantem-os actualizados; Secretariado) Curso Téenico Profissional ! ! RCTFP tp indeterminado
Efectua levantamentos topograficos tendo em vista a elaboragdo de plantas, planos, cartas e mapas que se destinam a preparagao e orientagdo de trabalhos de . . - . . .

- Pog v P »P § pas q preparag v Assistente técnico (Tecn Prof Topografia) Curso Técnico Profissional 1 1 RCTFP tp indeterminado

ia ou para outros fins
Promover o desenvolvimento de ac¢des no dmbito da animagéo cultural, abrangendo as diversas areas culturais e artisticas; Incentivar os 6rgios de cultura
locais, de:lgndddmente nas areas do folclore, musica, pintura, etnografia e promogdo de aspectos mais caracteristicos, fomentando o associativismo; Gerir
espagos icil stinados a culturais; Fomentar o intercdmbio cultural com outras entidades, nacionais ou estrangeiras; Promover a edi¢ido
estudos e publicagdes de obras destinadas a recolha e difusdo da cultura popular tra al; Promover o cultural com outras vilas, designadamentd, A gistente técnico (Tecn Prof Turismo) | Curso Técnico Profissional 1 1 RCTFP tp indeterminado
através de acgdes de geminagdo; Promover a animagdo turistica e cultural das praias fluviais da bilidade da Camara M Inventariar as
potencialidades turisticas da drea do municipio e promover a sua divulgagdo; Divulgar e incrementar as potencialidades turisticas do concelho e da regido e
m(,rementdr a redllzdg,do de mtrd estruturas e equlpdmenws de apoio ao turismo, em articulagdo com outras enlldddes Desencddedr du,oes de f()rmdi,d&),
Fiscaliza e faz cumprir os I posturas e demdls dispositivos legais relativos a areas de ocupagio dd via publl a, publmddde transito,
obras particulares, abertura e funci de ou industriais, preservagio do ambiente natural, depos , remogdo, transporte, Fiscal Municipal 12° ano 1 1 RCTFP tp indeterminado
¢ destino final dos residuos solidos, publicos, domesticos e i
Analisa as diversas componentes do projecto, as memorias descritivas e os cadernos de encargos;Efectua medigdes e determina as quantidades de materiais, de|
mao-de-obra e de servigos necessarios, utilizando os seus conhecimentos de desenho, dos materiais e dos processos e métodos de execugio de obras;Calcula og Assistente técnico Curso Téenico Profissional 1 1 RCTEP tp indeterminado
valores globais, utilizando, nomeadamente, labe]as de pregos; Organiza os orgamentos ¢ indica os materiais a empregar nas operagdes a efectuar;Providencia n
entido de manter as tabelas de
Acompanha directamente as criangas nas acuvldade; educativas e ou ludicas, proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas actividades, promovendo
nomeadamente a adopgdo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de
infancia. Vigia as criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de estudo. Providencia a
3 ilizaca i 3 i i idacti Ari i i 50 b Assistente técnico (Assistente de Acgdo . .
conservagdo e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento didactico necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagao y ( S ¢ 12° ano 6 0 RCTFP tp indeterminado
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade, numa perspectiva pedagogica e civica. Colabora com os educadores de infancia na Educativa)
programacio e realizagio das actividades, no atendimento dos encarregados de educagaa e na interligag@o do estabelecimento de ensino e aqueles encarregadog.
Pamclpa nas reunides do pe:soal téenico. Exerce larefa% de d e das crmncas e Jovem nomeadameme no ambito da ac¢do
Fun oes de nalureza execuuva de ay llca a0 de metodm € processos, com base em dlrecuvae bem defmdas e m;lru des gerais, de grau medlo de complexidadg. . . P . . .
v plicag; p 70CS & g P ’ Assistente técnico Curso Técnico Profissional 1 0 RCTFP tp indeterminado
nas dreas de actuacdo comuns ¢ instr ¢ nos varios d de actuacdo dos éredos e servico
Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidadg, . I o . .
M N plicag L p, R N 60es & g P Assistente técnico 12° ano 3 0 RCTFP tp indeterminado
nas dreas de actuacio comuns e instr € nos varios de actuaciio dos 6rgios e servico
Assegura o contacto entre os servigos; efectua a recepgao e entrega de exp e anuncia s recados, l.evama e deposita . o ) ) RCTEP tp indeterminado;
dinheiro ou valores, presta mformaco s verbais ou telefonicas, lrampona méquinas, artigos de escritério e dc diversa entre gat assegura a| tente técnico ( ivo) 12°ano 1 1 s : N 28-09-2010
. ) A mobilidade intercarreiras
da; lacGes e Il tantes a0s locais or didos: estamnilha cor dénci
sseeura o contact s servicos: efectua a recepci vs pediente P ~ados. levantz X X
Assegura o contacto entre os servigos; efectua a recepgdo e entrega de e anuncia s recados, levanta e deposita ) o o ) . RCTFP tp indeterminado;
dinheiro ou valores, presta informagdes verbdls ou telefonicas, trdnspond mdqumds dl’llgu: de escritorio e d diversa entre asseguraa|  Assistente técnico ( ivo) 12° ano 1 1 . : o 28-09-2010
N A mobilidade intercarreiras
igilancia das Il e ha o slocais estampilha cor d
Assegura o contacto entre os servigos; efectua a recepgao e entrega de exp e anuncia s recados, levanta e deposita . o o ) RCTEP tp indeterminado;
dinheiro ou valores, presta mformacoﬂ verbais ou telefonicas, lrampona méquinas, artigos de escritério e dc diversa entre assegura a| tente técnico ( ivo) 12°ano 1 1 s : N 28-09-2010
. N ) . mobilidade intercarreiras
da; lacdes e os visitantes aos locais pr didos: estamnilha cor dénci
Planear e organizar o servi¢o de informagio, documentagio e arquivo, m como, efectuar o tratamento fisico de documentos e da informagdo e prestar apo: Assistente Técnico Curso Técnico Profissional 4 0
a0 utiliza s/clientes, de modo a garantir um servico de qualidade e a satisfacdo dos mesmc Ciéncias Documentais
Fungdes de natureza executiva, de aplicagio de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidadg. . . P . . .
‘f‘ N » de aplicag . Ij y - . . 70CS & »deg P ’ Assistente técnico Curso Técnico Profissional 1 0 RCTFP tp indeterminado
nas dreas de actuacdo comuns ¢ instr € nos varios de actuacdo dos dredos e servico
Fungdes de chefia do pessoal da carreira de d 40 geral de todas as tarefas realizadas pelo pessoal afecto aos sectores de actividade N
. Encarregado geral operacional 2 2
sob sua supervisio.
Fungdes de chefia do pessoal da carreira de 1 Coord 4o geral de todas as tarefas realizadas pelo pessoal afecto aos sectores de actividade . . o . .
v - p * & pelop Encarregado geral operacional escolaridade obrigatéria 1 1 RCTFP tp indeterminado
sob sua supervisdo.
Fungdes de chefia do pessoal da carreira de d geral de todas as tarefas realizadas pelo pessoal afecto aos sectores de actividade . . S B .
¢ 3 P & pelop Encarregado geral operacional escolaridade obrigatoria 1 1 RCTEFP tp indeterminado
sob sua supervi
Fungdes de 0 dos assi: ionais afectos ao seu sector de de, por cujos tados ¢ responsavel. Realizagdo das tarefas de
[programagio, organizagao e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenagdo. Substituigao do encarregado geral nas suas auséncias e Encarregado operacional 6 6
Prover as Jades de utilizagdo de c stiveis e lubrificantes, elat do as respectiva: Fazer a gestdo dos funcionarios afectos as oficinas E d ional (P: d
- . Encarregado operacional (Parque de . NN . .
modo a rentabilizar os recursos humanos ao seu dispor. . & P . (Parq escolaridade obrigatoria 1 1 RCTFP tp indeterminado
viaturas automoveis e transportes)
Assegurar a manuteng@o e conservagdo das redes de drenagem das dguas pluviais; Assegurar a manutengdo e conservagio das redes de drenagem das aguas
residuais; Execugdo de ramais para drenagem de aguas residuais e pluviais; Zelar pela conservagdo dos equipamentos a cargo dos servigos; Promover o
cumprimento das ac¢des aprovadas pela Camara Municipal no dominio da sua intervengdo; Assegurar a manutengdo e conservagio da rede de abastecimento df
dgua e demais orgdos do sistema; Promover a limpeza e desobstrugdo de fontes, aquedutos e condutas e a limpeza e conservagdo de reservatorios e obras anexd Encarregado operacional escolaridade obrigatoria 1 1 RCTFP tp indeterminado

Promover as ac¢des continuas ou pontuais para controlo efectivo da da agua nas digdes legal
para o efeito; Proceder a abertura de covais, fazer i ] ladagd acd
cadastro do cemitério municipal; Proceder a recolha de dados e prestar as devidas informagdes relativamente a expansio da rede pablica de electrifi

definidas e demais que se revelem oportunas

s e demais servigos inerentes ao cemitério municipal; Manter actualizado

0; Proy]
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Cargo/carreira/categoria
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Postos de
trabalho

Postos de
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OBS

Identificar e inventariar os recursos geoldgicos (depositos minerais, massas minerais, recursos geotérmicos, recursos hidrominerai:

iar a salvaguarda desses mesmos recursos; Executar a politica municipal de promogdo a captagdo de agua;

guas de nascente) ainda n;

explorados ou actualmente ndo explorados e av

Promover a captagdo de dguas potaveis, construgio,
de construgdo e conservagdo de redes de distribui

diligéncias ad para a sua

onservagao, limpeza e desobstrugdo de fontes, reservatorios, e Desenvolver p
0 piiblica de aguas, pmmovendu a realizagdo das obras por inistragio directa ou p dendo as

¢ fiscali o desenvolvimento do respectivo projecto; Desenvolver estudos ¢ projectos de Lonbtru(,do, ampliag

Promover e ci ar nas

Encarregado operacional

ou manutencdo da rede de esgotos e assegurar a sua Cl ; Promover a d
per di i

40 da rede de esgotos e
onde as mesmas se revelem neces: s; Conservar e desenvolver as redes de saneamento publico aplicando os

s dos e>5mos e demais lOL

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

de zonas de pai N

0 das pai e a e outras df

A;begurdr a mdnuten
interesse turi;

dos parques e jardins; Promover a conserva
co; Promover a construgdo de parques e jardins do municipio em articulagdo com os restantes servigos; Promover a arborizagdo das ruas, jardin:
publicos, providenciando o plantio e selecgio das e:pe ies que melhor se adaptem as condig¢des locais; Organizar e manter viveiros;
Promover o embel com plantas adequadas, dos arr ipais; Promover a conservagio e manutengao do mobiliario urbano existente nos
parques e jardins do municipio; Fiscalizar a construgdo dos novos espagos verdes; Coordenar e gerir a zona de caga municipal; Colabora
com vista ao repovoamento piscicola das linhas de dgua do concelho; Controlar o plantio de espécies arboreas no espdw florestal do mumupw.

Promuver os servigos de defesd da ﬂorestd, bem como a abertura de acessos aos espagos fl is; Promover e nos de imento

demais |

com as entidades

Encarregado operacional

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Assegurar a manutens guas pluviais; Assegurar a manutengdo e conservagio das redes de drenagem das éguas
residuais; Execugdo de ramais para drenagem de aguas residuais e pluviais; Zelar pela conservagdo dos equipamentos a cargo dos servigos; Promover o
cumprimento das ac¢des aprovadas pela Camara Municipal no dominio da sua intervengdo; Assegurar a manutengdo e conservagio da rede de abastecimento df

e conservagao das redes de drenagem da

dgua e demais orgdos do sistema; Promover a limpeza e desobstrugdo de fontes, aquedutos e condutas e a limpeza e conservagdo de reservatorios e obras anexd
Promover as ac¢des continuas ou pontuais para controlo efectivo dd it da agua nas definidas e demais que se revelem oportunas
para o efeito; Proceder a abertura de covai o 3 s e demais servigos inerentes ao cemitério municipal; Manter actualizado

cadastro do cemitério municipal; Proceder & recolha de dados e prestar as devidas informagbes relativamente & expansdo da rede piblica de electrificagao: Prog

, fazer i

Encarregado operacional

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Promover € executar o servigo de llmpeza publica; Pmmover os itinerarios para a LOlEle ¢ transporte de lixo, vam:durd e ldva{,em de ruas, pragas e I
publicos; Distribuir e controlar os veiculos utilizados na limpeza piiblica; Promover a distribuigio e colocagdo nas vias publicas de contentores de lixo;

; Promover a limpeza, arborizac a
salubridade piblica nas dependéncias do cemitério; Dar apoio a outros servigos que, directa ou indirectamente, contribuam para a limpeza e higiene publicas;
Eliminar focos prejudici: (ide publica, designadamente através da remogo de lixeiras e operagdes periodicas e de desratizagdo e desinfec

Promover a colaboragdo dos utentes na limpeza e conservagio das valas e escoadouros das dguas pluviai

Encarregado operacional

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de lexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio is a0 dos orgaos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, a manutengao e reparagdo dos mesmos.

Assistente operacional

118

106

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de lexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio el di aveis ao i dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos

equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagao, procedendo, quando necessario, 4 manutengao e repara¢io dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de lexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio el di aveis ao i dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos

equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagao, procedendo, quando necessario, & manutengao e reparagio dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp determinado

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de lexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio el di aveis ao i dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos

equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagao, procedendo, quando necessario, & manutengao e reparagio dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp determinado

Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou ludicas, proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas actividades, promovend
nomeadamente a adopgdo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de
infancia. Vigia as criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de estudo. Providencia a
conservagdo e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento didactico necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagao
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade, numa perspectiva pedagogica e civica. Colabora com os educadores de infancia na

programacio e realizagio das actividades, no atendimento dos encarregados de educagaa e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregadog.

Pamclpa nas reunides do pe:soal técnico. Exerce larefa% de e das crlancas e Jovem nomeadameme no dmbito da acgdo

o

Assistente operacional (Auxiliar Acgdo
Educativa)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Acompanha dlreclameme as criangas nas acuvldade; educauvas eou ludlca% pmporclonando lhes ambleme adequado e conlmla essas acuvldade% promovend
nomeadamente a adopgdo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de
infancia. Vigia as criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de estudo. Providencia a

conservagao e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento didactico necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagao
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade, numa perspectiva pedagogica e civica. Colabora com os educadores de infancia na

programacio e realizagio das actividades, no atendimento dos encarregados de educagaa e na interligag@o do estabelecimento de ensino e aqueles encarregadog.

Pamclpa nas reunides do pe:soal técnico. Exerce larefa% de e das crmncas e Jovem nomeadameme no dmbito da acgdo

o

Assistente operacional (Auxiliar Acgdo
Educativa)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Acompanha dlreclameme as criangas nas acuvldade; educauvas eou ludlca% pmporclonando lhes ambleme adequado e conlmla essas acuvldade% promovend
nomeadamente a adopgdo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de
infancia. Vigia as criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de estudo. Providencia a
conservagao e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento didactico necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagao
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade, numa perspectiva pedagogica e civica. Colabora com os educadores de infancia na

programacio e realizagdo das actividades, no atendimento dos encarregados de educagaa e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregadog.

Pamclpa nas reunides do pe:soal técnico. Exerce larefa% de e das crmncas e Jovem nomeadameme no dmbito da acgdo

o

Assistente operacional (Auxiliar Acgdo
Educativa)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Acompanha dlreclameme as criangas nas acuvldade; educauvas eou ludlca% pmporclonando lhes ambleme adequado e conlmla essas acuvldade% promovend
nomeadamente a adopgdo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengao e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de
infancia. Vigia as criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e visitas de estudo. Providencia a
conservagao e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento didactico necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagao
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade, numa perspectiva pedagogica e civica. Colabora com os educadores de infancia na

programacio e realizagdo das actividades, no atendimento dos encarregados de educagaa e na interligag@o do estabelecimento de ensino e aqueles encarregadog.

da: crmncas e Jovem nomeadameme no ambllo da acgdo

o

Pamclpa nas reunides do pe:soal téenico. Exerce larefa% de e

Assistente operacional (Auxiliar Acgdo
Educativa)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado
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Postos de
trabalho

Postos de
trabalho

OBS

ividades educativas e ou ludi do-lhes ambi adequado e controla essa

S, prop actividades, promovend
a adopedo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo o pldno elaborado pelo educador de
as de estudo. Providencia a

Acompanha directamente as criangas nas a

infancia. Vigia as criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e vi:
conservagio e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento didactico necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagio
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade, numa perspectiva pedagogica e civica. Colabora com os educadores de infancia na
programa

Parti lpd nas reunioes do pe:sodl lecmuo Exerce ldr&!fdb de adra e

das criangas e jovens, nomeadamente no ambito da ac¢do

e realizagdo das actividades, no atendimento dos encarregados de educagio e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregadog.

Assistente operacional (Auxiliar Acgdo

Educativa)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

vlddde: educdtlvd:eou ladi do-lhes ambi adequado e controla essa

S, prop ctividades, promovend
a adopedo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo o pldno elaborado pelo educador de
as de estudo. Providencia a

Acompanha dlre(,tdmente as criangas nas 4

infancia. Vigia as criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e vi:
conservagio e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento didactico necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagio
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade, numa perspectiva pedagogica e civica. Colabora com os educadores de infancia na
programa

Parti lpd nas reunioes do pe:sodl lecmuo Exerce ldr&!fdb de adra e

das criangas e jovens, nomeadamente no ambito da ac¢do

e realizagdo das actividades, no atendimento dos encarregados de educagio e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregadog.

Assistente operacional (Auxiliar Acgdo

Educativa)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

vlddde: educdtlvd:eou ladi do-lhes ambi adequado e controla essa

S, prop ctividades, promovend
a adopedo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo o pldno elaborado pelo educador de
as de estudo. Providencia a

Acompanha dlre(,tdmente as criangas nas 4

infancia. Vigia as criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e vi:
conservagio e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento didactico necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagio
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade, numa perspectiva pedagogica e civica. Colabora com os educadores de infancia na
programa

Parti lpd nas reunidoes do pe:sodl lecmuo Exerce ldr&!fdb de adra e

das criangas e jovens, nomeadamente no ambito da ac¢do

e realizagdo das actividades, no atendimento dos encarregados de educagio e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregadog.

Assistente operacional (Auxiliar Acgdo

Educativa)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

vlddde: educdtlvd:eou ladi do-lhes ambi adequado e controla essa

S, prop ctividades, promovend
a adopedo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo o pldno elaborado pelo educador de
as de estudo. Providencia a

Acompanha dlre(,tdmente as criangas nas 4

infancia. Vigia as criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios, nos passeios e vi:
conservagio e boa utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento didactico necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagio
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade, numa perspectiva pedagogica e civica. Colabora com os educadores de infancia na
programa

Parti lpd nas reunidoes do pe:sodl lecmuo Exerce ldr&!fdb de adra e

das criangas e jovens, nomeadamente no ambito da ac¢do

e realizagdo das actividades, no atendimento dos encarregados de educagio e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregadog.

Assistente operacional (Auxiliar Acgdo

Educativa)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

e anunci;

transmite recados, levanta e deposita
diversa entre assegura a

Assegura o contacto entre os servigos; efectua a recepgdo e entregd de exp
dinheiro ou valores, presta informagdes verbdls ou telefonicas, transporta maquinas, artigos de e:cntono ed

vigilancia das instalagdes e 0s Visitant

aos locais did, ilha cor

Assistente operacional (Auxiliar
Administrativa)

escolaridade obrigatéria

RCTEFP tp indeterminado;
mobilidade intercarreiras at¢
21.09.2010 p* Ass Tecnico

Assegura o contacto entre os servigos; efectua a recep¢do e entrega de expedi e
dinheiro ou valores, presta informagdes verbdls ou telefonicas, transporta maquinas, artigos de e:cntono ed

anuncia

transmite recados, levanta e deposita
diversa entre assegura a

vigilancia das instalagdes e 0s Visitant

aos locais did, ilha cor

Assistente operacional (Auxiliar
Administrativa)

escolaridade obrigatéria

RCTEFP tp indeterminado;
mobilidade intercarreiras at¢f
21.09.2010 p* Ass Tecnico

e anunci;

transmite recados, levanta e deposita
diversa entre assegura a

Assegura o contacto entre os servigos; efectua a recep¢do e entrega de exp
dinheiro ou valores, presta informagdes verbdls ou telefonicas, transporta maquinas, artigos de e:cntono ed

vigilancia das instalagdes e 0s Visitant

aos locais did, ilha cor

Assistente operacional (Auxiliar
Administrativa)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado;
mobilidade intercarreiras at¢
21.09.2010 p* Ass Tecnico

Assegura o contacto entre os servigos; efectua a recep¢do e entrega de expedi e d;
dinheiro ou vdlores presta informagdes verbais ou lelefomcd:, transporta maquinas, artigos de e:cntono ed
vigilancia das lacdes e 08 Visi slocais did ilha cor vl

anuncia

transmite recados, levanta e deposita
diversa entre assegura a

Assistente operacional (Auxiliar
Administrativa)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Assegura o contacto entre os servigos; efectua a recepc;ao e entrega de exped e das; anuncia transmite recados, levanta e deposita

dinheiro ou valores, presta informagdes verbais ou telefonicas, lranspona maquinas, artigos de escritorio e documentagio diversa entre gabinetes; assegura a

ilincia das instalacdes e ha o 20s locai ilha cor dénci

Assistente operacional (Auxiliar
Administrativa)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Promover e executar o servigo de limpeza piblica; Promover os itinerérios para a colecta ¢ transporte de lixo, varredura ¢ lavagem de ruas, pra

piblicos; Distribuir e controlar os veiculos utilizados na limpeza piiblica; Promover a distribuigdo e coloc: s pblicas de contentores de lixo;

Promover a colaboragdo dos utentes na limpeza e conservagio das valas e escoadouros das dguas pluviais; Promover a limpeza, arborizagio e manutent

alubridade pablica nas dependéncias do cemitério; Dar apoio a outros servigos que, directa ou indirectamente, contribuam para a limpeza e higiene public:
Eliminar focos prejudiciais a satide publica, designadamente através da remogéo de lixeiras e operagdes periodicas e de desratizagdo e desinfecgdo

Assistente operacional (Auxiliar servigos|

gerais)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Promover e executar o servigo de limpeza publica; Promover os itinerarios para a colecta e transporte de lixo, varredura e lavagem de ruas, pragas e logradourof
publicos; Distribuir e controlar os veiculos utilizados na limpeza publica; Promover a distribui¢ao e colocagdo nas vias publicas de contentores de lixo;
Promover a colaboragio dos utentes na limpeza e conservagdo das valas e escoadouros das aguas pluviais; Promover a limpeza, arborizagdo e manutengao da
salubridade piiblica nas dependéncias do cemitério; Dar apoio a outros servigos que, directa ou indirectamente, contribuam para a limpeza e higiene publicas;
Eliminar focos prejudiciais a saude publica, designadamente através da remogio de lixeiras e operagdes periodicas e de desratizagdo e desinfecgdo

3

Assistente operacional (Auxiliar servigos|

gerais)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Promover ¢ executar o servico de limpeza pablica; Promover os itinerarios para a colecta ¢ transporte de lixo, varredura ¢ lavagem de ruas, pragas ¢ |

publicos; Distribuir e controlar os veiculos utilizados na limpeza piiblica; Promover a distribuigio e colocagdo nas vias publicas de contentores de lixo;

Promover a colaboragdo dos utentes na limpeza e conservagdo das valas e escoadouros das aguas pluviais; Promover a limpeza, arborizagio e manutengio da
salubridade piblica nas dependéncias do cemitério; Dar apoio a outros servi¢os que, directa ou indirectamente, contribuam para a limpeza e higiene publicas;
Eliminar focos prejudici: a

a satde publica, designadamente através da remogio de lixeiras e operagdes periodicas ¢ de desratizagio e desinfecgio

Assistente operacional (Auxiliar servigos|

gerais)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Promover e executar o servigo de limpeza publica; Promover os itinerarios para a colecta e transporte de lixo, varredura e lavagem de ruas, pragas e logradourof
publicos; Distribuir e controlar os veiculos utilizados na limpeza publica; Promover a distribui¢do e colocagdo nas vias publicas de contentores de lixo;

3

Promover a colaboragio dos utentes na limpeza e conservagao das valas e escoadouros das dguas pluviais; Promover a limpeza, arborizagdo e do da
salubridade piblica nas dependéncias do cemitério; Dar apoio a outros servigos que, directa ou indirectamente, contribuam para a limpeza e higiene publicas;
Eliminar focos prejudiciais a saude publica, designadamente através da remogio de lixeiras e operagdes periodicas e de desratizagdo e desinfecgdo

Gerais)

1 ional (Auxiliar Servigo:

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mduudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos

istente operacional (Calceteiro)

sob sua gudrdd e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessério, @ manutengdo e reparagdo dos mesmos.Reveste e repara p:

do e ipedos, cubos ou outros sélidos de pedra, tais como calgada a portuguesa, granito, basalto, cimento e ou pedra calcéria;

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Tp Indeterminado 10 de 15



Mapa de pessoal CTFP tp indeterminado

Artigo 5° LVCR

Atribui¢des / Competéncias/Actividades

Cargo/carreira/categoria
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Fungdes de natureza executiva, de caracter mdnudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equlpdmenws sob sua gudrdd e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessério, 8 manutengdo e reparagdo dos mesmos.Reveste e repara pavimentd

e cubos ou outros sélidos de pedra, tais como calgada a portuguesa, granito, basalto, cimento ¢ ou pedra cals

a;

Assistente operacional (Calceteiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mdnudl ou mecanico, enquddmdds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.

Execugdo de tarefas de apoio el ao dos orgaos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equlpdmenws sob sua gudrdd e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessério, @ manutengdo e reparagao dos mesmos.Reveste e repara pavimentd
do e ipedos, cubos ou outros sélidos de pedra, tais como calgada a portuguesa, granito, basalto, cimento ¢ ou pedra cals

Assistente operacional (Calteiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mdnudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equlpdmenws sob sua gudrdd e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessério, @ manutengdo e reparagdo dos mesmos.Reveste e repara pavimentd

e cubos ou outros sélidos de pedra, tais como calgada a portuguesa, granito, basalto, cimento e ou pedra calcaria;

Assistente operacional (Calteiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Executa canalizagdes em edificios, 1 industriais e outros locais, destinados ao transporte de dgua ou esgotos; corta ¢ ro:
chumbo, pléstico, ferro, fibrocimento e materiais afins; executa redes de distribuigdo de dgua e respectivos ramais de ligagdo, assentando tubagens e acessorios|
necessarios; executa redes de recolha de esgotos pluviais ou domésticos e respectivos ramais de ligagdo, assentando tubagens e acessorios necessarios; executa

tubos e solda tubos de

ontros trahs i ou dos decrito

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Executa canalizagdes em edificios, instalagdes industriais e outros locais, destinados ao transporte de dgua ou esgotos; corta e rosca tubos e solda tubos de
chumbo, pléstico, ferro, fibrocimento e materiais afins; executa redes de distribuigdo de dgua e respectivos ramais de ligagdo, assentando tubagens e acessorios|

necessarios; executa redes de recolha de esgotos pluviais ou domésticos e respectivos ramais de ligagdo, assentando tubagens e acessorios necessarios; executa

ontros trahs i ou dos decrito

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Executa canalizagdes em edificios, instalagdes industriais e outros locais, destinados ao transporte de dgua ou esgotos; corta e rosca tubos e solda tubos de
chumbo, pléstico, ferro, fibrocimento e materiais afins; executa redes de distribuigdo de agua e respectivos ramais de ligagdo, assentando tubagens e acessorios|

necessarios; executa redes de recolha de esgotos pluviais ou domésticos e respectivos ramais de ligagdo, assentando tubagens e acessorios necessarios; executa

ontros trahs i ou dos decrito

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Executa canalizagdes em edificios, instalagdes industriais e outros locais, destinados ao transporte de dgua ou esgotos; corta e rosca tubos e solda tubos de
chumbo, pléstico, ferro, fibrocimento e materiais afins; executa redes de distribuigdo de dgua e respectivos ramais de ligagdo, assentando tubagens e acessorios|

necessérios; executa redes de recolha de esgotos pluviais ou domésticos e respectivos ramais de ligagdo, assentando tubagens e acessorios necessarios; executal

ontrog fro on dos decrito

tente operacional (Canalizador)
tente operacional (Canalizador)
tente operacional (Canalizador)
tente operacional (Canalizador)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mduudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos

equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengao e reparagio dos mesmos. Procede a remogao de lix«

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagio de ervas

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mdnudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengo e reparagido dos mesmos. Procede a remogao de lix

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagio de ervas

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mduudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos

Execugdo de tarefas de apoio is a0
equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengao e reparagido dos mesmos. Procede a remogao de lix«
, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagdo de ervas

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias public:

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mduudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengo e reparagido dos mesmos. Procede a remogao de lix

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagio de ervas

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mdnudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgaos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos

equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengao e reparagido dos mesmos. Procede a remogao de lix«

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagio de ervas

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mduudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgaos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengao e reparagido dos mesmos. Procede a remogao de lix«

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagio de ervas

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mduudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos

equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengo e reparagio dos mesmos. Procede a remogao de lix

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagio de ervas

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mduudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengao e reparagido dos mesmos. Procede a remogao de lix

Execugdo de tarefas de apoio is a0

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagio de ervas

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mduudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengao e reparagido dos mesmos. Procede a remogao de lix

iz, remogao de lixeiras e extirpagdo de ervas

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de cha

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mdnudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.

1 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
, procedendo, quando necessario, 4 manutengdo e reparagdo dos mesmos. Procede a remogao de lix
¢ equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagdo de ervas

Execugdo de tarefas de apoio is a0

equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizac

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado
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Fungdes de natureza executiva, de caracter mdnudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengao e reparagido dos mesmos. Procede a remogao de lix

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagio de ervas

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mdnudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengao e reparagido dos mesmos. Procede a remogao de lix

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagio de ervas

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mdnudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgdos e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengao e reparagido dos mesmos. Procede a remogao de lix

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagio de ervas

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mdnudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengao e reparagio dos mesmos. Procede a remogao de lix

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagio de ervas

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mdnudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengao e reparagio dos mesmos. Procede a remogao de lix

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagio de ervas

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mdnudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengao e reparagido dos mesmos. Procede a remogao de lix

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagio de ervas

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mdnudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengao e reparagio dos mesmos. Procede a remogao de lixe

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagio de ervas

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mdnudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengao e reparagio dos mesmos. Procede a remogao de lix«

e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem das vias publicas, limpeza de chafariz, remogdo de lixeiras e extirpagio de ervas

Assistente operacional (Cantoneiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Executa trabalhos em

pinheiro, tola e cdmbala, através dos moldes que lhe sdo apresentados; analisa o desenho que lhe é fornecido ou
procede ele proprio ao esbogo do mesmo, risca a madeira de acordo com as medidas; serra e topia as pegas, desengossando-as, lixa e cola material, ajustando a:
pecas numa prensa; assenta, monta e acaba os limpos nas obras, tais como portas, rodapés, janelas, caixilhos, escadas, divisorias em madeira, armagdes de

s e lambris: nrocede a s das necas a partir de nma estrntiura velba nara nma nova e renara-a:

Assistente operacional (Carpinteiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Executa trabalhos em eucali pinheiro, tola e cdmbala, através dos moldes que lhe sdo apresentados; analisa o desenho que lhe é fornecido ou
procede ele proprio ao esbogo do mesmo, risca a madeira de acordo com as medidas; serra e topia as pegas, desengossando-as, lixa e cola material, ajustando a:
pegd: numa prensa; assenta, monta e acaba os limpos nas obras, tais como portas, rodapés, janelas, caixilhos, escadas, divisérias em madeira, armagdes de

s e lambris: nrocede a s das necas a partir de nma estrntira velba nara nma nova e renara-a:

Assistente operacional (Carpinteiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Conduz

pesadas de movi de terras ou gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também sistemas
hidraulicos ou mecanicos complementares das viaturas; zela pela conservagio e limpeza das viaturas; verifica diariamente os niveis de 6leo e 4gua e comunica

Assistente operacional (Cond Maq Veic
Especiais)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

ocorréncias anormais nas viaturas: node conduzir outras viaturas ligeiras ou pesada
Conduz méaquinas pesadas de m de terras ou gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também sistemas
hidraulicos ou ani 1 das viaturas; zela pela conservagio e limpeza das viaturas; verifica diariamente os niveis de 6leo ¢ 4gua e comunica

Assistente operacional (Cond Maq Veic
Especiais)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

ocorréncias anormai nas viaturas: node conduzir ontras viaturas liceiras on nesada
Conduz ma pesadas de movi 30 de terras ou gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também sistemas
hidraulicos ou mecanicos complementares das viaturas; zela pela conservagio e limpeza das viaturas; verifica diariamente os niveis de 6leo e 4gua e comunica

acorréncias anormais d das nas viaturas: pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesada

Assistente operacional (Cond Maq Veic
Especiais)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Canduz pesadas de mq 30 de terras ou gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também sistemas

ou das viaturas; zela pela conservagio e limpeza das viaturas; verifica diariamente os niveis de 6leo e 4gua e comunica

ocorréncias anormai nas viaturas: node conduzir ontras viaturas liceiras on nesada

Assistente operacional (Cond Maq Veic
Especiais)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Conduz pesadas de movi 30 de terras ou gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também sistemas
hidraulicos ou mecanicos complementares das viaturas; zela pela conservagio e limpeza das viaturas; verifica diariamente os niveis de 6leo e 4gua e comunica

acorréncias anormais d das nas viaturas: pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesada

Assistente operacional (Cond Maq Veic
Especiais)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Canduz a pesadas de mq de terras ou gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também sistemas

ou das viaturas; zela pela conservagio e limpeza das viaturas; verifica diariamente os niveis de 6leo e 4gua e comunica
ocorréncias anormai nas viaturas: node conduzir ontras viaturas liceiras on nesada

Assistente operacional (Cond Magq Veic
Especiais)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Procede a abertura e aterro de sepulturas, ao depdsito e ao levantamento dos restos mortais; cuida do sector do cemitério que lhe esta atribuido

Assistente operacional (Coveiro)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Confecciona refeigdes, doces e pasteliaria; prepara e guarnece pratos e travessas; elabora ementas de refei¢des; efectua trabalhos de escolha, pesagem e

de géneros a ; orienta e colabora nos trabalhos de limpeza e arrumo das loigas, utensilios e equipamento da cozinha; orienta e,
colahora na limneza da cozinha e zonas anexa

Assistente operacional (Cozinheira)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Confecciona refei¢des, doces e pasteliaria; prepara e guarnece pratos e travessas; elabora ementas de refei¢des; efectua trabalhos de escolha, pesagem e

a0 de géneros a 3 orienta e colabora nos trabalhos de limpeza e arrumo das loigas, utensilios e equipamento da cozinha; orienta e,
colabora na limneza da cozinha e zonas anexa.

Assistente opera

ional (Cozinheira)

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp indeterminado

Confecciona refeigdes, doces e pasteliaria; prepara e guarnece pratos e travessas; elabora ementas de refei¢des; efectua trabalhos de escolha, pesagem e
preparagdo de géneros a confeccionar; orienta e colabora nos trabalhos de limpeza e arrumo das loigas, utensilios e equipamento da cozinha; orienta e,
colahora na limneza da cozinha e zonas anexa

Assistente operacional (Cozinheira)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado
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Instala, conserva e repara circuitos e aparelhagem electrica; guia frequente a sua actividade por desenhos, esquemas ou outras especificagdes técnicas, que
interpreta; cumpre com as disposigdes legais relativas as instalagdes de que trata; instala maqui e eléctricos, sonoros, calorificos,
luminosos ou de forga motriz; determina a posi¢ao e instala 6rgdos eléctricos, tais como os quadros de distribuigdo, caixas de fusiveis e de derivagdo,
contadores, interruptores e tomadas; dispde e fixa os condutores ou corta, dobra e assenta adequadamente calhas e tubos metalicos, plasticos ou de outra matéri| ~ Assistente operacional (Electricista) escolaridade obrigatoria 1 1 RCTEP tp indeterminado
colocando os fios ou cabos no seu interior; executa e isola as ligagdes de modo a obter os circuitos eléctricos pretendidos; localiza e determina as deficiéncias de
instalagdo ou de fi se for caso dlsso dpdl‘elhob de deleu,do ede medldd de>montd. se necessario, determmddu: componentes de
a 1 - daa
Ins(ala conserva e repara circuitos e aparelhagem elecmca gula frequente a sua actividade por de%enhos esquemas ou outras e:peclﬂcacocﬂ técnicas, que
interpreta; cumpre com as disposi¢des legais relativas as instalages de que trata; instala maqui lhos e eléctricos, sonoros, calorificos,
luminosos ou de for¢a motriz; determina a posigdo e instala drgaos eléctricos, tais como os quadros de distribuigdo, caixas de fusiveis e de derivagéo,
contadores, interruptores ¢ tomadas; dispde ¢ fixa os condutores ou corta, dobra ¢ assenta adequadamente calhas e tubos metalicos, plasticos ou de outra matéri| ~ Assistente operacional (Electricista) escolaridade obrigatoria 1 1 RCTFP tp indeterminado
colocando os fios ou cabos no seu interior; executa e isola as ligagdes de modo a obter os circuitos eléctricos pretendidos; localiza e determina as deficiéncias de
lagdo ou de ilizando, se for caso dl%sa aparelhos de deleccao ede medlda desmanla se necessario, delermmado: componentes de
s 1 s s
Instald conserva e repara circuitos e aparelhagem electnca, guld frequente a sua actividade por desenhob esquemas ou outras eapeuﬁcdgoe; técnicas, que
interpreta; cumpre com as disposigdes legais relativas as instalagdes de que trata; instala maqui p: e eléctricos, sonoros, calorificos,
luminosos ou de forga motriz; determina a posicdo e instala érgaos eléctricos, tais como os quadros de distribuigdo, caixas de fusiveis e de derivagio,
contadores, interruptores e tomadas; dispde e fixa os condutores ou corta, dobra e assenta adequadamente calhas e tubos metalicos, plasticos ou de outra matéri| ~ Assistente operacional (Electricista) escolaridade obrigatoria 1 1 RCTEP tp indeterminado
colocando os fios ou cabos no seu interior; executa e isola as ligagdes de modo a obter os circuitos eléctricos pretendidos; localiza e determina as deficiéncias de
instalagdo ou de fi se for caso dlsso dpdl‘elhob de deleu,do ede medldd desmonta, se necessario, determmddu: componentes de
a 1 L dafial L
Recebe armazena e fornece, contra requisigdo, matenas pnmas ferramentas, acessorios e matenals diversos; e;cmura as emradas ¢ saidas dos materiais em
fichas proprias; determina os saldos e regista-os e envia periodicamente aos servigos competentes toda a documentagio necesséria a contabilizagdo das Assistente operacional (Fiel de Armazem)  escolaridade obrigatéria 1 1 RCTFP tp indeterminado
oneracdes de ar dos materiais e arruma-os e retira-os nara fornecimen:
faz cumprir os regulamentos, posturas, editais e demais normas em vigor no &mbito da sua competéncia de fiscali da leitura de contadores de consi S5 i . - .
N N ) " 5 R ) 5 . . A Assistente operacional (Fiscal de leituras . . L . .
informa e verifica o de dos. informa os servigos de factos anomalos; faz relatorios da actividade da sua area ¢ cobrangas) escolaridade obrigatéria 1 1 RCTFP tp indeterminado
Obtém todas as informagdes para o servigo através de observagao directa no local; fiscaliza e inspecciona o estado das redes de agua e saneamento; regista tods S\ssi . .
> v T A 3 N - LN N N S ssistente operacional (Fiscal Serv Agua: . L . .
os danos ocorridos e verifica da substituigdo do material danificado; procede a marcagao e fiscalizagdo dos trabalhos de execugao pelas brigadas municipais e ¢ saneamento) escolaridade obrigatdria 1 1 RCTFP tp indeterminado
n0s resnectivos ramais
Cultiva flores, arvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em parques ou jardins publicos, sendo o responsavel por todas as operagdes inerentes ao . . Lo . o . .
A X P - parq J p. o P P perag Assistente operacional (Jardineiro) escolaridade obrigatoria 1 1 RCTFP tp indeterminado
normal desenvolvimento das culturas e a sua € conservacdo. tais como prévia do terrer
Cultiva flores, arvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em parques ou jardins publicos, sendo o responsavel por todas as operagdes inerentes ao . . Lo . L . .
. N P N parq J P o P p perag Assistente operacional (Jardineiro) escolaridade obrigatéria 1 1 RCTFP tp indeterminado
normal desenvolvimento das culturas e a sua € conservacdo. tais como prévia do terrer
Cultiva flores, arvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em parques ou jardins publicos, sendo o responsavel por todas as operagdes inerentes ao . . Lo . o . .
. P - parq J p. o P P perag Assistente operacional (Jardineiro) escolaridade obrigatoria 1 1 RCTFP tp indeterminado
normal desenvolvimento das culturas e 4 sua € conservacdo. tais como prévia do terrer
Cultiva flores, arvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em parques ou jardins publicos, sendo o responsavel por todas as operagdes inerentes ao . . Lo . L . .
. N P N parq J P o P p perag Assistente operacional (Jardineiro) escolaridade obrigatéria 1 1 RCTFP tp indeterminado
normal desenvolvimento das culturas e & sua € conservacdo. tais como prévia do terrer
Cultiva flores, arvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em parques ou jardins publicos, sendo o responsavel por todas as operagdes inerentes ao . . Lo . o . .
A X P - - P ,] J p. L P P perag Assistente operacional (Jardineiro) escolaridade obrigatoria 1 1 RCTFP tp indeterminado
normal desenvolvimento das culturas e a sua € conservacdo. tais como prévia do terrer
Léem d nas casas dos id os numeros relativos aos gastos de agua, electricidade ou gés, anota-os em livros apropriados e recebe as verbas| Assistente operacional (Leitor cobrador . L . .
. . . 8 & g prop: P ( N escolaridade obrigatéria 1 1 RCTFP tp indeterminado
dos recibos corr a0s gastos anteriore de consumos
Lé em d nas casas dos i os niimeros relativos aos gastos de dgua, electricidade ou gas, anota-os em livros apropriados e recebe as verbas| Assistente operacional (Leitor cobrador . L . .
& & & prop P ( N escolaridade obrigatoria 1 1 RCTFP tp indeterminado
stantes dos recibos corr a0s gastos anteriore de consumos
Executa furos em massas rochosas destinados a serem carregados com explosivos ou a serem guilhad: ilizando um ou eléctrico d . . . . o . .
8 P Assistente operacional (Marteleiro) escolaridade obrigatéria 1 1 RCTFP tp indeterminado
perfuracdo apropriadc
Repara e conserva viaturas automoveis para passageiros ou mercadorias; examina os veiculos para localizar as deficiéncias e determina as respectivas causas;
faz os trabalhos de desmontagem de certos orgdos, tais como motor, caixa de velocidades, diferencial, sistema de direc¢do ou travdes; substitui ou repara as
pegas ou orgdos danificados; roda as valvulas, guarnece os travdes, encasquilha o mecanismo de direcgdo e realiza outras reparagdes; efectua os necessarios Assistente operacional (Mecanico) escolaridade obrigatéria 1 1 RCTEP tp indeterminado
trabalhos de montagem; muda o 6leo do motos e dos sistemas de transmissdo; lubrifica as juntas; aperta as pegas mal fixadas; procede as afinagdes e realiza
outros trabdlhus para menter os vel(,ulus em bom e:ldd&) por vezes suldd a e;tdnho com magarico; procede ao preenchimento de uma ficha individual de cada
qasta: i atorial
Repara e conserva viaturas automoveis para passageiros ou mercadonas examina os velculo; para localizar as deficiéncias e determina as respectivas causas;
faz os trabalhos de desmontagem de certos 6rgaos, tais como motor, caixa de velocidades, diferencial, sistema de direcgdo ou travdes; substitui ou repara as
pecas ou orgdos danificados; roda as vélvulas, guarnece o travoes, enca.squllha © mecanismo de direcgdo e realiza outras reparagdes; efectua os necessarios Assistente operacional (Mecanico) escolaridade obrigatoria 1 1 RCTEP tp indeterminado
trabalhos de montagem; muda o 6leo do motos e dos sistemas de transmissao; lubrifica as juntas; aperta as pegas mal fixadas; procede as afinagdes e realiza
outros lrabalhm para menter os velculo% em bom e:lado por vezes solda a e;lanho com magarico; procede ao preenchimento de uma ficha individual de cada
X i »
Repara e conserva \ldtums automoveis para passageiros ou mercadorias; examina os velculo: para localizar as deficiéncias e determina as respectivas causas;
faz os trabalhos de desmontagem de certos 6rgdos, tais como motor, caixa de velocidades, diferencial, sistema de direc¢do ou travdes; substitui ou repara as
pegas ou orgdos danificados; roda as valvulas, guarnece os travdes, encasquilha o mecanismo de direcgdo e realiza outras reparagdes; efectua os necessarios Assistente operacional (Mecanico) escolaridade obrigatéria 1 1 RCTEP tp indeterminado
trabalhos de montagem; muda o 6leo do motos e dos sistemas de transmissdo; lubrifica as juntas; aperta as pegas mal fixadas; procede as afinagdes e realiza
outros trabdlhus pdl‘d menter os vel(,ulus em bom e:ldd&) por vezes suldd a e;tdnho com magarico; procede ao preenchimento de uma ficha individual de cada
ta: i atorial
Canduz viaturas 11 eiras para transporte de bens e pessoas, lendo em aten 30 a seguranga dos utilizadores e dos bens; cuida da menutengio das viaturas que kh¢ ~ Assistente operacional (Motorista de . o . .
s P P Y P C gurang ¢ g peract ¢ escolaridade obrigatoria 1 1 RCTFP tp indeterminado
forem distribuidas: recebe ¢ entrega ou . participa superiormente as verificad ligeiros)
Conduz viaturas ligeiras para transporte de bens e pessoas, tendo em atengiio a seguranga dos utilizadores e dos bens; cuida da menutengio das viaturas que kh¢ ~ Assistente operacional (Motorista de . L . .
N P & P P N P N .. v N & M . s q P . ( escolaridade obrigatoria 1 1 RCTFP tp indeterminado
forem distribuidas; recebe e entrega expediente ou participa superiormente as verificad ligeiros)
Conduz viaturas ligeiras para transporte de bens e pessoas, tendo em atengdo a seguranga dos utilizadores e dos bens; cuida da menutengio das viaturas que kh¢ ~ Assistente operacional (Motorista de . L . .
Lo s P P P P .. “ . 8! & . ¢ q P . (¢ escolaridade obrigatéria 1 1 RCTFP tp indeterminado
forem distribuidas: recebe ¢ entrega ou . participa superiormente as verificad ligeiros)
Conduz viaturas ligeiras para transporte de bens e pessoas, tendo em atengiio a seguranga dos utilizadores e dos bens; cuida da menutengio das viaturas que kh¢ ~ Assistente operacional (Motorista de . L . .
N P 8 P P N P N .. v N G M . s a P .. ( escolaridade obrigatoria 1 1 RCTFP tp indeterminado
forem distribuidas; recebe e entrega expediente ou participa superiormente as verificad ligeiros)
Conduz veiculos de elevada lonelagem que funcionam como motores a gasolina ou a diesel; coloca o veiculo em funcionamento accionando a ignigao; dirige-
brando o volante, as e do o travdo quando necessério; faz as manobras e os sinais luminosos necessarios a circulagao, tendo
em atengdo o estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a circulagdo de outras viaturas e pedes e as sinalizagdes de transito e dos
PECT . o Aactinad . 5 Assistente operacional (Motorista de . L . .
agentes de policia; procede ao transporte de diversos materiais a0 das obras em , bem como de produtos sobrantes das P ( escolaridade obrigatoria 1 1 RCTEFP tp indeterminado

mesmas; examina o veiculo antes, durante e apos o trajecto, providenciando a colocagdo de cobertura de protec¢do sobre s materiais e arrumando carga para
prevengdo de eventuais danos; acciona os mecanismos necessarios para a descarga de materiais, podendo, quando este servigo ¢ feito manualmente, prestar

colaboragdo; assegura a manutengdo do veiculo, cuidando da sua limpeza e lubrificagdo; abastece a viatura de combustivel, possuindo para o efeito um livro dgf

pesados)
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Conduz veiculos de elevada tonelagem que funcionam como motores a gasolina ou a diesel; coloca o veiculo em funcionamento accionando a igni¢ao; dirige-

o volante, as e i do o travdo quando necessario; faz as manobras e os sinais luminosos necessarios a circulagao, tent
em atengdo o estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a circulagdo de outras viaturas e pedes e as sinalizagdes de transito e dos
agentes de policia; procede ao transporte de diversos materiais ds bem como de produtos sobrantes das
mesmas; examina o veiculo antes, durante e apos o trajecto, providenciando a colocagdo de cobertura de protec¢do sobre s materiais e arrumando carga para
prevengdo de eventuais danos; acciona os mecanismos necessarios para a descarga de materiais, podendo, quando este servigo é feito manualmente, prestar
wldbordgao' ubsel,urd a manutengdo do veiculo, cuidando da sua llmpezd e lubrificagdo; abastece a viatura de combustivel, p0>su1ndo pdm o efelto um livro d¢f

stinados ao i das obras em

Assistente operacional (Motorista de
pesados)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Conduz veu.ulus de elevada tonelagem que funcionam como motores a gasolina ou a diesel; LOlOC'd o veiculo em funcionamento accionando a ignigao; dirige-
manobrando o volante, engrenando as mudangas e accionando o travdo quando necessario; faz as manobras e os sinais luminosos necessarios a circulagdo, tent
em atengdo o estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a circulagdo de outras viaturas e pedes e as sinalizagdes de transito e dos
agentes de policia; procede ao transporte de diversos materiais ds bem como de produtos sobrantes das
mesmas; examina o veiculo antes, durante e apos o trajecto, providenciando a colocagdo de cobertura de protec¢do sobre s materiais e arrumando carga para
prevengdo de eventuais danos; acciona os mecanismos necessarios para a descarga de materiais, podendo, quando este servigo ¢ feito manualmente, prestar
wldbordgao' ubsel,urd a manutengdo do veiculo, cuidando da sua llmpezd e lubrificagdo; abastece a viatura de combustivel, p0>sulndo pdm o efelto um livro d¢f

stinados ao i das obras em

Assistente operacional (Motorista de
pesados)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Conduz veu.ulus de elevada tonelagem que funcionam como motores a gasolina ou a diesel; LOlOC'd o veiculo em funcionamento accionando a ignigao; dirige-
manobrando o volante, engrenando as mudangas e accionando o travdo quando necessario; faz as manobras e os sinais luminosos necessarios a circulagdo, tent
em atengdo o estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a circulagdo de outras viaturas e pedes e as sinalizagdes de trnsito e dos
agentes de policia; procede ao transporte de diversos materiais ds 30, bem como de produtos sobrantes das
mesmas; examina o veiculo antes, durante e ap6s o trajecto, providenciando a colocagdo de cobertura de protec¢io sobre s materiais e arrumando carga para
prevengdo de eventuais danos; acciona os mecanismos necessarios para a descarga de materiais, podendo, quando este servigo ¢ feito manualmente, prestar
wldbordgao' ubsel,urd a manutengdo do veiculo, cuidando da sua llmpezd e lubrificagdo; abastece a viatura de combustivel, p0>sulndo pdm o efelto um livro d¢

stinados ao i das obras em

Assistente operacional (Motorista de
pesados)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Conduz veu.ulus de elevada tonelagem que funcionam como motores a gasolina ou a diesel; LOlOC'd o veiculo em funcionamento accionando a ignigao; dirige-
manobrando o volante, engrenando as mudangas e accionando o travdo quando necessario; faz as manobras e os sinais luminosos necessarios a circulagdo, tent
em atengdo o estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a circulagdo de outras viaturas e pedes e as sinalizagdes de trnsito e dos
agentes de policia; procede ao transporte de diversos materiais ds bem como de produtos sobrantes das
mesmas; examina o veiculo antes, durante e ap6s o trajecto, providenciando a colocagdo de cobertura de protec¢do sobre s materiais e arrumando carga para
prevengdo de eventuais danos; acciona os mecanismos necessarios para a descarga de materiais, podendo, quando este servigo ¢ feito manualmente, prestar
wldbordgao' ubsel,urd a manutengdo do veiculo, cuidando da sua llmpezd e lubrificagdo; abastece a viatura de combustivel, p0>sulndo pdm o efelto um livro d¢

stinados ao i das obras em

Assistente operacional (Motorista de
pesados)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Conduz veu.ulus de elevada tonelagem que funcionam como motores a gasolina ou a diesel; LOlOC'd o veiculo em funcionamento accionando a ignigao; dirige-
manobrando o volante, engrenando as mudangas e accionando o travdo quando necessario; faz as manobras e os sinais luminosos necessarios a circulagdo, tent
em atengdo o estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a circulagdo de outras viaturas e pedes e as sinalizagdes de trnsito e dos
agentes de policia; procede ao transporte de diversos materiais ds bem como de produtos sobrantes das
mesmas; examina o veiculo antes, durante e apos o trajecto, providenciando a colocagdo de cobertura de protec¢io sobre s materiais e arrumando carga para
prevengdo de eventuais danos; acciona os mecanismos necessarios para a descarga de materiais, podendo, quando este servigo ¢ feito manualmente, prestar
wldbordgao' ubsel,urd a manutengdo do veiculo, cuidando da sua llmpezd e lubrificagdo; abastece a viatura de combustivel, p0>sulndo pdm o efelto um livro d¢

stinados ao i das obras em

Assistente operacional (Motorista de
pesados)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Conduz veu.ulus de elevada tonelagem que funcionam como motores a gasolina ou a diesel; LOlOC'd o veiculo em funcionamento accionando a ignigao; dirige-
manobrando o volante, engrenando as mudangas e accionando o travdo quando necessario; faz as manobras e os sinais luminosos necessarios a circulagdo, tent
em atengdo o estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a circulagdo de outras viaturas e pedes e as sinalizagdes de transito e dos
agentes de policia; procede ao transporte de diversos materiais ds bem como de produtos sobrantes das
mesmas; examina o veiculo antes, durante e apos o trajecto, providenciando a colocagdo de cobertura de protec¢io sobre s materiais e arrumando carga para
prevengdo de eventuais danos; acciona os mecanismos necessarios para a descarga de materiais, podendo, quando este servigo ¢ feito manualmente, prestar
coluboragﬁo; ussegura a manutengdo do veiculo, cuidando da sua limpeza e lubrificagdo; abastece a viatura de combustivel, po: 'uindo pura o efeito um livro d¢f

stinados ao i das obras em

Assistente operacional (Motorista de
pesados)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Conduz autocarros para transporte de passageiros, lendo em dtem;ao a comodidade e seguranga dd: pessoas; pde o autocarro em funuondmento dLLlOndndU a
ignigdo, dirigindo-o, manot o volante, as e accionando o travdo quando necessario; faz as mudangas e os sinais luminosos
necessarios a circulagdo, tendo em atengdo o estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a circulagdo de outras viaturas e pedes e as
sinalizagdes de transito e dos agentes de policia, regula a velocidade do veiculo, as regras de transito ¢ a didade e dos iros; para os
autocarros, segundo indicagdo sonora de dentro do veiculo ou por observagdo dos sinais feitos nas paragens, a fim de permitir a entrada e saida de passageiros,
d»egurd se que todus [ p dl,elrus que trdnspund estdo credenciados para o efeito; por vezes colabora na carga e descarga de bagagens; no final de cada dia

1 docc Lo

Assistente operacional (Motorista de
transportes colectivos)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Canduz autocarros para transporte de pas:ageum lendo em atengdo a comodidade e seguranga das pessoas; pde o autocarro em funcionamento accionando a
ignigao, dirigindo-o, brando o volante, as mud e acci do o travdo quando necessério; faz as mudangas e os sinais luminosos

arios a circulagdo, tendo em atengdo o estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a circulagio de outras viaturas e pedes ¢ as
sinalizagdes de transito e dos agentes de policia, regula a velocidade do veiculo, as regras de transito e a comodidade e seguranga dos passageiros; para os
autocarros, segundo indicagdo sonora de dentro do veiculo ou por observagao dos sinais feitos nas paragens, a fim de permitir a entrada e saida de passageiros,

assegura se que lodos 0s pa%sagelros que lrampona estdo credenclados para o efeito; por vezes colabora na carga e descarga de bagagens; no final de cada dia

14

Assistente operacional (Motorista de
transportes colectivos)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Conduz autocarros pdl‘d transporte de passageiros, lendo em dtem;ao a comodidade e seguranga das pessoas; pde o autocarro em funcionamento accionando a
ignigdo, dirigindo-o, manot o volante, as e accionando o travdo quando necessario; faz as mudangas e os sinais luminosos
necessarios a circulagdo, tendo em atengdo o estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a circulagdo de outras viaturas e pedes ¢ as
sinalizagdes de transito e dos agentes de policia, regula a velocidade do veiculo, as regras de transito ¢ a didade e dos iros; para os
autocarros, segundo indicagdo sonora de dentro do veiculo ou por observagdo dos sinais feitos nas paragens, a fim de permitir a entrada e saida de passageiros,
assegura-se que todus [ p ageirus que transpuna estdo credenciados para o efeito; por vezes colabora na carga e descarga de bagagens; no final de cada dia

istente operacional (Motorista de
transportes colectivos)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Canduz autocarros para transporte de pas:ageum lendo em alengaa a comodidade e seguranca das pessoas; pde o autocarro em funcionamento accionando a
ignigao, dirigindo-o, brando o volante, as mud e acci do o travdo quando necessario; faz as mudangas e os sinais luminosos
necessarios a circulagdo, tendo em atengdo o estado da via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a circulagdo de outras viaturas e pedes e as
lizagdes de transito e dos agentes de policia, regula a velocidade do veiculo, as regras de transito e a comodidade e seguranga dos passageiros; para os
autocarros, segundo indicagdo sonora de dentro do veiculo ou por observagdo dos sinais feitos nas paragens, a fim de permitir a entrada e saida de passageiros,
assegura-se que lodos 0s passageiros que transporta estio credenciados para o efeito; por vezes colabora na carga e descarga de bagagens; no final de cada dia
L el diinn :

Assistente operacional (Motorista de
transportes colectivos)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Eteuud a vistoria do: i de bomt cedendo a sua 30; efectua a didria de 4gua t

p dendo a limpeza dos filtrps
de acordo com as normas técnicas aconselhadas; eteotud a contagem do consumo de energia eléctrica, elaborando o respectivo mapa; informa o superior

hierdrauico de gualauer erificada

Assistente operacional (Operador de
estagdes elevatorias)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado
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Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao assentamento de
manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de montagem de armaduras muito
simples; executa outros trabalhos similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no trabalho dos aprendizes ou serventes que lhe estejam

afectos

Assistente operacional (Pedreiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao assentamento de
manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de montagem de armaduras muito
simples; executa outros trabalhos similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no trabalho dos aprendizes ou serventes que lhe estejam

afectos

Assistente operacional (Pedreiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao assentamento de
manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de montagem de armaduras muito
simples; executa outros trabalhos similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no trabalho dos aprendizes ou serventes que lhe estejam

afectos

Assistente operacional (Pedreiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao assentamento de
manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de montagem de armaduras muito
simples; executa outros trabalhos similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no trabalho dos aprendizes ou serventes que lhe estejam

afectos

Assistente operacional (Pedreiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao assentamento de
manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de montagem de armaduras muito
simples; executa outros trabalhos similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no trabalho dos aprendizes ou serventes que lhe estejam

afectos

Assistente operacional (Pedreiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao assentamento de
manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de montagem de armaduras muito
simples; executa outros trabalhos similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no trabalho dos aprendizes ou serventes que lhe estejam

afectos

Assistente operacional (Pedreiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao assentamento de
manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de montagem de armaduras muito
simples; executa outros trabalhos similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no trabalho dos aprendizes ou serventes que lhe estejam

afectos

Assistente operacional (Pedreiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao assentamento de
manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de montagem de armaduras muito
simples; executa outros trabalhos similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no trabalho dos aprendizes ou serventes que lhe estejam

afectos

Assistente operacional (Pedreiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao assentamento de
manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de montagem de armaduras muito
simples; executa outros trabalhos similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no trabalho dos aprendizes ou serventes que lhe estejam

afectos

Assistente operacional (Pedreiro)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Constroi e aplica na oficina estruturas metalicas ligeiras para edificios, pontes, caldeiras, caixilharias ou outras obras; interpreta desenhos e outras especificagd

técnicas; corta chapas de ago, perfilados de aluminio e tubos, por meio de tesouras mecanicas. Magaricos ou por outros processos; utiliza diferentes matérias

para as obras a realizar, tais como macacos hidraulicos, marretas, martelos, cunhas, material de corte, de solda e de aquecimento; enforma chapas e perfilados

pequends :eu,oes fura e escaria os tums para os pdrdtu:m e rebites; por vezes, encurva ou trabalha de outra maneira chapas e perfilados, executa a ligagdo de
hit tras

stente operacional (Serralheiro Civil

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

s, utilizando

Prepdrdr e organizar o trdbdlho a fim de fabricar, reparar, conservar, montar ou ajustar pegas. Fabricar pec, s para
¢ ferramentas adequados. Reparar, conservar ou substituir pegas para a sistemas hidraulicos ou equipz 08 €

sistemas I

ferramentas adequados. Montar e ajustar as diferentes pecas nos ou pneumdticos, utilizando fer e
porcas ou freios adequados. Verificar a pega, visualmente e utilizando instrumentos de medida, durante as diferentes fases de fabrico, reparagdao ou montagem,
procedendo ao controlo das dimensdes, formas, estados de superficie e outras caracteristicas, comparando-as com as especificagdes técnicas

istente operacional (Serralheiro
Mecanico)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Efectuar a soldadura de conjuntos, estruturas e tubagens ali os
e cumprindo as exigéncias de qualidade expressas nas normas e codigos especificos da actividade e

e as fer

do as normas de higiene e saude no

e de nrotecciio do ambii

de acordo com as instrugdes técnics

Assistente operacional (Soldador)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Estabelece ligagdes telefonicas para o exterior e ite aos internos presta informagdes, dentro do seu ambito; regista o
movimento de chamadas e anota, sempre que necessario, as mensagens que respeitem a assuntos de servigo e transmite-as por escrito ou oralmente, zela pela
conservacio do material 4 sua euarda e participa as a dnd 20s CTT ou TILY

Assistente operacional (Telefonista)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Estabelece ligagdes telefonicas para o exterior e aos tel internos ; presta informagdes, dentro do seu ambito; regista o
movimento de chamadas e anota, sempre que necessario, as mensagens que respeitem a assuntos de servigo e transmite-as por escrito ou oralmente, zela pela
conservacio do material 4 sna ouarda e particina as avarias aos CTT ou TILE

Assistente operacional (Telefonista)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Fungdes de natureza executiva, de caracter mdnudl ou mecanico, enquddrddds em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis.
Execugdo de tarefas de apoio el is a0 dos orgios e servigos, podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos

equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, & manutengio e reparagio dos mesmos.

Assistente Operacional

escolaridade obrigatéria

Conduz e manobra tractores com ou sem atrelado e ou mdqumds agricolas motorizadas, operando normalmente numa area restrita; recebe diariamente ordens
sobre o servigo especifico a d har, que de o transporte de materiais para as obras em curso, podendo, em alguns casos

otro tino de tarefas mais especifica

Assistente operacional (Tractorista)

escolaridade obrigatoria

RCTFP tp indeterminado

Executa tarefas de desobstrugdo, limpeza de colectores e caixas de visita, utilizando ferramentas adequadas

Assistente operacional (Varejador)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Aplica camadas de tinta, verniz ou outros produtos afins, principalmente respectivo periodo de secagem, a fim de as deixar perfeitamente lisas; estende as

necessarias demaos de subcapa e material de acabamento; verifica a qualidade do trabalho produzido; cria determinados efeitos ornamentais, quando necessari

por vezes, orgamenta trabalhos da sua arte, assenta e substitui vidros e forra paredes, lambris e tectos com papel pintado sobre superficies de estuque, reboco,

madeira e metal, para as proteger e decorar, utilizando pincéis de varios formatos, rolos e outros dispositivos de pintura e utensilios apropriados; prepara a

superficie a recobrir e remove, se necessario, as camadas de pintura que se apresentam com deficiéncias; limpa ou lava a zona pintar, procedendo em seguida,

for caso disso, a uma reparagdo cuidada e a lixagem, seguidas de inspecgdo-geral; selecciona ou prepara o material a empregar na pintura, misturando na devid;
. o il L Q i B ' L " ool i il

Assistente operacional (Pintor)

escolaridade obrigatéria

RCTFP tp indeterminado

Licenca sem
vencimento de
longa duragdo

228

189
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Atribui¢des / Competéncias/Actividades

Cargo/carreira/categoria

Area de formacio

.

e/ou pr

Postos de
trabalho
existentes

Postos de
trabalho

ocupad

OBS

Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagao, avalia¢do e aplicagdo de métodos
e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a deciso.
Elaboragao, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projectos, com diversos graus de
complexidade, e execugdo de outras actividades de apoio geral ou especializado nas areas de
actuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos. Fungdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado.
Representagdo do 6rgéo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de
indole técnica, enquadradas por directivas ou orientagdes superiores.

Técnico superior

28

23

[ CXCICC COIT autonoImIa ¢ IesponsavIaade Iungoes ac esiido, concepeao ¢ adapracao ac
meétodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a respectiva licenciatura, inseridos,
nomeadamente, nos seguintes dominios de actividade: Colaboragdo na concepgdo e
implementac¢do de metodologias, técnicas e instrumentos de planeamento e gestdo da rede da
educagdo piiblica pré-escolar; Planificagdo e emissdo de pareceres sobre a rede municipal de
educagéio pré-escolar, visando a adequagdo dos espagos as dindmicas educativas e a realidade
socio-cultural e econdmica local; Intervengdo na resolugdo de problematicas socio-educativas
de individuos e familias, mobilizando recursos internos e externos; Participa¢ao na
programagdo e execugdo de actividades ligadas ao projecto educativo concelhio; Realizagdo

de estudos de caracter técnico-pedagogico, bem como recolha de elementos para estudos
e il

Técnico superior

Educagdo

RCTEFP tp determinado

Planeia,, elabora, organiza e controla ac¢des de comunicagio para estabelecer, manter e
aperfeigoar o conhecimento mutuo entre entidades ou grupos e o piiblico com que estes
estejam directa ou indirectamente relacionados; participa em acg¢des de caracter protocolar.

Técnico superior

Relagdes Economicas/
Comunicagdo Social

RCTEFP tp determinado

[ CXCITC CONT autoNoINTa ¢ 1eSpoNsabIIaade Tungocs ae estudo, CONTTpeao ¢ aaapagao ac
métodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a respectiva licenciatura, inseridos,
nomeadamente, nos seguintes dominios de actividade: Colaboragao na concepgao e
implementagdo de metodologias, técnicas e instrumentos de planeamento e gestdo da rede da
educagdo publica pré-escolar; Planificagdo e emissdo de pareceres sobre a rede municipal de
educagdo pré-escolar, visando a adequagdo dos espagos as dindmicas educativas e a realidade
socio-cultural e econdmica local; Intervengdo na resolugdo de problematicas socio-educativas
de individuos e familias, mobilizando recursos internos e externos; Participa¢do na
programagcdo e execucdo de actividades ligadas ao projecto educativo concelhio; Realizagdo
de estudos de caracter técnico-pedagdgico, bem como recolha de elementos para estudos

Técnico superior

Eng. Energias Renovaveis

RCTEFP tp determinado

T XeTCe COTT AT OO T TS PoTSaD T A S fe TSI, CoNTepTa0 T Auap g0 -ue
meétodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a respectiva licenciatura, inseridos,
nomeadamente, nos seguintes dominios de actividade: Colaboragdo na concepgédo e
implementac¢ao de metodologias, técnicas e instrumentos de planeamento e gestdo da rede da
educagdo piiblica pré-escolar; Planificagdo e emissdo de pareceres sobre a rede municipal de
educagéio pré-escolar, visando a adequagdo dos espagos as dindmicas educativas e a realidade
socio-cultural e econdmica local; Intervengdo na resolugdo de problematicas socio-educativas
de individuos e familias, mobilizando recursos internos e externos; Participa¢ao na
programagio e execucdo de actividades ligadas ao projecto educativo concelhio; Realizagdo
de estudos de caracter técnico-| pedagoglco bem como recolha de elementos para estudos

Técnico superior

Educador de Infancia

RCTEFP tp determinado

S S S adaptacdao ac
métodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a respectiva licenciatura, inseridos,
nomeadamente, nos seguintes dominios de actividade: Colaboragao na concepgao e
implementagdo de metodologias, técnicas e instrumentos de planeamento e gestdo da rede da
educagdo publica pré-escolar; Planificagdo e emissdo de pareceres sobre a rede municipal de
educagdo pré-escolar, visando a adequagdo dos espagos as dindmicas educativas e a realidade
socio-cultural e econdmica local; Intervengdo na resolugdo de problematicas socio-educativas
de individuos e familias, mobilizando recursos internos e externos; Participa¢do na
programagcdo e execucdo de actividades ligadas ao projecto educativo concelhio; Realizagdo
de estudos de caracter técnico-pedagdgico, bem como recolha de elementos para estudos
A

Técnico superior

Ciéncias da educagao

RCTEFP tp determinado
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Mapa de pessoal CTFP tp determinado
Artigo 5° LVCR

Atribui¢des / Competéncias/Actividades

B N < Postos de Postos de

. . Area de formagio

Cargo/carreira/categoria s P trabalho trabalho
e/ou pr

[ CXCITC COINT auTONOINTa T TeSpOoISavIIaade Tngocs ae Cstudo, CONTTPeao ¢ aqaptagao ac

existentes
meétodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a respectiva licenciatura, inseridos,
nomeadamente, nos seguintes dominios de actividade: Colaboragao na concepgao e
implementagdo de metodologias, técnicas e instrumentos de planeamento e gestdo da rede da
educagdo publica pré-escolar; Planificagdo e emissdo de pareceres sobre a rede municipal de
educagdo pré-escolar, visando a adequagdo dos espagos as dindmicas educativas e a realidade Técnico superior
socio-cultural e econdmica local; Intervengdo na resolugdo de problematicas socio-educativas

OBS
ocupados

Educador de Infancia 1
de individuos e familias, mobilizando recursos internos e externos; Participa¢do na

programagio e execucdo de actividades ligadas ao projecto educativo concelhio; Realizagdo
de estudos de caracter técnico-pedagdgico, bem como recolha de elementos para estudos

RCTEFP tp determinado

dicoinl

Exerce com autonomia e responsabilidade fung¢des de estudo, concepgao e adaptagao de
métodos e processos cientifico-técnicos inerentes a respectiva licenciatura, inseridas,

nomeadamente, nos seguintes dominios de actividade: Estudo, concepgdo e elaboragao de
pareceres de projectos de maquinas, equipamentos, instalagdes de sistemas mecanicos,

designadamente destinados ao sector metalurgico, metalomecénico e outros, tais como

geragdo de energia, sistemas de aquecimento, ventilagdo, ar condicionado e refrigeracdo, rede
de fluidos, transportes, equipamentos e instalagdes para as inddstrias quimicas, agro- Técnico superior Eng. Mecanica 1
alimentares, equipamentos para a agricultura e minas e estruturas metalicas industriais, e
participagdo na sua fabricagdo, montagem, manutengio e reparagao;
Escolha, elaboragdo das especificagdes dos materiais e componentes e defini¢do das normas
e codigos a aplicar; Planeamento e organizagdo da produgao e defini¢do dos métodos e
processos de fabrico e controlo de qualidade e de seguranga nas instalagdes e no trabalho;

RCTEFP tp determinado

Promogao e colaboragdo em acg¢des de formaga
Implementagdo do HCCP nas queijarias do Concelho; Garantir o sucesso das auditorias
realizadas ao processo de certificagdo da Secgio de Aguas;
| EXerce, com autonomia ¢ responsabilidade, Tungoes de mvesiigagao, estudo ¢ concepgao

tendentes a informar a decisdo superior, cabendo-lhe nomeadamente: Realizar estudos e
outros trabalhos conducentes a definigédo e concretizagao das politicas do municipio na area
do turismo; Recolher, tratar e difundir toda a informagao turistica necessaria ao servigo em
que esta integrado; Planear, organizar e controlar ac¢des de promogdo turistica; Participar em

Técnico superior Eng. Alimentar 1

RCTEFP tp determinado

Técnico superior
acgdes de inspecgdo e licenciamento de estabelecimentos de restauragdo e bebidas; Emitir
pareceres com vista ao licenciamento de unidades hoteleiras ou de turismo no espago
rural;Coordenar e superintender a actividade de outros profissionais do sector, se de tal for

incumbido

Turismo 1 RCTEFP tp determinado

Exerce com autonomia e responsabilidade fung¢des de estudo, concepgao e adaptagao de
meétodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a respectiva licenciatura, inseridos,
nomeadamente, nos seguintes dominios de actividade: Estudo e planeamento do territorio e
da paisagem, ordenando os diversos elementos de modo a garantir a permanéncia do
equilibrio ecoldgico e visual, e tendo em consideragao aspectos biologicos, estéticos,
arquitectonicos, historicos, sociais, de qualidade de vida e de sustentabilidade econdmica;
Projeccdo de espagos e estruturas verdes, estudo do equipamento mobiliario e obras de arte a
implantar e realizagdo de estudos de integragdo paisagistica; Articulagio das suas actividades
com outros profissionais, nomeadamente nas areas do planeamento do territorio, arquitectura,
reabilitagdo social e urbana, e engenharia.

Técnico superior Arquitectura Paisagistica 1

RCTEFP tp determinado

Desenvolve fungdes de estudo e concepgio de métodos e processos no ambito d marketing .
Executa com autonomia e responsabilidade a organizagéo e preparagdo da informagao
municipal destinada a divulgagao. Informa superiormente a actividade desenvolvida e pode
ser incumbido de superintender na actividade de outros profissionais na area do marketing.

Técnico superior Marketing 1

RCTEFP tp determinado

Leccionar as Actividades de Enriquecimento Curricular de acordo com os Programas P .
. . o - Técnico superior
previamente estabelecidos pelo Ministério da Educacdo

Expressdo Artistica 4

0 RCTEFP tp determinado Tp
parcial A.E.C.s

TP Determinado 2 de 11
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Cargo/carreira/categoria

az

Area de formacio
e/ou profi

Atribui¢des / Competéncias/Actividades

Contabilidade ¢ Auditoria

Propde acgdes que visem o apoio a tomada de decisdes ao nivel superior no dominio
financeiro, nomeadamente no que concerne a obtengao, utilizagio e controlo dos recursos
financeiros; planifica, organiza e coordena a execugdo da contabilidade, respeitando as

normas legais e os principios contabilisticos geralmente aceites; exerce fungoes de
consultadoria em matéria de ambito financeiro; assume responsabilidade pela regularidade
técnica nas areas contabilistica e fiscal: verifica toda a actividade financeira, designadamente
o cumprimento dos principios legais relativos a arrecadagio das receitas e a realizagdo das
despesas; organiza e verifica a elabora¢do dos documentos previsionais, suas revisdes e
alteragdes, bem como os documentos de prestagdo de contas.

Técnico superior

Técnico superior

Inglés

Educagao Fisica

Leccionar as Actividades de Enriquecimento Curricular de acordo com os Programas
previamente estabelecidos pelo Ministério da Educagao

Técnico superior

Técnico superior

Educagéo Fisica

Leccionar as Actividades de Enriquecimento Curricular de acordo com os Programas
previamente estabelecidos pelo Ministério da Educacdo

Leccionar as Actividades de Enriquecimento Curricular de acordo com os Programas
previamente estabelecidos pelo Ministério da Educagao

Técnico superior

Leccionar as Actividades de Enriquecimento Curricular de acordo com os Programas
previamente estabelecidos pelo Ministério da Educagao

Técnico superior

Leccionar as Actividades de Enriquecimento Curricular de acordo com os Programas
previamente estabelecidos pelo Ministério da Educagao

Técnico superior

Leccionar as Actividades de Enriquecimento Curricular de acordo com os Programas

previamente estabelecidos pelo Ministério da Educagao
[ CXCITC CONT autoNoINTa ¢ TeSpoIsabIIaade Tungocs e estudo, CONTepeao ¢ adapagao ac
meétodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a respectiva licenciatura, inseridos,
nomeadamente, nos seguintes dominios de actividade: Colaboragao na concepgao e

implementagdo de metodologias, técnicas e instrumentos de planeamento e gestdo da rede da
educagdo publica pré-escolar; Planificagdo e emissdo de pareceres sobre a rede municipal de
educagdo pré-escolar, visando a adequagdo dos espagos as dindmicas educativas e a realidade
socio-cultural e econdmica local; Intervengdo na resolugdo de problematicas socio-educativas
de individuos e familias, mobilizando recursos internos e externos; Participa¢do na

programagcdo e execucdo de actividades ligadas ao projecto educativo concelhio; Realizagdo
de estudos de caracter técnico-pedagdgico, bem como recolha de elementos para estudos

A

Técnico superior

RCTEFP tp determinado

RCTEFP tp determinado

e consultadoria relativos as actividades culturais do municipio.

Executa com autonomia e responsabilidade fungdes de estudo e concepgio e adaptacio de
métodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a respectiva licenciatura, inseridas,
nomeadamente, nos seguintes dominios de actividade: Elaboragdo de planos anuais de
actividades e respectiva orgamentagdo, nomeadamente nos dominios da formagao, de novos
publicos e no apoio a criagdo artistica; Implementag¢do, acompanhamento, avaliagao e
proposta de regulagdo das diferentes actividades nesses dominios; Analise e prestagdo de
informacao técnica a solicitagdes dos diferentes agentes culturais tendo em vista o apoio
regular ou execpcional do municipio as respectivas actividades; Acompanhamento de estudos

Técnico superior

Postos de Postos de
trabalho trabalho OBS
existentes ocupados

1 RCTEFP tp determinado
1 RCTEFP tp determinado Tp
parcial A.E.C.s
) RCTEFP tp determinado Tp
parcial A.E.C.s
1 RCTEFP tp determinado Tp
parcial A.E.C.s
. RCTEFP tp determinado Tp
Inglés ! parcial A.E.C.s
. RCTEFP tp determinado Tp
Inglés ! parcial A.E.C.s
. RCTEFP tp determinado Tp
Inglés ! parcial A.E.C.s
Educagao 1
Animagao Cultural 1
Servigo Social 1

RCTEFP tp determinado

T XCTCT COTT AUTOTIOTIT C TCSPOTTSAU TS THIGUTS T CSTUU; COTCTPTa0 T auapTagau uc
meétodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a respectiva licenciatura, inseridas,
nomeadamente, nos seguintes dominios de actividade: Colaboragdo na resolugio de
problemas de adaptagéo e readaptagao social dos individuos, grupos ou comunidades,
provocados por causas de ordem social, fisica ou psicologica, através da mobilizagdo de
recursos internos e externos, utilizando o estudo, a interpretagéo e o diagnostico em relagdes
profissionais, individualizadas, de grupo ou de comunidade; Detec¢do de necessidades dos
individuos, grupos e comunidades; estudo, conjuntamente com os individuos, das solugdes

Técnico superior

possiveis do seu problema, tais como a descoberta do equipamento social de que podem
dispor, possibilidade de estabelecer contactos com servigos sociais, obras de beneficéncia e
empregadores; colaboragdo na resolugdo dos seus problemas, fomentando uma decisdo
responsavel; Ajuda os individuos a utilizar o grupo a que pertencem para o seu propri
4 L ; 4
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Atribui¢des / Competéncias/Actividades

Cargo/carreira/categoria

Area de formacio

.

e/ou pr

Postos de
trabalho
existentes

Postos de
trabalho

ocupados

OBS

T XCTCT COTIT AUTOTIO T C TCSPOTTSAUTITTRTT; TG OTS T TITVCSTTZata0; CSTTO; CUTCTPLa0 T
aplicagao de métodos e processos, enquadrados em conhecimentos profissionais inerentes a
licenciatura e inseridos nos seguintes dominios: Elaboragdo de informagdo e pareceres de
caracter técnico sobre processos e viabilidades de construgao; Concepgio e realizagao de
projectos de obras, tais como edificios, pontes, barragens, portos, aeroportos, vias férreas e
edificagdes industriais, preparando, organizando e superintendendo a sua construgao
manutengio e reparagao; Concepeao de projectos de estrutura e fundagdes, escavagio e
contengdo periférica, redes interiores de agua e esgotos, rede de incéndio e rede de gas;
Concepgao e analise de projectos de arruamentos, drenagem de aguas pluviais e de aguas
domésticas e abastecimento de aguas relativos a operagdes de loteamentos urbanos; Estudo,
se necessario, do terreno e do local mais adequado para a construgdo da obra; Execugdo dos
calculos, assegurando a resisténcia e a estabilidade da obra considerada, e tendo em atengao

Técnico superior

Eng. Civil

RCTEFP tp determinado

TXCTCT COTIT AUTOTTOTIIT © TCS PUTTS A0 TITUATT; TS Mo Ve trEaeat; Ustros - totee it
aplicag@o de métodos e processos, enquadrados em conhecimentos profissionais inerentes a
licenciatura e inseridos nos seguintes dominios: Elaboragao de informagdo e pareceres de
caracter técnico sobre processos e viabilidades de construgdo; Concepgao e realizagdo de
projectos de obras, tais como edificios, pontes, barragens, portos, aeroportos, vias férreas e
edificagdes industriais, preparando, organizando e superintendendo a sua construgio
manutengio e reparagio; Concepcao de projectos de estrutura e fundagdes, escavagio e
contengdo periférica, redes interiores de agua e esgotos, rede de incéndio e rede de gas;
Concepedo e analise de projectos de arruamentos, drenagem de aguas pluviais e de aguas
domésticas e abastecimento de aguas relativos a operagdes de loteamentos urbanos; Estudo,
se necessario, do terreno e do local mais adequado para a construgdo da obra; Execugdo dos
célculos, assegurando a resisténcia e a estabilidade da obra considerada, e tendo em atengéo

Técnico superior

Eng. Civil

RCTEFP tp determinado

métodos e processos cientifico-técnicos, inerentes a licenciatura, e inseridos nos seguintes
dominios de actividade: Direcgdo técnica desportiva; Planeamento, elaboragao, organizagao e
controle de acgdes desportivas; Gestdo e racionalizagdo de recursos humanos e materiais
desportivos; Programas e desenvolvimento desportivo; Concepgéo e aplicagdo de projectos
de desenvolvimento desportivo; Formagdo desportiva — clubes e autarquias:
Desenvolvimento de projectos e acgdes ao nivel da intervengdo nas colectividades, de acordo
com o projecto de desenvolvimento desportivo. Treino desportivo (jovens e alta competi¢do):
Orientagéo, acompanhamento e desenvolvimento de treino de jovens nos varios escaldes de

—msmmmmm%ﬁwf@;‘ﬁeﬁg‘fmumucmc, T STSTCIITAS SCIVITOTTS;

Técnico superior

Educagio Fisica e Desporto

RCTEFP tp determinado

dispositivos de comunicagdes, estagdes de trabalho, periféricos e suporte logico utilitario,
assegurando a respectiva manutencdo e actualizagdo; Gerar e documentar as configuragdes e
organizar e manter actualizado o arquivo dos manuais de instala¢o, operagdo e utilizagao
dos sistemas e suportes logicos de base; Planificar a exploragdo, parametrizar e accionar o
funcionamento, controlo e operagao dos sistemas, computadores, periféricos e dispositivos de
comunicagdes instalados, atribuir, optimizar e desafectar os recursos, identificar as anomalias
e desencadear as ac¢des de regularizagdo requeridas; Zelar pelo cumprimento das normas de
seguranga fisica e logica e pela manutengéo do equipamento e dos suportes de informagéo e
desencadear e controlar os procedimentos regulares de salvaguarda da informagao,
nomeadamente copias de seguranga, de protec¢do da integridade e de recuperagéo da
informag@o; Apoiar os utilizadores finais na operag¢ao dos equipamentos e no diagnostico e
s o

o : L1 -

Técnico de Informatica

Atribuigdes genéricas atribuidas ao Tecnico de Informatica pela Portaria 358/2002

Técnico de Informatica

Curso Técnico Profissional

RCTEFP tp determinado

Atribuigdes genéricas atribuidas ao Tecnico de Informatica pela Portaria 358/2002

Técnico de Informatica de Grau 1

Curso Técnico Profissional

RCTEFP tp determinado

Atribuigdes genéricas atribuidas ao Tecnico de Informatica pela Portaria 358/2002

Técnico de Informatica

Curso Técnico Profissional

RCTEFP tp determinado

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em directivas
bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de actuagdo
comuns e instrumentais e nos varios dominios de actuagdo dos 6rgaos e servi¢os.

Assistente técnico
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Artigo 5° LVCR

Atribui¢des / Competéncias/Actividades

Cargo/carreira/categoria

Area de formacio

démica e/ou pr

Postos de
trabalho
existentes

Postos de
trabalho

ocupad

OBS

Assegura o contacto entre os servigos; efectua a recepgao e entrega de expediente e
encomendas; anuncia mensagens, transmite recados, levanta e deposita dinheiro ou valores,
presta informagdes verbais ou telefonicas, transporta maquinas, artigos de escritorio e
documentagao diversa entre gabinetes; assegura a vigilancia das instalagdes e acompanha os

1 t did ilha da

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTEFP tp determinado

Executa planos, algados cortes, perspectivas, mapas, contas, graficos e outros tragados,
segundo esbogos e especificagdes complementares, utilizando material e equipamento
adeauados de acordo com a resnectiva esnecialidade

Assistente técnico (Tecn Prof
Desenhador)

Curso Técnico Profissional

RCTEFP tp determinado

Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em directivas
bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de actuagio
comuns e instrumentais e nos varios dominios de actuagdo dos 6rgaos e servigos.

Assistente técnico

12° ano

RCTEFP tp determinado

Executar as tarefas inerentes a recepgdo de correspondéncia e outros documentos, dentro dos
respectivos prazos; Superintender e assegurar o servi¢o de telefone; Organizar o
recenseamento militar e assegurar o expediente respeitante a assuntos militares; Organizar o
arquivo geral do municipio, incluindo ndo s6 a classificagao e arrumagio, como também a
feitura de ficheiros de documentos, contendo entradas e saidas, o qual sera objecto de
actualizagdo permanente; Arquivar, depois de classificados, os documentos e processos que
hajam sido objecto de deciso final; Registar e arquivar avisos, editais, anincios, posturas,
regulamentos, etc.; Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei, a inutilizagao
de documentos; Organizar e dar sequéncia aos processos administrativos do interesse dos
municipes, quando ndo existam subunidades organicas, com essa finalidade; Superintender e
assegurar o servico de limpeza das instalagdes municipais, bem como o funcionamento do
posto de atendimento publico; Cobranga de taxas, impostos, licengas e demais receitas do

Assistente técnico

12° ano

RCTEFP tp determinado

Executar as tarefas inerentes a recep¢do de correspondéncia e outros documentos, dentro dos
respectivos prazos; Superintender o servigo de telefone; Organizar o recenseamento militar e
assegurar o expediente respeitante a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do
municipio, incluindo néo so a classifica¢do e arrumagado, como também a feitura de ficheiros
de documentos, contendo entradas e saidas, o qual sera objecto de actualizagdo permanente;
Arquivar, depois de classificados, os documentos e processos que hajam sido objecto de
decisdo final; Registar e arquivar avisos, editais, anuncios, posturas, regulamentos, etc.;
Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei, a inutilizagdo de documentos;
Organizar e dar sequéncia aos processos administrativos do interesse dos municipes, quando
ndo existam subunidades orgénicas, com essa finalidade; Superintender e assegurar o servigo
de limpeza das instalagdes municipais, bem como o funcionamento do posto de atendimento
publico; Cobranga de taxas, impostos, licengas e demais receitas do municipio, emitindo as

Assistente técnico (Administrativo)

12° ano

RCTEFP tp determinado

Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou ludicas,
proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas actividades, promovendo
nomeadamente a adopgao de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga,
cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as
criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios,
nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservagao e boa utilizagao das instalagoes,
bem como do material e equipamento didactico necessario ao desenvolvimento educativo.
Zela pela conservagao e higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua
responsabilidade, numa perspectiva pedagogica e civica. Colabora com os educadores de
infancia na programacao e realizagdo das actividades, no atendimento dos encarregados de
educagdo e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregados. Participa
nas reunides do pessoal técnico. Exerce tarefas de enquadramento e acompanhamento das

Assistente técnico (Assistente de Acgdo
Educativa)

12° ano

RCTEFP tp determinado
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Cargo/carreira/categoria

Area de formacio

az

e/ou profi
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OBS

AT CUMPTIITICTITOas A TOUTG UTS e a CaTTaT e Sa0 COTITCTITES T AT UT CUTag a0 C UCSPOTTO;
nomeadamente através do apoio a actividades extracurriculares, organizagdo dos transportes
escolares e actividades desportivas; Estudar as caréncias em equipamento escolar e propor a
aquisi¢ao do equipamento necessario, bem como a substitui¢do do equipamento deteriorado;
Programar a construgdo de edificios escolares e propor a realizagdo de obras de conservagao
nas escolas; Propor a politica de apoios no ambito da ac¢do social escolar e bolsas de estudo
em colaboragéo com o Gabinete de Acgdo Social; Desenvolver acgdes de animagao
desportiva e ocupagado de tempos livres, nomeadamente através de equipamentos colectivos;
Cumprir a politica desportiva municipal, entendida como um conjunto de medidas de
fomento desportivo; Fomentar a constru¢ao de instalagdes desportivas bem como a utilizagao
das mesmas; Propor a aquisi¢do de equipamento para a pratica desportiva; Apoiar as

associagdes desportivas através da concessao de subsidios, dando a conhecer as suas
iidadac, Oucan: a idad

Assistente técnico (Tecn Prof Animagdo

Desportiva)

Curso Técnico Profissional

RCTEFP tp determinado

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagdo, procedendo, quando necessario, a manutengao e repara¢ao dos mesmos.

Assistente operacional

43

43

Cultiva flores, arvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em parques ou jardins
publicos, sendo o responsavel por todas as operagdes inerentes ao normal desenvolvimento
das culturas e a sua manutengdo e conservagao, tais como preparagio prévia do terreno

Assistente operacional (Jardineiro)

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Cultiva flores, arvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em parques ou jardins
publicos, sendo o responsavel por todas as operagdes inerentes ao normal desenvolvimento
das culturas e a sua manutengdo e conservagao, tais como preparagio prévia do terreno

Assistente operacional (Jardineiro)

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Cultiva flores, arvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em parques ou jardins
publicos, sendo o responsavel por todas as operagdes inerentes ao normal desenvolvimento
das culturas e a sua manutengdo e conservagao, tais como preparagio prévia do terreno

Assistente operacional (Jardineiro)

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

circunstancia. Assegurar as melhores condigdes de seguranga para a realizagao das

actividades, em particular as que decorram sem supervisao técnica - natagao livre.Participar

em reunides de coordenagdo. Elaborar informagao no ambito do trabalho desenvolvido,

nomeadamente no que se refere as ocorréncias verificadas e outras situagdes anomalas
verificadas nos cais e planos de agua; Anotar o numero de utentes nas actividades de natagdo
livre; Arrumagdo de material pedagogico e de cais.Participar na elabora¢do de documentos

técnicos para divulgacdo das actividades, apresentagdes no exterior ou para acgdes de

formagao.Participar em acgdes de formagao internas e ou externas. Cumprir e fazer cumprir
normas e regulamentos internos. Recolher o equipamento de limpeza das piscinas e colocar

em funcionamento o equipamento de limpeza, de acordo com protocolo que vier a ser
definido pelo Responsavel da Manutengao.Aplicar o primeiro tratamento de choque na agua

das piscinas em caso de algum acidente que po

Assistente operacional (Nadador

Salvador)

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Prevengdo dos incéndios florestais, através de acgdes de silvicultura preventiva,
nomeadamente da roga de matos e limpeza de povoamentos, da realiza¢do de fogos
controlados, da manutengdo e beneficiagdo da rede divisional, linhas quebra-fogo e outras

infra_ectrntura

Assistente operacional (Sapador)

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Prevengdo dos incéndios florestais, através de acgdes de silvicultura preventiva,
nomeadamente da roga de matos e limpeza de povoamentos, da realiza¢do de fogos
controlados, da manutengdo e beneficiagdo da rede divisional, linhas quebra-fogo e outras

infra_ectrntura

Assistente operacional (Sapador)

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Prevengdo dos incéndios florestais, através de acgdes de silvicultura preventiva,
nomeadamente da roga de matos e limpeza de povoamentos, da realiza¢do de fogos
controlados, da manutengdo e beneficiagdo da rede divisional, linhas quebra-fogo e outras

infra_ectrntura

Assistente operacional (Sapador)

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Prevengdo dos incéndios florestais, através de acgdes de silvicultura preventiva,
nomeadamente da roga de matos e limpeza de povoamentos, da realiza¢do de fogos
controlados, da manutengdo e beneficiagdo da rede divisional, linhas quebra-fogo e outras
infra-estruturas

Assistente operacional (Sapador)

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado
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Artigo 5° LVCR

para as obras em curso, podendo, em alguns casos executar otro tipo de tarefas mais
i

Area de formagiio Postos de Postos de
Atribui¢des / Competéncias/Actividades Cargo/carreira/categoria s efou profi trabalho trabalho OBS
existentes ocupados
Conduz e manobra tractores com ou sem atrelado e ou maquinas agricolas motorizadas,
operando normalmente numa area restrita; recebe diariamente ordens sobre o servigo
especifico a desempenhar, que predominantemente compreende o transporte de materiais Assistente operacional (Tractorista) escolaridade obrigatoria 1 1 RCTFP tp determinado

Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou ludicas,
proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas actividades, promovendo
nomeadamente a adopgao de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga,
cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as
criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios,
nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservagao e boa utilizagao das instalagoes,
bem como do material e equipamento didactico necessario ao desenvolvimento educativo.
Zela pela conservagao e higiene ambiental dos espagos e das instalagoes a sua
responsabilidade, numa perspectiva pedagogica e civica. Colabora com os educadores de
infancia na programacao e realizagdo das actividades, no atendimento dos encarregados de
educagdo e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregados. Participa
nas reunides do pessoal técnico. Exerce tarefas de enquadramento e acompanhamento das

Assistente operacional (Auxiliar Acgao
Educativa)

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Promover e executar o servigo de limpeza publica; Promover os itinerarios para a colecta e
transporte de lixo, varredura e lavagem de ruas, pragas e logradouros publicos; Distribuir e
controlar os veiculos utilizados na limpeza publica; Promover a distribui¢do e colocagdo nas
vias publicas de contentores de lixo; Promover a colaboragdo dos utentes na limpeza e
conservagao das valas e escoadouros das aguas pluviais; Promover a limpeza, arborizagao e
manutengio da salubridade piiblica nas dependéncias do cemitério; Dar apoio a outros
servigos que, directa ou indirectamente, contribuam para a limpeza e higiene publicas;
Eliminar focos prejudiciais a saude publica, designadamente através da remogao de lixeiras e

Assistente operacional (Auxiliar servigos
gerais)

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Promover e executar o servigo de limpeza publica; Promover os itinerarios para a colecta e
transporte de lixo, varredura e lavagem de ruas, pragas e logradouros publicos; Distribuir e
controlar os veiculos utilizados na limpeza publica; Promover a distribui¢do e colocagdo nas
vias publicas de contentores de lixo; Promover a colaboragao dos utentes na limpeza e
conservagdo das valas e escoadouros das aguas pluviais; Promover a limpeza, arborizagao e
manutengio da salubridade piblica nas dependéncias do cemitério; Dar apoio a outros
servigos que, directa ou indirectamente, contribuam para a limpeza e higiene publicas;
Eliminar focos prejudiciais a saude publica, designadamente através da remogao de lixeiras e

Assistente operacional (Auxiliar servigos
gerais)

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Promover e executar o servigo de limpeza publica; Promover os itinerarios para a colecta e
transporte de lixo, varredura e lavagem de ruas, pragas e logradouros publicos; Distribuir e
controlar os veiculos utilizados na limpeza publica; Promover a distribui¢do e colocagido nas
vias publicas de contentores de lixo; Promover a colaboragdo dos utentes na limpeza e
conservagao das valas e escoadouros das aguas pluviais; Promover a limpeza, arborizagao e
manutengio da salubridade piiblica nas dependéncias do cemitério; Dar apoio a outros
servigos que, directa ou indirectamente, contribuam para a limpeza e higiene publicas;
Eliminar focos prejudiciais a saude publica, designadamente através da remogao de lixeiras e

Assistente operacional (Auxiliar servigos
gerais)

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Promover e executar o servigo de limpeza publica; Promover os itinerarios para a colecta e
transporte de lixo, varredura e lavagem de ruas, pragas e logradouros publicos; Distribuir e
controlar os veiculos utilizados na limpeza publica; Promover a distribui¢do e coloca¢do nas
vias publicas de contentores de lixo; Promover a colaboragao dos utentes na limpeza e
conservagdo das valas e escoadouros das aguas pluviais; Promover a limpeza, arborizagao e
manutengio da salubridade piiblica nas dependéncias do cemitério; Dar apoio a outros
servigos que, directa ou indirectamente, contribuam para a limpeza e higiene publicas;
Eliminar focos prejudiciais a saude publica, designadamente através da remogao de lixeiras e

Assistente operacional (Auxiliar servigos
gerais)

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execucgdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagdo, procedendo, quando necessario, 8 manutengao e reparagdo dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado
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Area de formagio Postos de Postos de
Atribui¢des / Competéncias/Actividades Cargo/carreira/categoria démica c/ou pr trabalho trabalho OBS
existentes ocupad

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e reparagdo dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado
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Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e reparagdo dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado
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Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e reparagdo dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Execugdo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagéo, procedendo, quando necessario, a manutengdo e repara¢do dos mesmos.

Assistente operacional

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou lidicas,
proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas actividades, promovendo
nomeadamente a adopgao de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga,
cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as
criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios,
nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservagao e boa utilizagao das instalagoes,
bem como do material e equipamento didactico necessario ao desenvolvimento educativo.
Zela pela conservagao e higiene ambiental dos espagos e das instalagoes a sua
responsabilidade, numa perspectiva pedagogica e civica. Colabora com os educadores de
infancia na programacao e realizagdo das actividades, no atendimento dos encarregados de
educagdo e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregados. Participa
nas reunides do pessoal técnico. Exerce tarefas de enquadramento e acompanhamento das

Assistente operacional (Auxiliar Acgao

Educativa)

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado

Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou lidicas,
proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas actividades, promovendo
nomeadamente a adopgdo de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga,
cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as
criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios,
nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservagdo e boa utilizagdo das instalagdes,
bem como do material e equipamento didactico necessario ao desenvolvimento educativo.
Zela pela conservagdo e higiene ambiental dos espagos e das instalagdes & sua
responsabilidade, numa perspectiva pedagogica e civica. Colabora com os educadores de
infancia na programacao e realizagdo das actividades, no atendimento dos encarregados de
educagéo e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregados. Participa
nas reunides do pessoal técnico. Exerce tarefas de enquadramento e acompanhamento das

Assistente operacional (Auxiliar Acgao

Educativa)

escolaridade obrigatoria

RCTEFP tp determinado
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Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou ludicas,
proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas actividades, promovendo
nomeadamente a adopgao de atitudes e regras de higiene pessoal, prevengdo e seguranga,
cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as
criangas durante o repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios,
nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservagio e boa utilizagdo das instalagdes,
bem como do material e equipamento didactico necessario ao desenvolvimento educativo.
Zela pela conservagao e higiene ambiental dos espagos e das instalagoes a sua
responsabilidade, numa perspectiva pedagogica e civica. Colabora com os educadores de
infancia na programacao e realizagdo das actividades, no atendimento dos encarregados de
educagdo e na interligagdo do estabelecimento de ensino e aqueles encarregados. Participa
nas reunides do pessoal técnico. Exerce tarefas de enquadramento e acompanhamento das

criancas e jovens nomeadamente no Ambito da

Assistente operacional (Auxiliar Acgdo
Educativa)

escolaridade obrigatoria

ocupados

RCTEFP tp determinado

81

76
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Postos de Postos de
Atribui¢des / Competéncias/Actividades Cargo/carreira/categoria trabalho trabalho OBS
existentes ocupados
Fungdes consultivas, de estudo, planeamento, programagéo, avalia¢do e aplicagdo de métodos
e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisao.
Elaboragéo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projectos, com diversos graus de
complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado nas areas de .. .
~ . . . .~ . - . Técnico superior 1 1
actuagdo comuns, instrumentais e operativas dos 6rgéos e servigos. Fungdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado.
Representagdo do 6rgdo ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de
indole técnica, enquadradas por directivas ou orientagdes superiores.
Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral
Técnico superior 1 1 RCTFP tp indeterminado
Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos, com base em directivas
bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de actuagao Assistente técnico 10 10

comuns e instrumentais e nos varios dominios de actua¢@o dos 6rgaos e servi¢os.

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente técnico

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente técnico

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente técnico

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente técnico

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Chefe de Servigos Administrativos

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente técnico

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente técnico

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente técnico

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente técnico

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente técnico

RCTFP tp indeterminado




Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas
gerais bem definidas e com graus de complexidade varidveis. Execugéo de tarefas de apoio
elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servigos, podendo comportar
esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta
utilizagdo, procedendo, quando necessario, a manutengao e repara¢ao dos mesmos.

Assistente operacional

51

43

Escola Basica de Celorico da Beira

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP termo resolutivo
certo

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP termo resolutivo
certo

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP termo resolutivo
certo

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Jardim de Infancia da Carrapichana

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Jardim de Infancia de Casas de Soeiro

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Jardim de Infancia de Celorico da Beira

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado




Jardim de Infancia de Fornotelheiro

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Jardim de Infancia de Lageosa do Mondego

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Jardim de Infancia de Ratoeira

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado




Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado




Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica e Secundaria de Sacadura Cabral

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica de Celorico da Beira

Assistente operacional

RCTFP tp indeterminado

Escola Basica de Lageosa do Mondego

Assistente operacional

RCTFP termo resolutivo
certo




Assistente operacional

RCTEFP

1 0
Assistente operacional 1 0 RCTFP
Assistente operacional 1 0 RCTFP
Assistente operacional 1 0 RCTFP
Assistente operacional 1 0 RCTFP
Assistente operacional 1 0 RCTFP
Assistente operacional 1 0 RCTFP

3
=




