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Submeter a despacho do presidente da cdmara ou a deliberacéo do
conselho de administracéo dos servigos municipalizados, devidamente
instruidos e informados, os assuntos que dependam da sua resolucéo;
Receber e fazer distribuir pelos servigos da unidade organica a
correspondéncia a eles referente; Propor ao presidente da camara
municipal ou ao conselho de administragéo dos servicos municipalizados
tudo o que seja do interesse dos 6rgéos referidos; Colaborar na
elaboracdo dos instrumentos de gestéo previsional e dos relatorios e
contas; Estudar os problemas de que sejam encarregados pelo presidente
dos 6rgdos executivos e propor as solugdes adequadas; Promover a
lexecucao das decisées do presidente e das deliberagdes dos 6rgaos
lexecutivos nas matérias que interessam a respectiva unidade organica
que dirige. Definir os objectivos de actuacéo da unidade organica que
dirigem, tendo em conta os objectivos gerais estabelecidos; Orientar,
controlar e avaliar o desempenho e a eficiéncia dos servigos dependentes,
com vista a execugao dos planos de actividades e a prossecugéo dos
resultados obtidos e a alcangar; Garantir a coordenacéo das actividades e
a qualidade técnica da prestagdo dos servicos na sua dependéncia; Gerir
[com rigor e eficiéncia os recursos humanos, patrimoniais e tecnol6gicos
afectos & sua unidade organica, optimizando os meios e adoptando
medidas que permitam simplificar e acelerar procedimentos e promover a
laproximacéo a sociedade e a outros servicos plblicos; Assegurar a
qualidade técnica do trabalho produzido na sua unidade orgénica e
garantir o cumprimento dos prazos adequados a eficaz prestagao do
servico, tendo em conta a satisfagdo do interesse dos destinatérios;
Efectuar o acompanhamento profissional no local de trabalho, apoiando e
motivando os funcionarios e proporcionando-lhes os adequados
conhecimentos e aptiddes profissionais necessérios ao exercicio do
respectivo posto de trabalho, bem como os procedimentos mais
adequados ao incremento da qualidade do servico a prestar; Divulgar
junto dos funcionarios os documentos internos e as normas de
[procedimento a adoptar pelo servigo, bem como debater e esclarecer as
acgOes a desenvolver para o cumprimento dos objectivos do servico, de

[forma a garantir o empenho e a assungéo de responsabilidades por parte
|dos funcionarios; Proceder de forma objectiva a avaliacdo do mérito dos

[funcionarios, em funcéo dos resultados individuais e de grupo e a forma
como cada um se empenha na prossecugéo dos objectivos e no espirito de
lequipa; Identificar as necessidades de formagéo especifica dos
funcionarios da sua unidade organica e propor a frequéncia das acgoes de
formagéo consideradas adequadas ao suprimento das referidas
necessidades, sem prejuizo do direito a autoformagéo; Proceder ao
controlo efectivo da assiduidade, pontualidade e cumprimento do periodo
normal de trabalho por parte dos funcionérios da sua unidade organica;
[Autorizar a passagem de certiddes de documentos arquivados na
respectiva unidade organica, exceto quando contenham matéria
confidencial ou reservada, bem como a restituicéo de documentos aos
interessados.

Chefe de diviséo

Organizar e promover os contratos de execucao das actividades da
divisdo; Zelar pelas instalagdes a seu cargo e respectivo recheio; Preparar
0 expediente e as informagdes necessarias para deliberagéo dos 6rgéos
municipais competentes e decisdo do presidente da Camara, conforme a
delegacdo de competéncias estabelecida; Prestar os esclarecimentos e as
informagdes relativas a actividade da divisdo; Assegurar a execugdo das
deliberaces da Camara Municipal e despachos do presidente da Camara,
na area dos respectivos servigos; Cumprir e fazer cumprir as disposigdes
legais e regulamentares relativas as atribuigdes da diviséo; Colaborar na
elaboracéo das Grandes Opgdes do Plano e orcamento, respetivas
revisdes e alteracdes, coligindo todos os elementos necessarios para o
efeito; Exercer as demais fungdes que lhe forem cometidas por lei, por
decisdo dos érgéos colegiais do municipio ou do presidente da Camara
lou dos seus delegados. Coordenar as relacdes de servico entre 0s varios

Eng. Civil

Divisdo de
Obras
Particulares e
Municipais

2.428,29 €
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[Conformidade com as deliberacoes da Camara Municipal, Organizar €
[promover os contratos de execugéo das actividades da divisao; Assegurar
a eficiéncia nos métodos e processos de trabalho, a maior economia no
lemprego de todos os recursos e a boa produtividade dos recursos
humanos existentes; Zelar pelas instalagdes a seu cargo e respectivo
recheio; Preparar o expediente e as informagdes necessarias para
deliberagéo dos 6rgdos municipais competentes e deciséo do presidente
da Camara, conforme a delegacéo de competéncias estabelecida; Prestar
0s esclarecimentos e as informacdes relativas a actividade da divisao;
[Assegurar a execugéo das deliberagdes da Camara Municipal e
despachos do presidente da Camara, na area dos respectivos servigos;
Conservar a sua guarda e responsabilidade o arquivo municipal; Cumprir
e fazer cumprir as disposigdes legais e regulamentares relativas as
atribuicdes da divisdo; Certificar, mediante despacho do presidente da
(Camara, os factos e actos que constam do arquivo municipal; Organizar
los processos de contraordenagdes e contencioso fiscal; Assegurar as
ffuncdes de notério privativo, através de preparagéo de actos e
documentos para elaboragéo de escrituras, organizacao de magos de
documentos respeitantes aos livros de notas, organizagéo de ficheiros de
escrituras; Assegurar as fungdes de responsavel de execucdes fiscais;
[Assegurar os procedimentos relativos a registos prediais e inscrigdes
matriciais; Dar apoio nos processos de preparacao de actos eleitorais;

Técnico superior

32

31

Desenvolve funcdes de estudo, concepgéo e adaptagéo de métodos e
processos cientifico técnicos, executadas com autonomia e
responsabilidade, tendo em vista informar a decisao superior. Funcdes de
chefia técnica e administrativa em uma subunidade organica ou equipa de
suporte, por cujos resultados é responsavel. Realizagao das actividades
de programagéo e organizagéo do trabalho do pessoal que coordena,
segundo orientacdes e directivas superiores. Execugdo de trabalhos de
natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungdes
lexercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Técnico superior

Historia

Secretaria

1.373,12 €

Planeia,, elabora, organiza e controla acgdes de comunicagéo para
lestabelecer, manter e aperfeigoar o conhecimento mutuo entre entidades
ou grupos e o plblico com que estes estejam direta ou indiretamente
relacionados; participa em accdes de caracter protocolar.

Técnico superior

Relacoes
Publicas

Gabinete de
Apoio ao
Presidente

1.523,82 €

Promove as acgdes respeitantes a movimentagéo e gestao do pessoal, a
fIfim de possibilitar uma correta afetagéo dos recursos humanos existentes,
com as necessidades de cada servico; Define os perfis mais adequados a
cada cargo ou fungéo, por forma a adequar o funcionario a funcéo e dai
obter ganhos de rentabilidade; Afere da necessidade de formagdo
profissional, avaliando as exigéncias impostas a cada servico e os valores
humanos disponiveis, promovendo as necessarias adaptacdes e acgdes de
fformacéo; Promove as acgdes necessarias ao recrutamento de pessoal,
definindo perfis, métodos e critérios de selecao;

Técnico superior

Economia

Secgdo de
Recursos
Humanos

2.12431€

Exerce com autonomia e responsabilidade funcdes de estudo, concepgdo
e adaptacdo de métodos e processos cientifico técnicos, inerentes a
respectiva licenciatura, inseridas, nomeadamente, nos seguintes dominios
de actividade: Colaboragéo na resolugdo de problemas de adaptagéo e
readaptacdo social dos individuos, grupos ou comunidades, provocados
por causas de ordem social, fisica ou psicoldgica, através da mobilizagédo
de recursos internos e externos, utilizando o estudo, a interpretacéo e o
diagndstico em relagdes profissionais, individualizadas, de grupo ou de
comunidade; Detecéo de necessidades dos individuos, grupos e
comunidades; estudo, conjuntamente com os individuos, das solugdes
possiveis do seu problema, tais como a descoberta do equipamento social

Técnico superior

Servigo Social

n.a.
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Desenvolve funcdes de estudo e concepcédo de métodos e processos no
fambito da comunicacao social. Executa com autonomia e
responsabilidade a organizacéo e preparacéo da informag&o municipal
destinada a divulgagéo. Informa superiormente a actividade desenvolvida
e pode ser incumbido de superintender na actividade de outros
profissionais na érea da comunicagéo social.

Técnico superior

Comunicagao
Social

Aguas e
Saneamento/R
SuU

2.008,97 €

Exerce com autonomia e responsabilidade, fungdes de investigagéo,
lestudos, concepgéo e aplicacdo de métodos e processos, enquadrados em
conhecimentos profissionais inerentes a licenciatura e inseridos nos
seguintes dominios: Elaboragéo de informagéo e pareceres de caracter
técnico sobre processos e viabilidades de construgéo; Concepgéo e
realizacdo de projetos de obras, tais como edificios, pontes, barragens,
portos, aeroportos, vias férreas e edificagdes industriais, preparando,
organizando e superintendendo a sua construgéo manutengao e
reparacdo; Concepcdo de projetos de estrutura e fundagdes, escavacéo e
contencéo periférica, redes interiores de dgua e esgotos, rede de incéndio
e rede de gés; Concepcdo e andlise de projetos de arruamentos, drenagem

Técnico superior

Eng. Civil

n.a.

(Colaborar na execugdo das tarefas de inspeccao higiénico-sanitaria e
controlo higiénico-sanitéario das instalacdes para alojamento de animais,
dos produtos de origem animal e dos estabelecimentos comerciais ou
industriais onde se abatam, preparem, produzam, transformem,
ffabriquem, conservem, armazenem ou comercializem animais ou
produtos de origem animal e seus derivados; Emitir parecer, nos termos
da legislacdo vigente, sobre as instalagdes e estabelecimentos referidos
na alinea anterior; Elaborar e remeter, nos prazos fixados, a informagéo
relativa a0 movimento nosonecroldgico dos animais; Notificar de
imediato as doengas de declaracéo obrigatria e adoptar prontamente as
medidas de profilaxia determinadas pela autoridade sanitéria veterinaria

Técnico superior

Medicina
Veterinaria

Servigos de
Veterinéria

1.689,45 €

Colaborar na execugao das tarefas de inspeccéo higiénico-sanitaria e
controlo higiénico-sanitario das instalacdes para alojamento de animais,
dos produtos de origem animal e dos estabelecimentos comerciais ou
industriais onde se abatam, preparem, produzam, transformem,
ffabriquem, conservem, armazenem ou comercializem animais ou
produtos de origem animal e seus derivados; Emitir parecer, nos termos
da legislacdo vigente, sobre as instalagdes e estabelecimentos referidos
na alinea anterior; Elaborar e remeter, nos prazos fixados, a informagéo
relativa a0 movimento nosonecroldgico dos animais; Notificar de
imediato as doengas de declaracao obrigatria e adoptar prontamente as
medidas de profilaxia determinadas pela autoridade sanitéria veterinaria

Técnico superior

Medicina
Veterinaria

Servicos de
Veterinaria

1.091,63 €

Propde acgdes que visem 0 apoio a tomada de decisdes ao nivel superior
no dominio financeiro, nomeadamente no que concerne a obtengéo,
utilizacéo e controlo dos recursos financeiros; planifica, organiza e
coordena a execucdo da contabilidade, respeitando as normas legais e os
principios contabilisticos geralmente aceites; exerce funcdes de
consultadoria em matéria de &mbito financeiro; assume responsabilidade
pela regularidade técnica nas areas contabilistica e fiscal: verifica toda a
actividade financeira, designadamente o cumprimento dos principios
legais relativos a arrecadacdo das receitas e a realizacao das despesas;
organiza e verifica a elaboracdo dos documentos previsionais, suas
revisdes e alteragdes, bem como os documentos de prestagéo de contas.

Técnico superior

Gestdo de PMEs
e Cooperativas

Secgdo de
Contabilidade

1.167,15 €

Propde acgdes que visem o apoio a tomada de decisdes ao nivel superior
no dominio financeiro, nomeadamente no que concerne a obtengéo,
utilizacao e controlo dos recursos financeiros; planifica, organiza e
coordena a execucdo da contabilidade, respeitando as normas legais e os
principios contabilisticos geralmente aceites; exerce funcdes de
consultadoria em matéria de ambito financeiro; assume responsabilidade
pela regularidade técnica nas areas contabilistica e fiscal: verifica toda a
actividade financeira, designadamente o cumprimento dos principios
legais relativos a arrecadacéo das receitas e a realizacéo das despesas;
organiza e verifica a elaboracdo dos documentos previsionais, suas
revisdes e alteragdes, bem como os documentos de prestagéo de contas.

Técnico superior

Gestdo de
empresas

Secgdo de
Contabilidade

1.689,45 €
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Exerce com autonomia e responsabilidade funcdes de estudo, concepgdo
e adaptacéo de métodos e processos cientifico técnicos, inerentes a
respectiva licenciatura, inseridas, nomeadamente, nos seguintes dominios
de actividade: Colaboragéo na resolugéo de problemas de adaptagéo e
readaptacdo social dos individuos, grupos ou comunidades, provocados
por causas de ordem social, fisica ou psicolégica, através da mobilizagéo
de recursos internos e externos, utilizando o estudo, a interpretacéo e o
diagndstico em relagdes profissionais, individualizadas, de grupo ou de
comunidade; Detecdo de necessidades dos individuos, grupos e
comunidades; estudo, conjuntamente com os individuos, das solugdes
possiveis do seu problema, tais como a descoberta do equipamento social

Técnico superior

Servico Social

Secgdo de
Acgdo Social,
Salde e
Familia

1.689,45 €

Exerce com autonomia e responsabilidade, fungdes de investigagéo,
lestudos, concepgéo e aplicacdo de métodos e processos, enquadrados em
conhecimentos profissionais inerentes a licenciatura e inseridos nos
seguintes dominios: Elaboragéo de informagéo e pareceres de caracter
técnico sobre processos e viabilidades de construgéo; Concepgéo e
realizacdo de projetos de obras, tais como edificios, pontes, barragens,
portos, aeroportos, vias férreas e edificagdes industriais, preparando,
organizando e superintendendo a sua construgéo manutengao e
reparacdo; Concepcdo de projetos de estrutura e fundagdes, escavacéo e
contencéo periférica, redes interiores de dgua e esgotos, rede de incéndio
e rede de gés; Concepcdo e andlise de projetos de arruamentos, drenagem

Técnico superior

Eng. Civil

Aguas e
Saneamento/R
SuU

1.556,95 €

Encaminhar os municipes para a divisdo/seccdo que solucione as suas
lquestdes; Apoiar os municipes na elaboragéo de requerimentos tipo
necessarios; Difundir e divulgar as entidades publicas e privadas da
regido; Apoio e acompanhamento aos imigrantes reformados e apoio a
insercéo do imigrante

Técnico superior

Linguas e
Literatura

Secretaria

1.523,82 €

Apoio ao agricultor na corregéo de erros administrativos detetados nas
candidaturas; Gestéo e organizacdo dos processos no ambito da RICA;
sensibilizar o produtor para a necessidade de regularizagéo da actividade
industrial; elaboragéo e acompanhamento de candidaturas dos
requerentes e recolha informatica das candidaturas; coordenar/gerir
divulgagéo e recepgéo de campanha de ajudas comunitarias

Técnico superior

Eng. Produgdo
Animal

Agricultura,
Florestas e
Espagos
Verdes

1.373,12 €

Exerce com autonomia e responsabilidade funcdes de estudo, concepgdo
e adaptacdo de métodos e processos cientifico técnicos, inerentes a
respectiva licenciatura, inseridos, nomeadamente, nos seguintes dominios
de actividade: Colaboragéo na concepcéo e implementacéo de
metodologias, técnicas e instrumentos de planeamento e gestéo da rede
da educacéo publica pré-escolar; Planificacdo e emissao de pareceres
sobre a rede municipal de educacéo pré-escolar, visando a adequacéo dos
lespacos as dinamicas educativas e a realidade sécio cultural e econémica
local; Intervencdo na resolucéo de problematicas socio educativas de
individuos e familias, mobilizando recursos internos e externos;
Participacdo na programacéo e execucdo de actividades ligadas ao projeto

Técnico superior

Educacdo

Pré Escolar

1.407,45 €

Executar e superintender em levantamentos topograficos, tendo em vista
a elaboragéo de plantas, cartas e mapas que se destinam a preparagao e
orientacéo de trabalhos de arquitetura/engenharia ou para outros fins;
levantamento em campo de toponimia e respectiva numeracéo; alvaréas e
flicenciamento de publicidade; emissao das declaracdes de alteracao de
morada respeitantes a toponimia do concelho; elaboragéo de cadastro,
lorcamentacéo e acompanhamento da colocagéo de sinalizagéo de transito

Técnico superior

Eng. Topografica

Transito

1.373,12 €
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lexerce com autonomia e responsabilidade funcdes de estudo, concepgdo
e aplicacdo de métodos e processos inerentes a sua qualificagédo
profissional, nomeadamente nos seguintes dominios de actividade:
(Concepgéo e projecdo de conjuntos urbanos, edificagdes, obras publicas e
objetos, prestando a devida assisténcia técnica e orientagdo no decurso da
respectiva execugao; Elaboragéo de informacdes relativas a processos na
4rea da respectiva especialidade, incluindo o planeamento urbanistico,
lbem como sobre a qualidade e adequacéo de projetos para licenciamento
de obras de construgéo civil ou de outras operagdes urbanisticas;
Colaboragéo na organizagéo de processos de candidatura a
ffinanciamentos comunitarios, da administragéo central ou outros;

Técnico superior

Arquitetura

Serv. de
planeamento e
ordenamento
do territério

1.689,45 €

Efetua estudos de eletricidade; concebe e estabelece planos, elabora
[pareceres sobre instalagdes e equipamentos, bem como prepara e
superintende a sua construgdo, montagem, funcionamento, manutengéo e
reparacao; executa projetos de instalagdes elétricas e eletronicas,
telefonicas e de gas; fiscaliza obras enquadradas na sua actividade;
lestabelece estimativas de custos, orgamentos, planos de trabalhos e
especificagdes de obras, indicando o tipo de materiais e outros
lequipamentos necessarios; consulta entidades certificadoras; elabora
cadernos de encargos, memorias e especificagdes para concursos
publicos de projetos e ou empreitadas

Técnico superior

Eng.
Eletrotécnica

Serv. de
planeamento e
ordenamento
do territério

1.373,12 €

[Assegurar a manutengdo e conservagao dos parques e jardins; Promover
a conservacao das paisagens e recuperagéo de zonas de paisagem
degradada e outras de interesse turistico; Promover a construgéo de
parques e jardins do municipio em articulagédo com os restantes servicos;
Promover a arborizagéo das ruas, jardins e demais logradouros publicos,
providenciando o plantio e selecéo das espécies que melhor se adaptem
Jas condicdes locais; Organizar e manter viveiros; Promover o
lembelezamento, com plantas adequadas, dos arruamentos municipais;
Promover a conservacao e manutengéo do mobilidrio urbano existente
nos parques e jardins do municipio; Fiscalizar a construgéo dos novos
lespacos verdes; Coordenar e gerir a zona de caca municipal; Colaboragéo

Técnico superior

Eng. Florestal

Agricultura,
Florestas e
Espacos
Verdes

1.523,82 €

Exerce com autonomia e responsabilidade funcdes de estudo, concepgdo
e adaptacdo de métodos e processos cientifico técnicos, inerentes a
respectiva licenciatura, inseridas, nomeadamente, nos seguintes dominios
de actividade: Colaboragéo na resolugdo de problemas de adaptagéo e
readaptacdo social dos individuos, grupos ou comunidades, provocados
por causas de ordem social, fisica ou psicoldgica, através da mobilizagéo
de recursos internos e externos, utilizando o estudo, a interpretacéo e o
diagndstico em relagdes profissionais, individualizadas, de grupo ou de
comunidade; Detecdo de necessidades dos individuos, grupos e
comunidades; estudo, conjuntamente com os individuos, das solugdes
possiveis do seu problema, tais como a descoberta do equipamento social

Técnico superior

Servico Social

Secgdo de
Accéo Social,
Salde e
Familia

1.689,45 €

Planeia,, elabora, organiza e controla acgdes de comunicagéo para
lestabelecer, manter e aperfeigoar o conhecimento mutuo entre entidades
ou grupos e o plblico com que estes estejam direta ou indiretamente
relacionados; participa em accdes de caracter protocolar.

Técnico superior

Relacoes
Publicas

Secgdo de
Actas

1.523,82 €

Exerce com autonomia e responsabilidade, fungdes de investigagao,
lestudos, concepgéo e aplicacdo de métodos e processos, enquadrados em
conhecimentos profissionais inerentes a licenciatura e inseridos nos
seguintes dominios: Elaboragéo de informagéo e pareceres de caracter
técnico sobre processos e viabilidades de construgéo; Concepgéo e
realizacéo de projetos de obras, tais como edificios, pontes, barragens,
portos, aeroportos, vias férreas e edificagdes industriais, preparando,
organizando e superintendendo a sua construgéo manutengao e
reparacdo; Concepcéo de projetos de estrutura e fundagdes, escavagao e
contencéo periférica, redes interiores de dgua e esgotos, rede de incéndio
e rede de gés; Concepcdo e andlise de projetos de arruamentos, drenagem

Técnico superior

Eng. Civil

Serv. de
planeamento e
ordenamento
do territorio

1.201,48 €
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Exerce com autonomia e responsabilidade funcdes de estudo, concepgdo
e adaptacéo de métodos e processos cientifico técnicos, inerentes a
respectiva licenciatura, inseridos, nomeadamente, nos seguintes dominios
de actividade: Concepcao, preparacao, orientacdo e execugao, no ambito
da sua qualificagdo profissional, de levantamentos geodésicos,
topogréficos, fotogramétricos e outros; Orientacao e verificagdo da
lexecucao de cartas, mapas e planos elaborados a partir dos elementos
obtidos, tendo em consideragéo titulos de propriedade e outros dados
cadastrais; Elaboragéo de relatérios pormenorizados e de pareceres sobre
questdes da sua especialidade; Apoio, orientacdo e manutengéo da
cartografia de base do concelho em suporte de papel ou digital,

Técnico superior

Geografia e
Planeamento

Agricultura,
Florestas e
Espacos
Verdes

1.523,82 €

Exerce com autonomia e responsabilidade funcdes de estudo, concepgdo
e adaptacéo de métodos e processos cientifico técnicos, inerentes a
respectiva licenciatura, inseridas, nomeadamente, nos seguintes dominios
de actividade: Colaboragéo na resolugéo de problemas de adaptagéo e
readaptacdo social dos individuos, grupos ou comunidades, provocados
por causas de ordem social, fisica ou psicoldgica, através da mobilizagéo
de recursos internos e externos, utilizando o estudo, a interpretacéo e o
diagndstico em relagdes profissionais, individualizadas, de grupo ou de
comunidade; Detecdo de necessidades dos individuos, grupos e
comunidades; estudo, conjuntamente com os individuos, das solugdes
possiveis do seu problema, tais como a descoberta do equipamento social

Técnico superior

Servico Social

Secgdo de
Acgdo Social,
Salde e
Familia

1.201,48 €

Exerce com autonomia e responsabilidade, fungdes de investigagéo,
lestudos, concepgéo e aplicacdo de métodos e processos, enquadrados em
conhecimentos profissionais inerentes a licenciatura e inseridos nos
seguintes dominios: Elaboragéo de informagéo e pareceres de caracter
técnico sobre processos e viabilidades de construgéo; Concepgéo e
realizacdo de projetos de obras, tais como edificios, pontes, barragens,
portos, aeroportos, vias férreas e edificagdes industriais, preparando,
organizando e superintendendo a sua construgéo manutengao e
reparacao; Concepcdo de projetos de estrutura e fundagdes, escavagéo e
contencéo periférica, redes interiores de dgua e esgotos, rede de incéndio
e rede de gés; Concepcdo e andlise de projetos de arruamentos, drenagem

Técnico superior

Eng. Civil

Seccéo de
Obras
Municipais

1.201,48 €

Exerce com autonomia e responsabilidade, fungdes de investigagéo,
lestudos, concepgéo e aplicacdo de métodos e processos, enquadrados em
conhecimentos profissionais inerentes a licenciatura e inseridos nos
seguintes dominios: Elaboragéo de informagéo e pareceres de caracter
técnico sobre processos e viabilidades de construgéo; Concepgéo e
realizacdo de projetos de obras, tais como edificios, pontes, barragens,
portos, aeroportos, vias férreas e edificagdes industriais, preparando,
organizando e superintendendo a sua construgéo manutengao e
reparacdo; Concepcéo de projetos de estrutura e fundagdes, escavagéo e
contencéo periférica, redes interiores de dgua e esgotos, rede de incéndio
e rede de gés; Concepcdo e andlise de projetos de arruamentos, drenagem

Técnico superior

Eng. Civil

Serv. de
Licenciamento

1.201,48 €

Executar e fiscalizar, em campo e em laboratério, trabalhos especificos
no ambito da arqueologia, nomeadamente a prospecao, a escavagao, 0
levantamento de estruturas e espélios, o levantamento topogréfico e
outros considerados necessarios ou relevantes para a investigacao e a
conservagdo dos bens arqueolégicos; Operar com maquinas e
lequipamento necessario a realizagdo das tarefas especificas das missoes
arqueoldgicas, nomeadamente equipamentos fotograficos, de topografia,
geradores, motores e outros, zelando pela sua conservagéo; Participar em
actividades de estudo, conservagao, valorizagéo e divulgacao do
patriménio arqueoldgico.

Técnico superior

Historia -
Variante
Arqueologia

Serv. de
planeamento e
ordenamento
do territério

1.201,48 €

Exerce, com autonomia e responsabilidade, fungdes de investigacéo,
lestudo e concepgéo tendentes a informar a deciséo superior, cabendo-lhe
nomeadamente: Realizar estudos e outros trabalhos conducentes a
definicdo e concretizagéo das politicas do municipio na area do turismo;
Recolher, tratar e difundir toda a informagéo turistica necessaria ao
servico em que esta integrado; Planear, organizar e controlar acgdes de
[promocdo turistica; Participar em acgdes de inspecgéo e licenciamento de
lestabelecimentos de restauracéo e bebidas; Emitir pareceres com vista ao
flicenciamento de unidades hoteleiras ou de turismo no espaco
rural;Coordenar e superintender a actividade de outros profissionais do
sector, se de tal for incumbido.

Técnico superior

Turismo

Secgdo de
Turismo

1.201,48 €
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Atribuicoes / Competéncias/Actividades

Cargo/carreira/cat
egoria

Area de
formacéo
académica e/ou
profissional

Afectacdo

Vencimento

Postos de
trabalho
existentes

Postos de
trabalho
ocupados

Divulgacdo e organizacao dos eventos a realizar pelo Municipio,
organizagéo dos contactos exteriores do Municipio e divulgagéo das suas
actividades correntes, apresentagdo de projetos de aplicacdo dos seus
lconhecimentos técnicos na rea do marketing aplicaveis a autarquia

Técnico superior

Marketing

Gabinete de
Comunicagdo
e RelagBes
Publicas

1.201,48 €

Propde acgdes que visem 0 apoio a tomada de decisdes ao nivel superior
no dominio financeiro, nomeadamente no que concerne a obtengéo,
utilizac&o e controlo dos recursos financeiros; planifica, organiza e
coordena a execucdo da contabilidade, respeitando as normas legais e os
principios contabilisticos geralmente aceites; exerce funcdes de
consultadoria em matéria de &mbito financeiro; assume responsabilidade
pela regularidade técnica nas areas contabilistica e fiscal: verifica toda a
actividade financeira, designadamente o cumprimento dos principios
legais relativos a arrecadacdo das receitas e a realizacao das despesas;
organiza e verifica a elaboragdo dos documentos previsionais, suas
revisdes e alteragdes, bem como os documentos de prestagéo de contas.

Técnico superior

Contabilidade e
Auditoria

Seccéo de
Contabilidade

1.201,48 €

Propde acgdes que visem 0 apoio a tomada de decisdes ao nivel superior
no dominio financeiro, nomeadamente no que concerne a obtengéo,
utilizac&o e controlo dos recursos financeiros; planifica, organiza e
coordena a execucdo da contabilidade, respeitando as normas legais e os
principios contabilisticos geralmente aceites; exerce funcdes de
consultadoria em matéria de &mbito financeiro; assume responsabilidade
pela regularidade técnica nas areas contabilistica e fiscal: verifica toda a
actividade financeira, designadamente o cumprimento dos principios
legais relativos a arrecadacdo das receitas e a realizacao das despesas;
organiza e verifica a elaboracdo dos documentos previsionais, suas
revisdes e alteragdes, bem como os documentos de prestagéo de contas.

Técnico superior

Gestado

Seccéo de
Contabilidade

1.373,12 €

[Compete a concepcao, planeamento, implementagéo e desenvolvimento
dos servicos de informagao documental, assegurando a coeréncia global
dos contelidos e da evolugdo da arquitetura do sistema de informagéo

Técnico superior

P6s Graduagdo
em Ciéncias
Documentais
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358/2002 Técnico de L
- Curso Técnico -
Informatica de Grau L Informatica 1.921,33 € 1
3 Profissional
Atribuicdes genéricas atribuidas ao Técnico de Informatica pela Portaria Técnico d
358/2002 écnico de _—
- Curso Técnico P
Informatica de Grau L Patrimonio 1.270,14 € 1
1 Profissional
Atribuicdes genéricas atribuidas ao Técnico de Informatica pela Portaria Técnico d
358/2002 écnico de o
- Curso Técnico -
Informatica de Grau L Informatica 1.270,14 € 1
1 Profissional
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Atribuicoes / Competéncias/Actividades

Cargo/carreira/cat
egoria

Area de
formacéo
académica e/ou
profissional

Afectacdo

Vencimento

Postos de
trabalho
existentes

Postos de
trabalho
ocupados

Conceber e desenvolver a arquitetura e acompanhar a implementac&o dos
sistemas e tecnologias de informacao, assegurando a sua gestao e
continuada adequagéo aos objectivos da organizagéo; Definir os padrdes
de qualidade e avaliar os impactes, organizacional e tecnolégico, dos
sistemas de informag&o, garantindo a normalizacéo e fiabilidade da
informagéo; Organizar e manter disponiveis os recursos informacionais,
normalizar os modelos de dados e estruturar os contetidos e fluxos
informacionais da organizagéo e definir as normas de acesso e niveis de
confidencialidade da informac&o; Definir e desenvolver as medidas
necessarias a seguranca e integridade da informagéo e especificar as
normas de salvaguarda e de recuperagéo da informacéo; Realizar os
estudos de suporte as decisdes de implementacéo de processos e si

informaticos e a especificagéo e contratacdo de tecnologias de informacéo
e comunicacao (TIC) e de empresas de prestacédo de servigos de
informatica; Colaborar na divulgacéo de normas de utilizagéo e promover
la formagéo e o apoio a utilizadores sobre os sistemas de informagéo
instalados ou projectados. Planear e desenvolver projetos de
infraestruturas tecnolégicas, englobando, designadamente, sistemas
servidores de dados, de aplicacdes e de recursos, redes e controladores
de comunicagdes e dispositivos de seguranca das instalagdes,
assegurando a respectiva gestdo e manutencéo; Configurar e instalar
pecas do suporte l6gico de base, englobando, designadamente, os
sistemas operativos e utilitarios associados, os sistemas de gestdo de
redes informéticas, de base de dados, e todas as aplicagdes e produtos de
uso geral, assegurando a respectiva gestéo e operacionalidade;
Configurar, gerir e administrar os recursos dos sistemas fisicos e
aplicacionais instalados, de forma a otimizar a utilizacéo e partilha das
capacidades existentes e a resolver os incidentes de exploracéo, e
elaborar as normas e a documentagéo técnica a que deva obedecer a
respectiva operacao; Assegurar a aplicacdo dos mecanismos de
seguranca, confidencialidade e integridade da informacao armazenada e
processada e transportada nos sistemas de processamento e redes de
comunicagéo utilizados; Realizar estudos técnico financeiros com vista a
selegdo e aquisigdo de equipamentos informéticos, sistemas de
comunicagéo e de pegas do suporte I6gico de base; Apoiar os utilizadores
na operagéo dos equipamentos terminais de processamento e de
comunicagéo de dados, dos computadores e dos respectivos suportes
l6gicos de base e definir procedimentos de uso geral necessarios a uma
JIfacil e correta utilizagéo de todos os sistemas instalados. Analisar os
requisitos e proceder a concepcéo l6gica dos sistemas de informacéo,
especificando as aplicacdes e programas informaticos, as entradas e
saidas, os modelos de dados e os esquemas de processamento; Projetar,
desenvolver e documentar as aplicagdes e programas informaticos,
assegurando a sua integragéo nos sistemas de informacéo existentes e
compatibilidade com as plataformas tecnolégicas utilizadas; Instalar,

Especialista de
informatica

Atribuices genéricas atribuidas ao Técnico de Informética pela Portaria
358/2002

Especialista de
informética de Grau
1

Licenciatura

Espago
internet

1.590,07 €

Funcdes de chefia técnica e administrativa em uma subunidade organica
ou equipa de suporte, por cujos resultados é responsavel. Realizagéo das
actividades de programacéo e organizagéo do trabalho do pessoal que
coordena, segundo orientacdes e directivas superiores. Execucéo de
trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade.
Funcdes exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Coordenador técnico

Atribuicdes genéricas dos Coordenadores Técnicos definidas no Anexo |
da LVCR adaptadas a subunidade orgénica que se encontram a
coordenar

Coordenador
técnico

12°ano

Tesouraria

1.373,12 €

Atribuicdes genéricas dos Coordenadores Técnicos definidas no Anexo |
da LVCR adaptadas a subunidade organica que se encontram a
coordenar

Coordenador
técnico

12°ano

Seccéo de
Obras
Municipais

1.304,46 €

Atribuicdes genéricas dos Coordenadores Técnicos definidas no Anexo |
da LVCR adaptadas a subunidade orgénica que se encontram a
coordenar

Coordenador
técnico

12°ano

Secretaria

1.304,46 €
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etnografia e promog&o de aspectos mais caracteristicos, fomentando o
associativismo; Gerir espagos municipais destinados a manifestagdes

lculturajs: Fomentar o intercambio cultural com outras entidades,

(Administrativo)

Area de
Cargo/carreira/cat formacéo Postos de Postos de
Atribuicdes / Competéncias/Actividades . e Afectacdo Vencimento trabalho trabalho
egoria academica e/ou existentes ocupados
profissional p
Funcdes de natureza executiva, de aplicagédo de métodos e processos,
com base em directivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio
d(? ?omplex'id'ade, nas éreaf de acfuas:éo comur.w e instrumentais e nos Assistente técnico 46 46
varios dominios de actuagéo dos 6rgaos e servigos.
Funcdes de natureza executiva, de aplicagédo de métodos e processos,
com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio Assi L.
i 4 3 i i ssistente técnico .
d? <>:0mplex,|d>ade, nas areaf de actuagao comurﬂ]s e instrumentais e nos A ! 129 ano Secretaria 995,51 € 1 1
varios dominios de actuagéo dos 6rgaos e servigos. (Adm|n|strat|vo)
Procede, a partir de instrugdes e orientagdes precisas, a recolha,
tratamento e escrituragdo dos dados referentes as operagdes A L.
contabilisticas; aplica conhecimentos de técnicas relacionadas com Assistente técnico 12 ano Secretaria 995.51 € 1 1
ffiscalidade e planos contabilisticos; executa todo o servigo de expediente (Adminis[rativo) ’
geral, nomeadamente a recepgao, expedigao e arquivo de documentos
j ] ili .2D0j oracdo do:
Funcdes de natureza executiva, de aplicagédo de métodos e processos,
com base em directiva§ bem definidas:e instrugﬁes.gerais, de grau médio | Assistente técnico Curso Técnico Seccéo de
d? <>:0mplex,|d>ade, nas areaf de actuagao comurﬂ]s e instrumentais e nos (Tecn Prof. s Obras 1.149,99 € 1 1
varios dominios de actuagéo dos 6rgaos e servigos. Profissional L
Desenhador) Municipais
Propor e colaborar na execugéo de medidas tendentes ao aperfeicoamento - P
- Lo ; Assistente técnico
organizacional e a racionalizagio de recursos humanos; Executar os - Adi d
i inistrati i ecn e 5
proc&_edlmentos admlrjlstranvos r»elas:lonados C[~)m recruta[nento, ( s ) 12° ano Secgao Cultural 1.149,99 € 1 1
[provimento, promogao, transferéncia e cessacédo de fungdes de pessoal; Biblioteca e
Lavrar IlsFas d? antlgu_ldade; Efectuar contratos d_e Eye(s;:ilt,) de acordo Documentagéo)
jcom a leqislacdo em vigor: Colaborar com a presidén
Funcdes de natureza executiva, de aplicagédo de métodos e processos,
com base em directiva§ bem definidas:e instrugﬁes.gerais, de grau médio Assistente técnico Seccéo de
dg <>:0mplex,|d>ade, nas areaf de act’uagao comur‘15 e instrumentais e nos - ! 129 ano Recursos 995,51 € 1 1
varios dominios de actuagéo dos Orgaos e servigos. (Administrativo) H
umanos
[Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
o ) ’ . _— Serv. de
ludicas, proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas Assistente técnico L.
actividades, promovendo nomeadamente a adogao de atitudes e regras de (Tecn Prof Curso Técnico |planeamento e 1.149.99 € 1 1
higiene pessoal, prevencéo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo . o Profissional ordenamento ’ ’
o plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criangas durante o | Construcdo Civi ) do territério
i i Nos recreios.
[Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
Iud‘ici:-xs, proporcionando-lhes ambiente adequad? e controla essas Assistente técnico Seccéo de
a<.:t{V|dades, promovendo'nomeadamente a ado.t;ao de atitudes e regras de oI ! 129 ano Obras 762,08 € 1 1
higiene pessoal, prevencéo e seguranca, cortesia e boa conduta, segundo (Admmlstratlvo) PP
o plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criancas durante o Municipais
. - s
Efetua | 1t afi i | 3 .
‘etua levantamentos topograficos tendo er_n vus{a ael aborficao de_ i Agrlcul tura,
plantas, planos, cartas e mapas que se destinam a preparagao e orientag&o ) L.
de trabalhos de engenharia ou para outros fins Assistente técnico 120 ano Florestas e 762.08 € 1 1
(Administrativo) Espacos ’
Verdes
Funcdes de natureza executiva, de aplicagédo de métodos e processos,
o A . " . P Serv. de
lcom base em directivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio | Assistente técnico L.
de complexidade, nas areas de actuagdo comuns e instrumentais e nos (Tecn Prof Curso Técnico |planeamento e 99551 € 1 1
varios dominios de actuagéo dos 6rgaos e servigos. Desenhadorl) Profissional ordenamento ’
do territério
Dar apoio aos 6rgaos colegiais do municipio; Preparar a minuta dos
lassuntos que carecam de deliberacéo da Camara Assistente técnico
(Assistente de 12°ano Pré Escolar 782,68 € 1 1
Accéo Educativa)
Funcdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos,
com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio
e complexidade, nas areas de actuagdo comuns € instrumentais e nos | - pjgca| Municipal 12°ano Fiscalizagao 817,01 € 1 1
varios dominios de actuagdo dos Orgaos e servigos.
Promover o desenvolvimento de acgdes no ambito da animagéo cultural,
abrangendo as diversas areas culturais e artisticas; Incentivar os 6rgéos Assi L.
i i 4 Usica, pi ssistente técnico PP
de cultura locais, designadamente nas areas do folclore, musica, pintura, 12° ano Patrimoénio 683,13 € 1 1
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higiene pessoal, prevencéo e seguranca, cortesia e boa conduta, segundo
0 plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criancas durante o

Irepouso e na sala de aula, Assiste a criancas nos transportes, nos recreio:

(Administrativo)

Particulares

Area de
Cargo/carreira/cat formacéo Postos de Postos de
Atribuicdes / Competéncias/Actividades . e Afectacdo Vencimento trabalho trabalho
egoria académica e/ou A . —
profissional P
|Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
ltdicas, proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas Assi L. Aguas e
ivi ] i ssistente técnico
af:t{vMades, promovendownomeadamente a ado.gao de atitudes e regras de - " 12° ano Saneamento/R 92342 € 1 1
higiene pessoal, prevencdo e seguranca, cortesia e boa conduta, segundo (Adm|n|strat|vo)
0 plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criancas durante o SU
repouso e na sala de aula. Assiste a criancas nos transportes. nos recreios.
|Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
Ildicas, proporcionando-Ihes ambiente adequado e controla essas A L. .
actividades, promovendo nomeadamente a adogao de atitudes e regras de | ASsistente técnico 120 Seccao de
. - ; L . ano 762,08 € 1 1
higiene pessoal, prevencéo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo (Adm|n|strat|vo) Cultura
0 plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criangas durante o
i i 1Nos recreios.
Presta apoio de secretariado ao dirigente do servico; estabelece contactos
telefonicos com outras entidades;assegura o secretariado das reunides; . L. .
assegura a compilagdo de informagdes de servigo que fundamentem as Assistente técnico 0 Seccdo de
-~ P : T h . . 12°ano . 837,60 € 1 1
decisdes dos responsaveis; organiza os ficheiros e arquivos e mantem-os (Adm|n|strat|vo) Contabilidade
atualizados;
Executa planos, algados cortes, perspectivas, mapas, contas, graficos e
outros tragados, segundo esbogos e especificagdes complementares, A L. SeCQéO de
utiliza_nd_o material e equipamento adequados de acordo com a respectiva ASSBte'nFe tec'mco 12° ano Recursos 92342 € 1 1
especialidade (Administrativo) HUMAnos
Instruir os processos das aquisi¢des necessarias para todos os servicos,
o T ) L ) Serv. de
incluindo abertura de concursos; Visar, apés conferéncia do respectivo c Técni |
i isico i i i . P urso fecnico aneamento e
cjz-xblmento, as aquisicoes fieAmaFenal ou serwrgos, organizando um Assistente técnico E p 683,13 € 1 1
sistema de controlo de existéncias em armazém; Proceder ao controlo Profissional ordenamento
das cpmprfxs ou contratf)s, ngmeadamente através da vigilancia df-z prazose do territério
|Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
ludicas, proporcionando-Ihes ambiente adequado e controla essas Assistente técnico
aguyndades, promovendc{nomeadamente a ado.(;ao de atitudes e regras de (Assistente de 129 ano Pré Escolar 782,68 € 1 1
higiene pessoal, prevencéo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo . .
o plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criangas durante o | ACGA0 Educativa)
i i Nos recreios.
[Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
IUdicas, proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas Assi Gabinete de
ivi A i ssistente técnico .
a<.:t{V|dades, promovend()"nomeadamente a ado.t;ao de atitudes e regras de - " 12° ano Apoio ao 762,08 € 1 1
higiene pessoal, prevencéo e seguranca, cortesia e boa conduta, segundo (Administrativo) R
0 plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criancas durante o Presidente
. - s
Dar apoio aos 6rgéos colegia'is do r~nunicipio; Preparar a minuta dos Agricultura,
assuntos que carecam de deliberagdo da Camara A L.
Assistente tecnico 129 ano Florestas e 762.08 € 1 1
(Administrativo) Espacos ’
Verdes
|Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
IUdicas, proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas Assi Secgdo de
ivi i i ssistente técnico
a<.:t{V|dades, promovend()"nomeadamente a ado.t;ao de atitudes e regras de - " 12° ano Recursos 762,08 € 1 1
higiene pessoal, prevencéo e seguranca, cortesia e boa conduta, segundo (Adm|n|strat|vo)
0 plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criancas durante o Humanos
. - s
Executar as tarefas inerentes a recepgéo de correspondéncia e outros
documentos, dentro dos respectivos prazos; Superintender e assegurar o | Assistente técnico Bisico/S d
i . i ili . asico/Secun
servngg de Ielefor_le, Organizar o rec_e?sean?ento m!lltar e asse.gurar o (Assnstente de 129 ano s 782,68 € 1 1
expediente respeitante a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do N ] ario
municipio, incluindo no 6 a classificago e arrumagdo, como tambéma | ACGa0 Educativa)
Executar as tarefas inerentes & recepcéo de correspondéncia e outros
documentos, dentro dos respectivos prazos; Superintender o servico de Assi Secgdo de
. i il i ssistente técnico
telefove, Organizar o reggnseamento mllltar e assegurar 0 expedletjntg ) = ! 129 ano Obras 762,08 € 1 1
respeitante a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do municipio, (Adm|n|strat|vo) |
incluindo néo s a classificagdo e arrumacéo, como também a feitura de Particulares
Executar as tarefas inerentes a recepcao de correspondéncia e outros
documentos, dentro dos respectivos prazos; Superintender e assegurar o Assi L. Aguas e
i . i ili ssistente técnico
servngg de Ielefor_le, Organizar o rec_e?sean?ento m!lltar e asse.gurar o - " 129 ano Saneamento/R 762,08 € 1 1
lexpediente respeitante a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do (Adm|n|strat|vo)
municipio, incluindo ndo s6 a classificagdo e arrumagéo, como também a SU
[Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
IUdicas, proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas Assi Seccéo de
v 3 i ssistente técnico
actividades, promovendo nomeadamente a adocao de atitudes e regras de 12° ano Obras 762,08 € 1 1
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Artigo 5° LVCR

especialidade

Profissional

Area de
Cargo/carreira/cat formacéo Postos de Postos de
Atribuicdes / Competéncias/Actividades egoria académica efou Afectacdo Vencimento trabalho trabalho
. existentes ocupados
profissional
Propor e colaborar na execugéo de medidas tendentes ao aperfeicoamento
organiz‘acional ea rﬁlcfunal?zagéo de»recursos humanos; Executar os Assistente técnico
proc?dlmentos admlrjlstratlvos rfelaf:lonados C(~Jm recruta[nento, (Assistente de 129 ano Pré Escolar 683,13 € 1 1
[provimento, promogéo, transferéncia e cessagéo de fungdes de pessoal; - )
Lavrar listas de antiguidade; Efectuar contratos de pessoal, de acordo ACQaO Educatlva)
lcom a leaislacdo em vigor: Colaborar com a presidéncia no
Executar as tarefas inerentes a recepgao de correspondéncia e outros
documentos, dentro dos respectivos prazos; Superintender e assegurar o Assi .
i . i il ssistente técnico x
servlgf) de telefor}e, Organizar o rec_er_lseanTento m!lltar e assegurar o - ! 12° ano Secgao de Acta 995,51 € 1 1
lexpediente respeitante a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do (Adm|n|s[rat|vo)
municipio, incluindo ndo s6 a classificagdo e arrumagdo, como também a
Executar as tarefas inerentes & recepcéo de correspondéncia e outros
doct{mentos, dentro dos re§pectivos prazos; Super.ir?tender easseguraro | Assistente técnico
SeNIQ? de telefor‘1e, Organizar o rec‘er?seamento m{lltar e asse.gurar o (Assistente de 129 ano Pré Escolar 683,13 € 1 1
lexpediente respeitante a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do N i
municipio, incluindo ndo s6 a classificagdo e arrumagéo, como também a ACQaO Educatlva)
[feitura de ficheiros de documentos. contendo entradas e saidas. o aual
|Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
Iud-ic_as, proporcionando-lhes ambiente adequad? e controla essas Assistente técnico Bésico/Secund
af:t{Vldades, promovend(znomeadameme a ado.gao de atitudes e regras de (Assistente de 12° ano o 683,13 € 1 1
higiene pessoal, prevencéo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo N ] ario
o plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criangas durante o | /ACGa0 Educativa)
i i 1Nos recreios.
lAnalisa as diversas componentes do projeto, as memdrias descritivas e 0s
cadernos de encargos;Efetua medicOes e determina as quantidades de ) L. .
materiais, de mao de obra e de servigos necessarios, utilizando os seus Assistente técnico o Aprovisionam
; = . L . 12°ano 762,08 € 1 1
conhecimentos de desenho, dos materiais e dos processos e métodos de (Adm|n|strat|vo) ento
lexecucao de obras;Calcula os valores globais, utilizando, nomeadamente,
) X - inis 2
Propor e colaborar na execugéo de medidas tendentes ao aperfeicoamento! Serv. de
organizacional e a racionalizag&o de recursos humanos; Executar os Assistente técnico L. :
procedimentos administrativos relacionados com recrutamento, (Tecn Prof Curso Técnico |planeamento e 710.59 € 1 1
provimento, promogéo, transferéncia e cessagéo de fungdes de pessoal; ) Profissional ordenamento ’
Lavrar listas de antiguidade; Efectuar contratos de pessoal, de acordo Desenhador) do territério
com a legislacdo em vigor: Colaborar com a presidéncia no
|Apoio técnico-administrativo as actividades desenvolvidas pelos restantes Serv. de
6rgéos e servigos do municipio, competindo-lhe, designadamente: Assistente técnico L. i
| Assegurar a direcgdo do pessoal e coordenar os trabalhos em (Tecn Prof Curso Técnico |planeamento e 762.08 € 1 1
conformidade com as deliberagdes da Cém‘arg Municipa.l; Qrganizar e Secretariadé) Profissional ordenamento ’
prorjnt?h\/er‘os contrf-xtos de execucdo das actividades da .d|V|sao; As_seg;lrar do territorio
Promover o desenvolvimento de acgdes no ambito da animagéo cultural,
abrangendo as_divers_as areas culturais le artisticas; Incenti\{ar_ 0s éfgéos Assistente técnico
de cultur_a locais, desilgnadamente nas fareas do fqlc!ore, musica, pintura, (Assistente de 12° ano Pré Escolar 683,13 € 1 1
etnografia e promogao de aspectos mais caracteristicos, fomentando o N .
associativismo; Gerir espagos municipais destinados a manifestagdes Acgdo Educativa)
Executar as tarefas inerentes & recepcéo de correspondéncia e outros
doct{mentos, dentro dos r9§pectivos prazos; Super.ir.ltender easseguraro | Assistente técnico
Seﬂll(;(? de telefor?e, Organizar o rec‘eljlseamento m{lltar e a.sse.gurar o (Assistente de 129 ano Pré Escolar 683,13 € 1 1
lexpediente respeitante a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do . i
municipio, incluindo ndo s¢ a classificacdo e arrumagéo, como também a Accao Educatlva)
Executar as tarefas inerentes a recepcéo de correspondéncia e outros
documentos, dentro dos respectivos prazos; Superintender e assegurar o | Assistente técnico L. .
servico de telefone; Organizar o recenseamento militar e assegurar o (Tecn Prof Curso Técnico Secgdo de 762.08 € 1 1
lexpediente respeitante a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do i ’ Profissional Turismo ’
Imunicipio, incluindo nao s6 a classificagio e arrumagzo, como também a Turismo)
Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos, posturas municipais e demais
dispositivos legais relativos a areas de ocupacdo da via publica, Fundos
publludafie, transito, obrias‘ partlf:ulares., ébertura e futjcmnamen}o de Assistente técnico 129 ano Comunitérios/ 683,13 € 1 1
estabelecimentos comerciais ou industriais, preservacdo do ambiente )
natural, deposicao, remocéo, transporte, tratamento e destino final dos Fregue5|as
|Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
ludicas, proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas ) L. N
actividades, promovendo nomeadamente a adogéo de atitudes e regras de | ASSistente técnico 129 ano Secgao de 683.13 € 1 1
higiene pessoal, prevencéo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo (Administrativo) Actas ’
0 plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criancas durante o
. - s
Executa planos, algados cortes, perspectivas, mapas, contas, graficos e
outros tragados, segundo eshogos e especificagdes complementares, c Técni
” ; h : i L. urso Técnico "
utilizando material e equipamento adequados de acordo com a respectiva Assistente técnico Informatica 683,13 € 1 1
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Artigo 5° LVCR

Area de
Cargolcarreira/cat formacéo Postos de Postos de
Atribuicdes / Competéncias/Actividades g . e ¢ Afectacdo Vencimento trabalho trabalho
egoria academica e/ou existentes ocupados
profissional p
Executar as tarefas inerentes a recepgao de correspondéncia e outros
; . : . — Serv. de
documentos, dentro dos respectivos prazos; Superintender e assegurar o | Assistente técnico L.
servigo de telefone; Organizar o recenseamento militar e assegurar o (Tecn Prof Curso Técnico |planeamento e 1.119.09 € 1 1
lexpediente respeitante a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do o Profissional ordenamento : ’
municipio, incluindo ndo s6 a classificagdo e arrumagéo, como também a Topografla) do territério
[feitura de ficheiros de documentos. contendo entradas e saidas. o aual
Executar as tarefas inerentes a recepgao de correspondéncia e outros
documentos, dentro dos respectivos prazos; Superintender o servico de Assistente técnico
telefone; Organizar o recenseamento militar e assegurar o expediente (Assistente de 12° ano Pré Escolar 683.13 € 1 1
respeitante a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do municipio, N ] ’
incluindo ndo 6 a classificaco e arrumacdo, como também a feiturade | ACG0 Educativa)
Identifica o projeto, o caderno de encargos e o plano de trabalho de obra; .
- oo ] . . Agricultura,
fiscaliza e acompanha obras municipais, quer por empreitadas, quer por | Assistente técnico
administracéo direta; efetua tarefas de caracter técnico de estudo e (Assistente de 120 ano Florestas e 683.13 € 1 1
concepcdo de projetos, tendo em atencéo a constituicdo geoldgica dos . ) Espagos ’
terrenos e comportamentos dos solos; elabora cadernos de encargos, ACQaO Educatlva) Verdes
normas de execucdo e especificacdes dos materiais: organiza, broaramae
Propor e colaborar na execucdo de medidas tendentes ao aperfeicoamento
organizacional e a racionalizagdo de recursos humanos; Executar os s %0 d
procedimentos administrativos relacionados com recrutamento, - J 0 €CGao ae
[provimento, promogao, transferéncia e cessagdo de fungdes de pessoal; Assistente técnico 12%ano Contabilidade 683,13 € 1 1
Lavrar listas de antiguidade; Efectuar contratos de pessoal, de acordo
jslacd jgor; idéncia no
Promover o desenvolvimento de acgdes no ambito da animagéo cultural,
abrangendo as diversas areas culturais e artisticas; Incentivar os 6rgéos ) L. Seccéo de
de cultura locais, designadamente nas areas do folclore, msica, pintura, Assistente técnico 120 ano Recursos 095.51 € 1 1
letnografia e promocao de aspectos mais caracteristicos, fomentando o (Administrativo) ’
associativismo; Gerir espagos municipais destinados a manifestagdes Humanos
Executa planos, algados cortes, perspectivas, mapas, contas, gréaficos e
outros tragados, segundo eshocos e especificacdes complementares, L.
utilizando material e equipamento adequados de acordo com a respectiva Assistente técnico Curso Técnico Informética 995.51 € 1 1
especialidade Profissional ’
Executar as tarefas inerentes a recepgao de correspondéncia e outros
documentos, dentro dos respectivos prazos; Superintender e assegurar o | Assistente técnico L. .
servico de telefone; Organizar o recenseamento militar e assegurar o (Tecn Prof Curso Técnico Seccéo de 683.13 € 1 1
lexpediente respeitante a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do - Profissional Contabilidade
municipio, incluindo néo s¢ a classificacdo e arrumagéo, como também a Contab"'dade)
Executar as tarefas inerentes a recepcéo de correspondéncia e outros
documentos, dentro dos respectivos prazos; Superintender e assegurar o Seccéo de
servng‘_) de lelefor}e; Organizar o rec_er_meamento m!lnar e asse.gurar o Assistente técnico 12° ano Obras 683,13 € 1 1
expediente respeitante a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do .
municipio, incluindo ndo s6 a classificagio e arrumagao, como também a Municipais
Funcdes de chefia do pessoal da carreira de assistente operacional
Coordenacéo geral de todas as tarefas realizadas pelo pessoal afecto aos Encarregado geral
sectores de actividade sob sua supervisao. 9 ) gl 1 1
operaciona
Funcoes de chefia do pessoal da carreira de assistente operacional P
(Coordenacao geral de todas as tarefas realizadas pelo pessoal afectoaos | : arques e
- . ncarr ral lari - .
sectores de actividade sob sua supervisao. ?peigsizgle a es;:igaatdé:ﬁle Viaturas/Ofici 1.119,09 € 1 1
nas
Funcdes de coordenagéo dos assistentes operacionais afectos ao seu
sector de actividade, por cujos resultados é responséavel. Realizagéo das
tarefas de programagéo, organizacéo e controlo dos trabalhos a executar
pelo pessoal sob sua coordenagéo. Substituicdo do encarregado geral nas Encarr?gado 6 6
suas auséncias e impedimentos. operacmnal
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Atribuicoes / Competéncias/Actividades

Cargo/carreira/cat
egoria

Area de
formacéo
académica e/ou
profissional

Afectacdo

Vencimento

Postos de
trabalho
existentes

Postos de
trabalho
ocupados

[Assegurar a manutengéo e conservacao das redes de drenagem das guas
pluviais; Assegurar a manutencdo e conservagao das redes de drenagem
das aguas residuais; Execucao de ramais para drenagem de aguas
residuais e pluviais; Zelar pela conservagéo dos equipamentos a cargo
dos servicos; Promover o cumprimento das acdes aprovadas pela
(Camara Municipal no dominio da sua intervengéo; Assegurar a
manutengéo e conservagdo da rede de abastecimento de 4gua e demais
6rgéos do sistema; Promover a limpeza e desobstrugéo de fontes,
laquedutos e condutas e a limpeza e conservagéo de reservatorios e obras
anexas; Promover as acgdes continuas ou pontuais para controlo efectivo
da qualidade da agua nas condiges legalmente definidas e demais que se
revelem oportunas para o efeito; Proceder a abertura de covais, fazer
inumagdes, trasladacdes, exumacdes e demais servicos inerentes ao
cemitério municipal; Manter atualizado o cadastro do cemitério
municipal; Proceder a recolha de dados e prestar as devidas informagdes
relativamente & expanséo da rede publica de eletrificagdo; Propor a
introducdo da sinalética necessaria ao regulamento do transito nas
lestradas municipais; Manter actualizada a sinalética existente nas
estradas municipais.

Encarregado
operacional

escolaridade
obrigatoéria

Conservagdo
de vias
municipais

1.012,68 €

Identificar e inventariar os recursos geoldgicos (depésitos minerais,
massas minerais, recursos geotérmicos, recursos hidrominerais, guas de
nascente) ainda ndo explorados ou actualmente néo explorados e avaliar a
salvaguarda desses mesmos recursos; Executar a politica municipal de
[promocdo a captacao de dgua; Promover a captacdo de dguas potaveis,
construcdo, conservagao, limpeza e desobstrucao de fontes, reservatorios,
aquedutos e condutas; Desenvolver projetos de construcéo e conservagéo
de redes de distribuigdo pUblica de 4guas, promovendo a realizagdo das
obras por administracéo direta ou procedendo as diligéncias adequadas
para a sua adjudicacdo e fiscalizando o desenvolvimento do respectivo
projeto; Desenvolver estudos e projetos de construcdo, ampliacdo ou
manutencao da rede de esgotos e assegurar a sua execugao; Promover a
desinfecdo da rede de esgotos e canalizacdes; Promover e colaborar nas
desinfe¢Oes periddicas dos esgotos e demais locais onde as mesmas se
revelem necessérias; Conservar e desenvolver as redes de saneamento
publico aplicando os dispositivos legais e posturas municipais no que se
refere as mesmas; Coordenar as tarefas inerentes a leitura e cobranga de
consumos de agua e efectuar o processamento de recibos; Delimitar as
zonas de defesa ou de proteccdo inerentes as exploragdes de recursos
geoldgicos; Assegurar a manutencéo e conservagéo da rede de
abastecimento de d4gua e demais 6rgdos do sistema; Promover as acgdes
continuas ou pontuais para controlo efectivo da qualidade da dgua nas
condices legalmente definidas e demais que se revelem oportunas para o
efeito; Executar ramais de dgua, de acordo com os pedidos recebidos;
Proceder as ligagdes e cortes de dgua necessarios; Atuar em
conformidade com o legalmente previsto no sentido de dotar os servigos
dos cadastros devidamente atualizados dos sistemas de abastecimentos
de 4guas e saneamento; Proceder a recolha de dados e recolha de
informag&o técnica, bem assim como aos estudos necessérios na érea do
saneamento basico que propiciem indicadores Uteis de gestdo, permitam
Jfornecer elementos de natureza estatistica crediveis, quer para tratamento
interno, quer para serem fornecidos as entidades oficiais que o solicitem e
sirvam de base a decisdes que seja oportuno tomar no sector

Encarregado
operacional

escolaridade
obrigatéria

Aguas e
Saneamento/R
SuU

1.047,00 €
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Atribuicoes / Competéncias/Actividades

Cargo/carreira/cat
egoria

Area de
formacéo
académica e/ou
profissional

Afectacdo

Vencimento

Postos de
trabalho
existentes

Postos de
trabalho
ocupados

[Assegurar a manutengéo e conservagao dos parques e jardins; Promover
a conservacao das paisagens e recuperagéo de zonas de paisagem
degradada e outras de interesse turistico; Promover a construgéo de
parques e jardins do municipio em articulagédo com os restantes servicos;
Promover a arborizagéo das ruas, jardins e demais logradouros publicos,
providenciando o plantio e selecéo das espécies que melhor se adaptem
Jas condicdes locais; Organizar e manter viveiros; Promover o
lembelezamento, com plantas adequadas, dos arruamentos municipais;
Promover a conservacao e manutengéo do mobilidrio urbano existente
nos parques e jardins do municipio; Fiscalizar a construgéo dos novos
lespacos verdes; Coordenar e gerir a zona de caca municipal; Colaboragéo
com as entidades competentes com vista ao repovoamento piscicola das
linhas de 4gua do concelho; Controlar o plantio de espécies arbéreas no
lespaco florestal do municipio; Promover os servigos de defesa da
floresta, bem como a abertura de acessos aos espacos florestais;
Promover e colaborar nos projetos de desenvolvimento agricola e rural;
Elaborar projetos no &mbito dos programas florestais a decorrer;
Desenvolver estudos e projetos no ambito de apoio as empresas
agricolas, ao agricultor e as actividades agricolas, nomeadamente no que
concerne a candidaturas a subsidios comunitérios e tudo o que contribua
para a melhoria das condicdes de vida dos mesmos; Apoiar 0
flicenciamento de queijarias mediante elaboragéo de projetos e
lencaminhamento de candidaturas; Defender a qualidade do queijo da
serra da Estrela, Apoiar todas as associagdes concelhias que a agricultura
e floresta digam respeito.

Encarregado
operacional

escolaridade
obrigatéria

Agricultura,
Florestas e
Espacos
Verdes

734,62 €

Prover as necessidades de utilizagdo de combustiveis e lubrificantes,
elaborando as respetivas requisi¢des; Fazer a gestdo dos funcionérios
afectos as oficinas de modo a rentabilizar os recursos humanos ao seu
dispor.

Encarregado
operacional (Parque
de viaturas
automoveis e
transportes)

escolaridade
obrigatoria

Parques e
Viaturas/Ofici
nas

892,53 €

Promover e executar o servigo de limpeza publica; Promover os
flitinerérios para a coleta e transporte de lixo, varredura e lavagem de ruas,
pracas e logradouros publicos; Distribuir e controlar os veiculos
utilizados na limpeza publica; Promover a distribuicéo e colocacao nas
vias plblicas de contentores de lixo; Promover a colaboragao dos utentes
na limpeza e conservagao das valas e escoadouros das dguas pluviais;
Promover a limpeza, arborizagdo e manutencéo da salubridade publica
nas dependéncias do cemitério; Dar apoio a outros servicos que, direta ou
indiretamente, contribuam para a limpeza e higiene publicas; Eliminar
f[focos prejudiciais a saude publica, designadamente através da remogéo
de lixeiras e operacdes periddicas e de desratizagdo e desinfegéo

Encarregado
operacional

escolaridade
obrigatoria

Agricultura,
Florestas e
Espacos
Verdes

789,54 €

[Assegurar a manutengéo e conservacao das redes de drenagem das éguas
pluviais; Assegurar a manutencdo e conservagao das redes de drenagem
das aguas residuais; Execucao de ramais para drenagem de aguas
residuais e pluviais; Zelar pela conservagéo dos equipamentos a cargo
dos servicos; Promover o cumprimento das acgdes aprovadas pela
(Céamara Municipal no dominio da sua intervengéo; Assegurar a
manutencéo e conservagéo da rede de abastecimento de agua e demais
6rgédos do sistema; Promover a limpeza e desobstrugéo de fontes,
laquedutos e condutas e a limpeza e conservagéo de reservatorios e obras
anexas; Promover as acgdes continuas ou pontuais para controlo efectivo
da qualidade da &gua nas condi¢es legalmente definidas e demais que se
revelem oportunas para o efeito; Proceder a abertura de covais, fazer
inumagoes, trasladacdes, exumacdes e demais servigos inerentes ao
cemitério municipal; Manter atualizado o cadastro do cemitério
municipal; Proceder a recolha de dados e prestar as devidas informagdes
relativamente & expanséo da rede publica de eletrificagdo; Propor a
introducdo da sinalética necessaria ao regulamento do transito nas
estradas municipais; Manter actualizada a sinalética existente nas
estradas municipais.

Encarregado
operacional

escolaridade
obrigatéria

Servigos de
obras
municipais

1.047,00 €
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Atribuicoes / Competéncias/Actividades

Cargo/carreira/cat
egoria

Area de
formacéo
académica e/ou
profissional

Afectacdo

Vencimento

Postos de
trabalho
existentes

Postos de
trabalho
ocupados

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variaveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo
comportar esforco fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizag&o, procedendo, quando necessario, a
manutengéo e reparacdo dos mesmos.

Assistente
operacional

102

102

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecéanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variaveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo
comportar esforco fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo, quando necessario, a
manutencéo e reparagdo dos mesmos. Procede a remogdo de lixos e
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remocéo de lixeiras e extirpagéo
de ervas

Assistente
operacional
(Cantoneiro)

escolaridade
obrigatéria

Aguas e
Saneamento/R
SuU

837,60 €

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variéveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo
comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizag&o, procedendo, quando necessario, a
manutengao e reparacdo dos mesmos. Procede a remocéo de lixos e
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remogéo de lixeiras e extirpagdo
de ervas

Assistente
operacional
(Cantoneiro)

escolaridade
obrigatéria

Limpeza e
higiene/espaco
s pUblicos

837,60 €

Executa furos em massas rochosas destinados a serem carregados com
explosivos ou a serem guilhados, utilizando um equipamento pneumético
ou elétrico de perfuracéo apropriado

Assistente
operacional
(Marteleiro)

escolaridade
obrigatoria

Conservagao
de vias
municipais

837,60 €

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variéveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo
comportar esforco fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizag&o, procedendo, quando necessario, a
manutencao e reparacdo dos mesmos. Reveste e repara pavimentos,
justapondo e assentando paralelepipedos, cubos ou outros sélidos de
pedra, tais como calcada & portuguesa, granito, basalto, cimento e ou
pedra calcéria;

Assistente
operacional
(Calceteiro)

escolaridade
obrigatéria

Conservagéo
de vias
municipais

837,60 €

Cultiva flores, &rvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em
parques ou jardins publicos, sendo o responsavel por todas as operagdes
inerentes ao normal desenvolvimento das culturas e a sua manutengéo e
iconservagdo, tais como preparacao prévia do terreno

Assistente
operacional
(Jardineiro)

escolaridade
obrigatéria

Agricultura,
Florestas e
Espacos
Verdes

837,60 €

Executa canalizagdes em edificios, instalagdes industriais e outros locais,
destinados ao transporte de dgua ou esgotos; corta e rosca tubos e solda
tubos de chumbo, plastico, ferro, fibrocimento e materiais afins; executa
redes de distribuicdo de dgua e respectivos ramais de ligagéo, assentando
tubagens e acessorios necessarios; executa redes de recolha de esgotos
pluviais ou domésticos e respectivos ramais de ligagao, assentando
tubagens e acessorios necessarios; executa outros trabalhos similares ou
complementares dos descritos

Assistente
operacional
(Canalizador)

escolaridade
obrigatéria

Aguas e
Saneamento/R
SuU

892,53 €
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Cargo/carreira/cat fgrriid;o Postos de Postos de
Atribuicdes / Competéncias/Actividades g eqoria aca démic(:;a elou Afectacdo Vencimento trabalho trabalho
9 . existentes ocupados
profissional
(Conduz e manobra tratores com ou sem atrelado e ou méaquinas agricolas
motorizadas, operando normalmente numa érea restrita; recebe
diariamente ordens sobre o servigo especifico a desempenhar, que
[predominantemente compreende o transporte de materiais para as obras .
lem curso, podendo, em alguns casos executar outro tipo de tarefas mais Assistente escolaridade Parques e
especificas operacional o Viaturas/Ofici 683,13 € 1 1
- obrigatdria
(Tratorista) nas
Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variaveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos érgaos e servicos, podendo . .
comportar esforco fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua Assistente escolaridade SerVIQOS de
guarda e pela sua correta utilizago, procedendo, quando necessario, & operacional brigatori obras 583,58 € 1 1
manutengdo e reparacdo dos mesmos. Procede a remogéo de lixos e (Cantoneiro) obrigatoria municipais
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remocéo de lixeiras e extirpagéo
de ervas
Lé em contadores nas casas dos consumidores os nimeros relativos aos
gastos de 4gua, eletricidade ou gas, anota-os em livros apropriados e
recebe as verbas constantes dos recibos correspondentes aos gastos
anteriores Assistente A
operacional (Leitor | escolaridade guas e
- Saneamento/R 738,05 € 1 1
cobrador de obrigatéria su
€oNsumos)
Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade varidveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispenséveis ao funcionamento dos érgéos e servigos, podendo . .
comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua Assistente escolaridade lepeza e
guarda e pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessério, & operacional brigatori higiene/espaco 635,07 € 1 1
manutencdo e reparagdo dos mesmos. Procede a remogéo de lixos e (Cantoneiro) obrigatoria s publicos
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remocéo de lixeiras e extirpacéo
de ervas
Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variaveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo . .
comportar esforco fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua Assistente escolaridade Limpeza e
lguarda e pela sua correta utilizacéo, procedendo, quando necessario, a operacional brigatori higiene/espaco 635,07 € 1 1
manutencao e reparacéo dos mesmos. Procede a remogéo de lixos e (Cantoneiro) obrigatoria s publicos
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remogéo de lixeiras e extirpagdo
de ervas
(Conduz veiculos de elevada tonelagem que funcionam como motores a
gasolina ou a diesel; coloca o veiculo em funcionamento acionando a
ignicéo; dirige-o manobrando o volante, engrenando as mudangas e
acionando o travéo quando necessério; faz as manobras e 0s sinais Assistente
luminosos necessarios a circulagdo, tendo em atencéo o estado da via, a operacional escolaridade _Parques e_ .
poténcia e o estado do veiculo, a legislagéo em vigor, a circulagéo de Motorista d brigatori Viaturas/Ofici 583,58 € 1 1
outras viaturas e pedes e as sinalizagdes de transito e dos agentes de (Motorista de obrigatoria nas
policia; procede ao transporte de diversos materiais destinados ao pesados)
abastecimento das obras em execugéo, bem como de produtos sobrantes
das mesmas; examina o veiculo antes, durante e apds o trajeto,
nravidenciandn a colacacin de cohertiira de nrateccdn sahre s materiais o
(Conduz autocarros para transporte de passageiros, tendo em atengdo a
comodidade e seguranga das pessoas; pde o autocarro em funcionamento
acionando a ignicéo, dirigindo-o, manobrando o volante, engrenando as Assistente
mudancas e acionando o travdo quando necessario; faz as mudancas e os .
sinais luminosos necessarios a circulagéo, tendo em atengéo o estado da operacmnal escolaridade Parques e
via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagéo em vigor, a circulagio (Motorista de bricatori Viaturas/Ofici 683,13 € 1 1
de outras viaturas e pedes e as sinalizagGes de transito e dos agentes de transportes obrigatoria nas
policia, regula a velocidade do veiculo, as regras de transito e a coletivos)

comodidade e seguranca dos passageiros; para os autocarros, segundo
indicacao sonora de dentro do veiculo ou por observagdo dos sinais feitos
Inas naragens a fim de nermitir 2 entrada e saida de r

irns_assequira.
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Cargo/carreira/cat fg'rriaald;o Postos de Postos de
Atribuicdes / Competéncias/Actividades g . e ¢ Afectacdo Vencimento trabalho trabalho
egoria académica e/ou .
. existentes ocupados
profissional
Efectuar a soldadura de conjuntos, estruturas e tubagens metalicas,
utilizando os equipamentos e as ferramentas adequados, de acordo com
as instrucdes técnicas e cumprindo as exigéncias de qualidade expressas
nas normas e codigos especificos da actividade e respeitando as normas .
de seguranca, higiene e satde no trabalho e de protecgéo do ambiente. Assistente escolaridade
operacional S Armazém 799,84 € 1 1
obrigatéria
(Soldador)
Cultiva flores, arvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em
parques ou jardins publicos, sendo o responséavel por todas as operagdes
inerentes ao normal desenvolvimento das culturas e a sua manutengéo e
iconservagdo, tais como preparagao prévia do terreno Assistente Agricultura,
; escolaridade Florestas e
operacional L 700,29 € 1 1
(Gardineiro) obrigatoria Espagos
Verdes
(Obtém todas as informacdes para o servigo através de observacao direta
no local; fiscaliza e inspecciona o estado das redes de 4gua e saneamento;
regista todos os danos ocorridos e verifica da substituicdo do material
danificado; procede & marcagéo e fiscalizagéo dos trabalhos de execugéo Assistente <
pelas brigadas municipais e empreitadas nos respectivos ramais operacional (Fiscal escolaridade Aguas e
P . Saneamento/R 635,07 € 1 1
Serv. Aguas e obrigatéria su
saneamento)
|Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de:
cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao
lassentamento de manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas
simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de . .
montagem de armaduras muito simples; executa outros trabalhos Assistente escolaridade Servicos de
similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no operacional bricatori obras 700,29 € 1 1
trabalho dos aprendizes ou serventes que Ihe estejam afectos. (Pedreiro) obrigatoria municipais
(Conduz méquinas pesadas de movimentagéo de terras ou gruas ou
veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando
também sistemas hidraulicos ou mecanicos complementares das viaturas;
zela pela conservacdo e limpeza das viaturas; verifica diariamente os Assistente
niveis de 6leo e 4gua e comunica as ocorréncias anormais detetadas nas operacional (Cond escolaridade _Parques e_ .
viaturas; pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas ) - Viaturas/Ofici 635,07 € 1 1
Maq Veic obrigatéria nas
Especiais)
Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variaveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo . ~
comportar esforco fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua Assistente escolaridade Conserva(;ao
guarda e pela sua correta utilizago, procedendo, quando necessério, & operacional bricatori de vias 700,29 € 1 1
manutencéo e reparagdo dos mesmos. Reveste e repara pavimentos, (Calceteiro) obrigatoria municipais
justapondo e assentando paralelepipedos, cubos ou outros sélidos de
pedra, tais como calcada a portuguesa, granito, basalto, cimento e ou
pedra calcéria;
Executa canalizagdes em edificios, instalagdes industriais e outros locais,
destinados ao transporte de dgua ou esgotos; corta e rosca tubos e solda
tubos de chumbo, plastico, ferro, fibrocimento e materiais afins; executa
redes de distribuicdo de dgua e respectivos ramais de ligagéo, assentando . <
tubagens e acessorios necessarios; executa redes de recolha de esgotos Assistente escolaridade Aguas e
pluviais ou domésticos e respectivos ramais de ligaco, assentando operacional brigatori Saneamento/R 583,58 € 1 1
tubagens e acessorios necessarios; executa outros trabalhos similares ou (Canalizador) obrigatoria SU

complementares dos descritos
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manutencéo e reparagdo dos mesmos. Procede a remogéo de lixos e
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remogéo de lixeiras e extirpagdo
de ervas

(Cantoneiro)

Cargo/carreira/cat fgrriid;o Postos de Postos de
Atribuicdes / Competéncias/Actividades g eqoria aca démic(:;a elou Afectacdo Vencimento trabalho trabalho
9 . existentes ocupados
profissional
Efetua a vistoria dos equipamentos de bombagem, procedendo a sua
manutencéo; efetua a contagem diaria de 4gua bombada; procedendo a
Jlimpeza dos filtros de acordo com as normas técnicas aconselhadas;
efetua a contagem do consumo de energia elétrica, elaborando o Assistente <
respgctivo mapa; informa o superior hierarquico de qualquer anomalia operacional escolaridade s Aguas f R 83760 € 1 1
verificada. (Operador de obrigatéria anea;nj nto ’
estacoes elevatorias)
Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variaveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo . x
comportar esforco fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua Assistente escolaridade Conserva(;ao
guarda e pela sua correta utilizago, procedendo, quando necessario, & operacional brigatori de vias 501,19 € 1 1
manutengdo e reparacdo dos mesmos. Procede a remogéo de lixos e (Cantoneiro) obrigatoria municipais
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remocéo de lixeiras e extirpagéo
de ervas
(Conduz méquinas pesadas de movimentagéo de terras ou gruas ou
veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando
também sistemas hidraulicos ou mecanicos complementares das viaturas;
zela pela conservacao e limpeza das viaturas; verifica diariamente os Assistente
niveis de 6leo e 4gua e comunica as ocorréncias anormais detetadas nas operacional (COI’ld escolaridade _Parques e_ .
viaturas; pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas Mag Veic obrigatéria Viaturas/Ofici 683,13 € 1 1
Especiais) nas
(Confecciona refeigdes, doces e pastelaria; prepara e guarnece pratos e
travessas; elabora ementas de refeigdes; efetua trabalhos de escolha,
pesagem e preparagéo de géneros a confeccionar; orienta e colabora nos
trabalhos de limpeza e arrumo das loicas, utensilios e equipamento da .
cozinha; orienta e, eventualmente, colabora na limpeza da cozinha e A55|st?nte escolaridade .
zonas anexas operacional L. Nutricdo 583,58 € 1 1
L obrigatoria
(Cozinheira)
|Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
IGdicas, proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas
actividades, promovendo nomeadamente a adocao de atitudes e regras de
higiene pessoal, prevencéo e seguranca, cortesia e boa conduta, segundo Assistente
0 plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criancas durante o operacional escolaridade |
repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios, L - - Pré Escolar 583,58 € 1 1
[nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservagéo e boa (AUXI|IaI’ Acgdo obrlgatorla
utilizacéo das instalagdes, bem como do material e equipamento didéctico Educativa)
necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagéo e
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade,
numa nersnactiva nedandaica e civica Colahara com as educadores de
[Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
ludicas, proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas
actividades, promovendo nomeadamente a adogao de atitudes e regras de
higiene pessoal, prevencéo e seguranca, cortesia e boa conduta, segundo Assistente
0 plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criancas durante o operacional escolaridade 3
repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios, Auxiliar Acci brigatori Pré Escolar 487,46 € 1 1
[nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservagéo e boa ( uxifiar y CGao obrigatoria
utilizago das instalagdes, bem como do material e equipamento didéctico Educativa)
necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagéo e
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade,
numa nersnectiva nedandnica e civica Colahara com as educadares de
Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variéveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo .
comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua ASSISt_ente escolaridade Secgéo de
guarda e pela sua correta utilizag&o, procedendo, quando necessario, & operacional L 700,29 € 1 1
obrigatoria Cultural
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comodidade e seguranca dos passageiros; para os autocarros, segundo

indicacao sonora de dentro do veiculo ou por observagdo dos sinais feitos
i1 ir0s._asseqiira.

Inas naracens 2 fim de nermitir 2 entrada e saidade r

Cargolcarreira/cat fgrriid;o Postos de Postos de
Atribuicdes / Competéncias/Actividades g . e ¢ Afectacdo Vencimento trabalho trabalho
egoria académica e/ou .
. existentes ocupados
profissional
Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variéveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo . %
comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua Assistente escolaridade COI’]SGI’V&Q&O
guarda e pela sua correta utilizaco, procedendo, quando necessario, & operacional brigatori de vias 700,29 € 1 1
manutencéo e reparagao dos mesmos. Procede a remogéo de lixos e (Cantoneiro) oprigatoria municipais
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remogéo de lixeiras e extirpagdo
de ervas
Cultiva flores, arvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em
parques ou jardins publicos, sendo o responséavel por todas as operagdes
inerentes ao normal desenvolvimento das culturas e a sua manutengéo e
iconservagdo, tais como preparagao prévia do terreno Assistente Agricultura,
; escolaridade Florestas e
operacional L 700,29 € 1 1
(Gardineiro) obrigatoria Espagos
Verdes
Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variéveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo . .
comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua Assistente escolaridade lepeza €
lguarda e pela sua correta utilizacéo, procedendo, quando necessario, & operacional briatori higiene/espaco 700,29 € 1 1
manutencéo e reparagdo dos mesmos. Procede a remogéo de lixos e (Cantoneiro) oprigatoria s publicos
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remogéo de lixeiras e extirpagdo
de ervas
(Conduz méaquinas pesadas de movimentagao de terras ou gruas ou
veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando
[também sistemas hidraulicos ou mecanicos complementares das viaturas;
zela pela conservagio e limpeza das viaturas; verifica diariamente os Assistente
niveis de dleo e agua e comunica as ocorréncias anormais detetadas nas operacional (Cond escolaridade _Parques e_ .
viaturas; pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas Mag Veic obricatéria Viaturas/Ofici 532,08 € 1 1
q .. g nas
Especiais)
ffaz cumprir os regulamentos, posturas, editais e demais normas em vigor
no ambito da sua competéncia de fiscalizacao da leitura de contadores de
consumos; informa e verifica o fundamento de reclamacdes dos
consumidores; informa os servigos de factos anémalos; faz relatérios da Assistente Aguas e
actividade da sua area i i i
operacpnal (Fiscal esco.lan(?a.de Saneamento/R 837.60 € 1 1
de leituras e obrigatéria su
cobrangas)
(Conduz autocarros para transporte de passageiros, tendo em atencéo a
comodidade e seguranca das pessoas; pde o autocarro em funcionamento
acionando a ignicéo, dirigindo-o, manobrando o volante, engrenando as Assistente
mudangas e acionando o travdo quando necessario; faz as mudancas e 0s .
sinais luminosos necessarios a circulagdo, tendo em atencao o estado da operacional escolaridade Parques e
via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagéo em vigor, a circulagio (Motorista de bricatori Viaturas/Ofici 738,05 € 1 1
de outras viaturas e pedes e as sinalizagGes de transito e dos agentes de transportes obrigatoria nas
policia, regula a velocidade do veiculo, as regras de transito e a coletivos)
comodidade e seguranca dos passageiros; para os autocarros, segundo
indicacao sonora de dentro do veiculo ou por observagéo dos sinais feitos
lnas naranens a fim de nermitir a entrada e caida da ¢ iras asseqiira
(Conduz autocarros para transporte de passageiros, tendo em atengdo a
comodidade e seguranga das pessoas; pde o autocarro em funcionamento
acionando a ignicéo, dirigindo-o, manobrando o volante, engrenando as Assistente
mudancas e acionando o travdo quando necessario; faz as mudancas e os .
sinais luminosos necessarios a circulagéo, tendo em atengéo o estado da operacmnal escolaridade Parques e
via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagéo em vigor, a circulagio (Motorista de bricatori Viaturas/Ofici 738,05 € 1 1
de outras viaturas e pedes e as sinalizagGes de transito e dos agentes de transportes obrigatoria nas
policia, regula a velocidade do veiculo, as regras de transito e a coletivos)
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Atribuicoes / Competéncias/Actividades

Cargo/carreira/cat
egoria

Area de
formacéo
académica e/ou
profissional

Afectacdo

Vencimento

Postos de
trabalho
existentes

Postos de
trabalho
ocupados

|Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
ltdicas, proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas
actividades, promovendo nomeadamente a adocao de atitudes e regras de
higiene pessoal, prevencdo e seguranca, cortesia e boa conduta, segundo
0 plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criancas durante o
repouso e na sala de aula. Assiste a criancas nos transportes, nos recreios,
[nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservagéo e boa
utilizacdo das instalagdes, bem como do material e equipamento didactico
necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagéo e
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade,

[niima nercnoctivia nedandaica o civiica_Colahara com ac ediuicadores de

Assistente
operacional
(Auxiliar Acgéo
Educativa)

escolaridade
obrigatéria

Pré Escolar

583,58 €

|Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
Ildicas, proporcionando-Ihes ambiente adequado e controla essas
actividades, promovendo nomeadamente a adogao de atitudes e regras de
higiene pessoal, prevencéo e seguranga, cortesia e boa conduta, segundo
0 plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criangas durante o
repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios,
nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservagéo e boa
utilizagdo das instalagdes, bem como do material e equipamento didactico
necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservacéo e
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade,
numa norsnectiva nedandnica e civica Colahara com as educadares de

Assistente
operacional
(Auxiliar Accéo
Educativa)

escolaridade
obrigatoéria

Bésico/Secund
ario

51835€

Conduz veiculos de elevada tonelagem que funcionam como motores a
gasolina ou a diesel; coloca o veiculo em funcionamento acionando a
ignicéo; dirige-o manobrando o volante, engrenando as mudangas e
acionando o travéo quando necessério; faz as manobras e os sinais
luminosos necessarios & circulagdo, tendo em atengéo o estado da via, a
poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a circulagdo de
outras viaturas e pedes e as sinalizacdes de transito e dos agentes de
policia; procede ao transporte de diversos materiais destinados ao
abastecimento das obras em execugéo, bem como de produtos sobrantes
das mesmas; examina o veiculo antes, durante e apés o trajeto,
nrovidenciando a colacacsin de coherfiira de nroteccdn sohre s materiais o

Assistente
operacional
(Motorista de
pesados)

escolaridade
obrigatéria

Parques e
Viaturas/Ofici
nas

583,58 €

Instala, conserva e repara circuitos e aparelhagem eleométrica; guia
[frequente a sua actividade por desenhos, esquemas ou outras
especificacdes técnicas, que interpreta; cumpre com as disposices legais
relativas as instalagdes de que trata; instala maquinas, aparelhos e
lequipamentos elétricos, sonoros, calorificos, luminosos ou de forga
motriz; determina a posicéo e instala 6rgéos elétricos, tais como 0s
quadros de distribuigao, caixas de fusiveis e de derivagao, contadores,
interruptores e tomadas; dispde e fixa os condutores ou corta, dobra e
assenta adequadamente calhas e tubos metalicos, plasticos ou de outra
matéria, colocando os fios ou cabos no seu interior; executa e isola as
licacies de mada a ohter as circuitas elétricas - localizae

Assistente
operacional
(Eletricista)

escolaridade
obrigatoria

Serv. Obras
Municipais

700,29 €

Estabelece ligagGes telefénicas para o exterior e transmite aos telefones
internos chamadas recebidas; presta informacdes, dentro do seu ambito;
regista 0 movimento de chamadas e anota, sempre que necessario, as
mensagens que respeitem a assuntos de servigo e transmite-as por escrito
ou oralmente, zela pela conservagdo do material a sua guarda e participa
as avarias aos CTT ou TLP

Assistente
operacional
(Telefonista)

escolaridade
obrigatéria

Secretaria

532,08 €

Instala, conserva e repara circuitos e aparelhagem eleométrica; guia
[frequente a sua actividade por desenhos, esquemas ou outras
especificagOes técnicas, que interpreta; cumpre com as disposi¢des legais
relativas as instalagOes de que trata; instala maquinas, aparelhos e
lequipamentos elétricos, sonoros, calorificos, luminosos ou de forca
motriz; determina a posicdo e instala 6rgéos elétricos, tais como os
quadros de distribuicdo, caixas de fusiveis e de derivacao, contadores,
interruptores e tomadas; dispde e fixa os condutores ou corta, dobra e
assenta adequadamente calhas e tubos metalicos, plasticos ou de outra
matéria, colocando os fios ou cabos no seu interior; executa e isola as

licacies de mado a ohter og circuitos elétricog r )= localiza o

Assistente
operacional
(Eletricista)

escolaridade
obrigatoria

Serv. Obras
Municipais

487,46 €

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variéveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo
comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizag&o, procedendo, quando necessario, a
manutencéo e reparagdo dos mesmos. Procede a remogéo de lixos e
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remogéo de lixeiras e extirpagdo
de ervas

Assistente
operacional
(Cantoneiro)

escolaridade
obrigatéria

Limpeza e
higiene/espaco
s pUblicos

700,29 €
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Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variéveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo
comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizag&o, procedendo, quando necessario, a
manutengao e reparacdo dos mesmos. Procede a remocéo de lixos e
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remogéo de lixeiras e extirpagdo
de ervas

Assistente
operacional
(Cantoneiro)

escolaridade
obrigatéria

Parques e
Viaturas/Ofici
nas

700,29 €

Promover e executar o servigo de limpeza ptblica; Promover os
flitinerarios para a coleta e transporte de lixo, varredura e lavagem de ruas,
pracas e logradouros publicos; Distribuir e controlar os veiculos
utilizados na limpeza publica; Promover a distribuicéo e colocagdo nas
vias plblicas de contentores de lixo; Promover a colaboragdo dos utentes
na limpeza e conservagdo das valas e escoadouros das aguas pluviais;
Promover a limpeza, arborizagdo e manutengdo da salubridade publica
nas dependéncias do cemitério; Dar apoio a outros servicos que, direta ou
indiretamente, contribuam para a limpeza e higiene ptblicas; Eliminar
ffocos prejudiciais a sadde pUblica, designadamente através da remogao

de liveiras e aneracies neriddicas e de dosratizacin o d

Assistente
operacional
(Auxiliar servigos
gerais)

escolaridade
obrigatoéria

Limpeza e
higiene/espaco
s pUblicos

485,00 €

|Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de:
cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao
lassentamento de manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas
simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de
montagem de armaduras muito simples; executa outros trabalhos
similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no
trabalho dos aprendizes ou serventes que Ihe estejam afectos.

Assistente
operacional
(Pedreiro)

escolaridade
obrigatéria

Limpeza e
higiene/espaco
s pUblicos

700,29 €

|Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de:
cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao
lassentamento de manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas
simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de
montagem de armaduras muito simples; executa outros trabalhos
similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no
trabalho dos aprendizes ou serventes que lhe estejam afectos.

Assistente
operacional
(Pedreiro)

escolaridade
obrigatoria

Limpeza e
higiene/espaco
s publicos

700,29 €

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variaveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo
comportar esforco fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo, quando necessario, a
manutencéo e reparagdo dos mesmos. Procede & remogéo de lixos e
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remogéo de lixeiras e extirpagdo
de ervas

Assistente
operacional
(Cantoneiro)

escolaridade
obrigatéria

Conservagéo
de vias
municipais

700,29 €

|Assegura o contacto entre 0s servicos; efetua a recepcéo e entrega de
lexpediente e encomendas; anuncia mensagens, transmite recados, levanta
e deposita dinheiro ou valores, presta informagdes verbais ou telefénicas,
transporta méaquinas, artigos de escritorio e documentagéo diversa entre
gabinetes; assegura a vigilancia das instalagdes e acompanha os visitantes
aos locais pretendidos; estampilha correspondéncia

Assistente
operacional
(Auxiliar
Administrativa)

escolaridade
obrigatoria

Secretaria

683,13 €

|Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de:
cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao
lassentamento de manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas
simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de
montagem de armaduras muito simples; executa outros trabalhos
similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no
trabalho dos aprendizes ou serventes que Ihe estejam afectos.

Assistente
operacional
(Pedreiro)

escolaridade
obrigatéria

Conservagéo
de vias
municipais

700,29 €
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Area de
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Atribuicdes / Competéncias/Actividades egoria académica efou Afectacdo Vencimento trabalho trabalho
. existentes ocupados
profissional
(Conduz viaturas ligeiras para transporte de bens e pessoas, tendo em
atengéo a seguranca dos utilizadores e dos bens; cuida da manutencéo
das viaturas que Ihe forem distribuidas; recebe e entrega expediente ou X
lencomendas; participa superiormente as anomalias verificadas Assistente Parques e
operacional escolaridade ’ .
b . . Viaturas/Ofici 583,58 € 1 1
(Motorista de obrigatdria nas
ligeiros)
Conduz veiculos de elevada tonelagem que funcionam como motores a
gasolina ou a diesel; coloca o veiculo em funcionamento acionando a
ignicéo; dirige-o manobrando o volante, engrenando as mudancas e
lacionando o travdo quando necessario; faz as manobras e os sinais Assistente P
luminosos necessarios a circulagdo, tendo em atengdo o estado da via, a operacional escolaridade i arques e_ .
poténcia e o estado do veiculo, a legislagio em vigor, a circulagéo de Motorista d brigatori Viaturas/Ofici 583,58 € 1 1
outras viaturas e pedes e as sinalizagdes de transito e dos agentes de ( otorista de obrigatoria nas
policia; procede ao transporte de diversos materiais destinados ao pesados)
abastecimento das obras em execuc&o, bem como de produtos sobrantes
das mesmas; examina o veiculo antes, durante e apds o trajeto,
nravidenciandn a calacacsin de cohertiira de nrateccdn sohre s materiais o
Executa canalizagdes em edificios, instalagdes industriais e outros locais,
destinados ao transporte de dgua ou esgotos; corta e rosca tubos e solda
tubos de chumbo, plastico, ferro, fibrocimento e materiais afins; executa
redes de distribuicdo de dgua e respectivos ramais de ligagéo, assentando . <
tubagens e acessorios necessarios; executa redes de recolha de esgotos ASSISt_ente escolaridade Aguas e
pluviais ou domésticos e respectivos ramais de ligagéo, assentando operacional obricatéria Saneamento/R 700,29 € 1 1
tubagens e acessorios necessarios; executa outros trabalhos similares ou (Canalizador) 9 SU
complementares dos descritos
|Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de:
cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao
lassentamento de manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas
simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de Assistent
montagem de armaduras muito simples; executa outros trabalhos SSIS _en € escolaridade Serv. Obras
similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no operacmnal obrigatéria Municipais 700,29 € 1 1
trabalho dos aprendizes ou serventes que Ihe estejam afectos. (Pedreiro) 9 p
Executa canalizagdes em edificios, instalagdes industriais e outros locais,
destinados ao transporte de dgua ou esgotos; corta e rosca tubos e solda
tubos de chumbo, plastico, ferro, fibrocimento e materiais afins; executa
redes de distribuicdo de dgua e respectivos ramais de ligagéo, assentando . <
tubagens e acessorios necessarios; executa redes de recolha de esgotos ASSISt_eme escolaridade Aguas e
pluviais ou domésticos e respectivos ramais de ligaéo, assentando operacional obrigatéria Saneamento/R 700,29 € 1 1
tubagens e acessorios necessarios; executa outros trabalhos similares ou (Canalizador) 9 SU
complementares dos descritos
[Assegura o contacto entre 0s servigos; efetua a recepgéo e entrega de
lexpediente e encomendas; anuncia mensagens, transmite recados, levanta
e deposita dinheiro ou valores, presta informagdes verbais ou telefonicas, .
transporta maquinas, artigos de escritrio e documentaco diversa entre Assistente
gabinetes; assegura a vigilancia das instalagdes e acompanha os visitantes operacional escolaridade Secgéo Obras
aos locais pretendidos; estampilha correspondéncia L - . 683,13 € 1 1
(Auxiliar obrigatéria Particulares
Administrativa)
Cultiva flores, arvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em
parques ou jardins pblicos, sendo o responséavel por todas as operagdes
inerentes ao normal desenvolvimento das culturas e a sua manutengéo e .
iconservagdo, tais como preparacao prévia do terreno Assistente Agrlcultura,
; escolaridade Florestas e
operacional . 487,46 € 1 1
L obrigatoria Espacos
(Jardineiro)
Verdes
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Cargo/carreira/cat fgrriid;o Postos de Postos de
Atribuicdes / Competéncias/Actividades g . e ¢ Afectacdo Vencimento trabalho trabalho
egoria académica e/ou .
. existentes ocupados
profissional
Promover e executar o servigo de limpeza publica; Promover os
fitinerarios para a coleta e transporte de lixo, varredura e lavagem de ruas,
pracas e logradouros publicos; Distribuir e controlar os veiculos
utilizados na limpeza publica; Promover a distribuicéo e colocacao nas Assistente .
vias plblicas de contentores de lixo; Promover a colaboracao dos utentes operacional escolaridade . L'|mpeza e
Ina limpeza e conservagao das valas e escoadouros das aguas pluviais; . . . higiene/espaco 485,00 € 1 1
Promover a limpeza, arborizacdo e manutengéo da salubridade publica (AUXI|IaI’ §ervn;os obrlgatorla S pﬂb|iCOS
Inas dependéncias do cemitério; Dar apoio a outros servicos que, direta ou gerais)
indiretamente, contribuam para a limpeza e higiene ptblicas; Eliminar
ffocos prejudiciais a satde piblica, designadamente através da remogao
Ao liveirac o oneracdec neriddicas o da decratizacin o dacinfacin
Executa trabalhos em eucalipto, pinheiro, castanheiro, tola e cambala,
através dos moldes que Ihe sdo apresentados; analisa o desenho que Ihe é
ffornecido ou procede ele préprio ao esbogo do mesmo, risca a madeira de
lacordo com as medidas; serra e topia as pegas, desengossando-as, lixa e .
cola material, ajustando as pegas numa prensa; assenta, monta e acaba 0s Assistente escolaridade Serv. Obras
Jlimpos nas obras, tais como portas, rodapés, janelas, caixilhos, escadas, operacional brigatori Municipai 487,07 € 1 1
divisorias em madeira, armagdes de talhados e lambris; procede a (Carpinteiro) o ”gatona unicipais
transformagdes das pecas a partir de uma estrutura velha para uma nova
e repara-as.
|Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
Ildicas, proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas
actividades, promovendo nomeadamente a adocao de atitudes e regras de
higiene pessoal, prevencdo e seguranca, cortesia e boa conduta, segundo Assistente
0 plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criancas durante o operacional escolaridade |
repouso e na sala de aula. Assiste a criangas nos transportes, nos recreios, L. ~ . Pré Escolar 532,08 € 1 1
[nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservagéo e boa (AUXI|IaI’ Acgao obrlgatorla
utilizacéo das instalagdes, bem como do material e equipamento didéctico Educativa)
necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservacéo e
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade,
numa nersnactiva nedandaica e civica Colahara com as educadores de
(Conduz autocarros para transporte de passageiros, tendo em atengéo a
comodidade e seguranca das pessoas; pde o autocarro em funcionamento
lacionando a ignicao, dirigindo-o, manobrando o volante, engrenando as Assistente
Imudancas e acionando o travdo quando necessério; faz as mudancas e 0s .
sinais luminosos necessarios a circulagéo, tendo em atencéo o estado da operacional escolaridade Parques e
via, a poténcia e o estado do veiculo, a legislagio em vigor, a circulagio (Motorista de brigatéri Viaturas/Ofici 600,74 € 1 1
de outras viaturas e pedes e as sinalizagGes de transito e dos agentes de transportes obrigatoria nas
policia, regula a velocidade do veiculo, as regras de transito e a :
’ S coletivos)
comodidade e seguranca dos passageiros; para os autocarros, segundo
indicagao sonora de dentro do veiculo ou por observacao dos sinais feitos
lnas naranens a fim de nermitir a entrada o caida da ¢ iras asseqiira
Recebe, armazena e fornece, contra requisicdo, matérias primas,
Iferramentas, acessorios e materiais diversos; escritura as entradas e
saidas dos materiais em fichas proprias; determina os saldos e regista-os
e envia periodicamente aos servigos competentes toda a documentagéo .
necessaria a contabilizacdo das operacdes de armazenagem dos materiais Assistente laridad
escolaridade
le arruma-os e retira-os para fornecimento operacional (Fiel de obrigatéria Armazém 532,08 € 1 1
Armazém) g
|Assegura o contacto entre 0s servicos; efetua a recepcéo e entrega de
lexpediente e encomendas; anuncia mensagens, transmite recados, levanta
e deposita dinheiro ou valores, presta informagdes verbais ou telefénicas,
transporta maquinas, artigos de escritério e documentago diversa entre Assistente Agricultura,
gabinetes; assegura a vigilancia das instalagGes e acompanha os visitantes operacional escolaridade Florestas e
a0s locais pretendidos; estampilha correspondéncia L A 683,13 € 1 1
(Auxiliar obrigatoria Espacos
Administrativa) Verdes
(Conduz maquinas pesadas de movimentagéo de terras ou gruas ou
veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando
também sistemas hidraulicos ou mecanicos complementares das viaturas;
zela pela conservacdo e limpeza das viaturas; verifica diariamente os Assistente
niveis de 6leo e 4gua e comunica as ocorréncias anormais detetadas nas operacional (Cond escolaridade _Parques e_ .
viaturas; pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas . L Viaturas/Ofici 532,08 € 1 1
Maq Veic obrigatoria nas
Especiais)
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Administrativa)

Area de
Cargo/carreira/cat formacéo Postos de Postos de
Atribuicdes / Competéncias/Actividades . e Afectacdo Vencimento trabalho trabalho
egoria académica e/ou .
. existentes ocupados
profissional
(Conduz viaturas ligeiras para transporte de bens e pessoas, tendo em
atengéo a seguranca dos utilizadores e dos bens; cuida da manutencéo
das viaturas que Ihe forem distribuidas; recebe e entrega expediente ou X
lencomendas; participa superiormente as anomalias verificadas Assistente
operacional escolaridade Parques e
. - Viaturas/Ofici 487,46 € 1 1
(Motorista de obrigatdria nas
ligeiros)
Estabelece ligagGes telefonicas para o exterior e transmite aos telefones
internos chamadas recebidas; presta informagdes, dentro do seu &mbito;
regista 0 movimento de chamadas e anota, sempre que necessario, as
mensagens que respeitem a assuntos de servigo e transmite-as por escrito Assi
ou oralmente, zela pela conservagdo do material a sua guarda e participa smstfente escolaridade i
as avarias aos CTT ou TLP operacional L Secretaria 532,08 € 1 1
. obrigatoria
(Telefonista)
[Assegura o contacto entre os servicos; efetua a recepcéo e entrega de
expediente e encomendas; anuncia mensagens, transmite recados, levanta
e deposita dinheiro ou valores, presta informagdes verbais ou telefénicas, .
transporta méaquinas, artigos de escritério e documentagéo diversa entre Assistente
gabinetes; assegura a vigilancia das instalacdes e acompanha os visitantes operacional escolaridade |Bésico/Secund
aos locais pretendidos; estampilha correspondéncia L . - 485,00 € 1 1
(Auxiliar obrigatdria ario
Administrativa)
|Assegura o contacto entre 0s servicos; efetua a recepcéo e entrega de
lexpediente e encomendas; anuncia mensagens, transmite recados, levanta
e deposita dinheiro ou valores, presta informacdes verbais ou telefénicas, .
transporta maquinas, artigos de escritério e documentacéo diversa entre Assistente
gabinetes; assegura a vigilancia das instalagGes e acompanha os visitantes operacional escolaridade |Béasico/Secund
a0s locais pretendidos; estampilha correspondéncia L A .- 485,00 € 1 1
(Auxiliar obrigatoria ario
Administrativa)
|Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
IGdicas, proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas
actividades, promovendo nomeadamente a adocao de atitudes e regras de .
higiene pessoal, prevencéo e seguranca, cortesia e boa conduta, segundo Assistente
0 plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criancas durante o operacional escolaridade |Béasico/Secund
repouso e na sala de aula. Assiste a criancas nos transportes, nos recreios, (A xiliar Accdo obrigatéria ario 485,00 € 1 1
[nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservagéo e boa u N G Y
utilizacéo das instalagdes, bem como do material e equipamento didéctico Educativa)
necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagéo e
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade,
numa nersnactiva nedandaica e civica Colahara com as educadores de
Cultiva flores, &rvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em
parques ou jardins publicos, sendo o responséavel por todas as operagdes
inerentes ao normal desenvolvimento das culturas e a sua manutengéo e
conservagdo, tais como preparagio prévia do terreno . Agricultura
¢ preparacop Assistente . 9 '
. escolaridade Florestas e
operacional L 485,00 € 1 1
L obrigatdria Espacos
(Jardineiro)
Verdes
[Assegura o contacto entre os servicos; efetua a recepcéo e entrega de
expediente e encomendas; anuncia mensagens, transmite recados, levanta
e deposita dinheiro ou valores, presta informagdes verbais ou telefénicas, .
transporta méaquinas, artigos de escritério e documentagéo diversa entre Assistente
gabinetes; assegura a vigilancia das instalagdes e acompanha os visitantes operacional escolaridade Secgéo de
a0s locais pretendidos; estampilha correspondéncia L s 485,00 € 1 1
(Auxiliar obrigatoria Desporto
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formacéo
académica e/ou
profissional

Afectacdo

Vencimento

Postos de
trabalho
existentes

Postos de
trabalho
ocupados

|Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
ltdicas, proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas
actividades, promovendo nomeadamente a adocao de atitudes e regras de
higiene pessoal, prevencdo e seguranca, cortesia e boa conduta, segundo
0 plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criancas durante o
repouso e na sala de aula. Assiste a criancas nos transportes, nos recreios,
[nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservagéo e boa
utilizacdo das instalagdes, bem como do material e equipamento didactico
necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagéo e
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade,

[niima nercnoctivia nedandaica o civiica_Colahara com ac ediuicadores de

Assistente
operacional
(Auxiliar Acgéo
Educativa)

escolaridade
obrigatéria

Nutri¢do

485,00 €

(Conduz maquinas pesadas de movimentagéo de terras ou gruas ou
veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando
também sistemas hidraulicos ou mecanicos complementares das viaturas;
zela pela conservagdo e limpeza das viaturas; verifica diariamente os
niveis de 6leo e agua e comunica as ocorréncias anormais detetadas nas
viaturas; pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas

Assistente
operacional (Cond
Magq Veic
Especiais)

escolaridade
obrigatoéria

Parques e
Viaturas/Ofici
nas

485,00 €

Repara e conserva viaturas automoveis para passageiros ou mercadorias;
lexamina os veiculos para localizar as deficiéncias e determina as
respetivas causas; faz os trabalhos de desmontagem de certos 6rgéos, tais
como motor, caixa de velocidades, diferencial, sistema de direccéo ou
travdes; substitui ou repara as pecas ou 6rgéos danificados; roda as
valvulas, guarnece os travoes, encasquilha o mecanismo de direccéo e
realiza outras reparagdes; efetua os necessérios trabalhos de montagem;
muda o 6leo do motos e dos sistemas de transmissao; lubrifica as juntas;
aperta as pecas mal fixadas; procede as afinacdes e realiza outros
trabalhos para manter os veiculos em bom estado; por vezes solda a
astanhn com macarica: nraceds an nreenchimentn de nma ficha

Assistente
operacional
(Mecénico)

escolaridade
obrigatéria

Parques e
Viaturas/Ofici
nas

837,60 €

Repara e conserva viaturas automoéveis para passageiros ou mercadorias;
lexamina os veiculos para localizar as deficiéncias e determina as
respetivas causas; faz os trabalhos de desmontagem de certos 6rgéos, tais
como motor, caixa de velocidades, diferencial, sistema de direcgao ou
travdes; substitui ou repara as pecas ou 6rgdos danificados; roda as
valvulas, guarnece os travdes, encasquilha o mecanismo de direcgéo e
realiza outras reparacdes; efetua os necessérios trabalhos de montagem;
muda o 6leo do motos e dos sistemas de transmisséo; lubrifica as juntas;
aperta as pecas mal fixadas; procede as afinacdes e realiza outros
trabalhos para manter os veiculos em bom estado; por vezes solda a
ostanho com macarica: nracede ag nreenchimenta de ima ficha

Assistente
operacional
(Mecanico)

escolaridade
obrigatoria

Parques e
Viaturas/Ofici
nas

892,53 €

(Conduz méquinas pesadas de movimentagéo de terras ou gruas ou
veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando
também sistemas hidraulicos ou mecanicos complementares das viaturas;
zela pela conservacdo e limpeza das viaturas; verifica diariamente os
niveis de 6leo e 4gua e comunica as ocorréncias anormais detetadas nas
viaturas; pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas

Assistente
operacional (Cond
Maqg Veic
Especiais)

escolaridade
obrigatéria

Parques e
Viaturas/Ofici
nas

789,54 €

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variaveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo
comportar esforco fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizag&o, procedendo, quando necessario, a
manutencao e reparacdo dos mesmos. Procede a remocéo de lixos e
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remocéo de lixeiras e extirpagéo
de ervas

Assistente
operacional
(Cantoneiro)

escolaridade
obrigatoria

Serv. Obras
Municipais

789,54 €

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variéveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo
comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizag&o, procedendo, quando necessario, a
manutencéo e reparagdo dos mesmos. Procede a remogéo de lixos e
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remogéo de lixeiras e extirpagdo
de ervas

Assistente
operacional
(Cantoneiro)

escolaridade
obrigatéria

Limpeza e
higiene/espaco
s pUblicos

738,05 €
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Cargolcarreira/cat fg'rriaald;o Postos de Postos de
Atribuicdes / Competéncias/Actividades g . e ¢ Afectacdo Vencimento trabalho trabalho
egoria académica e/ou .
. existentes ocupados
profissional
Conduz veiculos de elevada tonelagem que funcionam como motores a
gasolina ou a diesel; coloca o veiculo em funcionamento acionando a
ignicéo; dirige-o manobrando o volante, engrenando as mudangas e
acionando o travéo quando necessério; faz as manobras e os sinais Assistente
luminosos necessarios & circulagdo, tendo em atengéo o estado da via, a operacional escolaridade _Parques e_ .
poténcia e o estado do veiculo, a legislagio em vigor, a circulagéo de . L Viaturas/Ofici 799,84 € 1 1
outras viaturas e pedes e as sinalizacdes de transito e dos agentes de (MOtOI‘ISta de obrlgatorla nas
policia; procede ao transporte de diversos materiais destinados ao pesados)
abastecimento das obras em execugéo, bem como de produtos sobrantes
das mesmas; examina o veiculo antes, durante e apés o trajeto,
Inrovidenciandn a colacacin de cohertiira de nrateccin sohre s materiaic
Procede a abertura e aterro de sepulturas, ao deposito e ao levantamento
dos restos mortais; cuida do sector do cemitério que Ihe esté atribuido
Assistente . Limpezae
; escolaridade |, .
operacional . higiene/espaco 738,05 € 1 1
R obrigatoria s
(Coveiro) s publicos
Instala, conserva e repara circuitos e aparelhagem eleométrica; guia
ffrequente a sua actividade por desenhos, esquemas ou outras
especificagdes técnicas, que interpreta; cumpre com as disposicoes legais
relativas as instalagdes de que trata; instala maquinas, aparelhos e .
lequipamentos elétricos, sonoros, calorificos, luminosos ou de forga Assistente laridad S Ob
. escolariaade erv. ras
motriz; determina a posicao e instala 6rgaos elétricos, tais como os operacional brigatori Municipai 738,05 € 1 1
quadros de distribuicéo, caixas de fusiveis e de derivacao, contadores, (Eletricista) obrigatoria unicipais
interruptores e tomadas; dispde e fixa os condutores ou corta, dobra e
assenta adequadamente calhas e tubos metalicos, plasticos ou de outra
matéria, colocando os fios ou cabos no seu interior; executa e isola as
Nlioacies de mado a ahter s eircnitas slétricas nratendidoe: Incaliza e
Executa tarefas de desobstrugéo, limpeza de coletores e caixas de visita,
utilizando ferramentas adequadas
Assistente . Aguas e
] escolaridade
operacional obricatéria Saneamento/R 566,41 € 1 1
(Varejador) 9 SuU
Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variaveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo . %
comportar esforco fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua Assistente escolaridade COHSGI’V&Q&O
guarda e pela sua correta utilizaco, procedendo, quando necessario, & operacional brigatori de vias 635,07 € 1 1
manutencao e reparacéo dos mesmos. Procede a remogéo de lixos e (Cantoneiro) obrigatoria municipais
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remogéo de lixeiras e extirpagdo
de ervas
Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variaveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo . Agricultura,
lcomportar esforco fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua ASSISt_ente escolaridade Florestas e
guarda e pela sua correta utilizago, procedendo, quando necessério, & operacional brigatori £ 549,25 € 1 1
manutencéo e reparagdo dos mesmos. Procede a remogéo de lixos e (Cantoneiro) obrigatoria Spacos
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem Verdes
das vias publicas, limpeza de chafariz, remocéo de lixeiras e extirpagéo
de ervas
|Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de:
cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao
lassentamento de manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas
simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de . x
montagem de armaduras muito simples; executa outros trabalhos Assistente escolaridade Conservagao
similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no operacional brigatori de vias 635,07 € 1 1
trabalho dos aprendizes ou serventes que lhe estejam afectos. (Pedreiro) obrigatoria municipais
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Area de
formacéo
académica e/ou
profissional

Afectacdo

Vencimento

Postos de
trabalho
existentes

Postos de
trabalho
ocupados

Promover e executar o servigo de limpeza publica; Promover os
fitinerarios para a coleta e transporte de lixo, varredura e lavagem de ruas,
pracas e logradouros publicos; Distribuir e controlar os veiculos
utilizados na limpeza publica; Promover a distribuicéo e colocacao nas
vias plblicas de contentores de lixo; Promover a colaboracao dos utentes
na limpeza e conservacao das valas e escoadouros das aguas pluviais;
Promover a limpeza, arborizacdo e manutengéo da salubridade publica
nas dependéncias do cemitério; Dar apoio a outros servicos que, direta ou
indiretamente, contribuam para a limpeza e higiene ptblicas; Eliminar
ffocos prejudiciais a satde piblica, designadamente através da remogao

do livoiras o onoracies neriddicas o de decratizacin e docinfecia

Assistente
operacional
(Auxiliar servigos
gerais)

escolaridade
obrigatéria

Limpeza e
higiene/espaco
s pUblicos

635,07 €

Preparar e organizar o trabalho a fim de fabricar, reparar, conservar,
montar ou ajustar pecas. Fabricar pecas para conjuntos mecanicos,
utilizando equipamentos e ferramentas adequados. Reparar, conservar ou
substituir pegas para conjuntos mecanicos, sistemas hidraulicos ou
[pneumaticos, utilizando equipamentos e ferramentas adequados. Montar
e ajustar as diferentes pegas nos conjuntos mecénicos, sistemas
hidraulicos ou pneumaticos, utilizando ferramentas e parafusos, porcas
ou freios adequados. Verificar a pega, visualmente e utilizando
instrumentos de medida, durante as diferentes fases de fabrico, reparacédo
lou montagem, procedendo ao controlo das dimensdes, formas, estados de
sunerficie o quitras caracteristicas comnarandn-as com as esnacificacie

Assistente
operacional
(Serralheiro

Mecénico)

escolaridade
obrigatoéria

Armazém

837,60 €

Conduz veiculos de elevada tonelagem que funcionam como motores a
gasolina ou a diesel; coloca o veiculo em funcionamento acionando a
ignicéo; dirige-o manobrando o volante, engrenando as mudangas e
acionando o travéo quando necessério; faz as manobras e os sinais
luminosos necessarios & circulagdo, tendo em atengéo o estado da via, a
poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a circulagdo de
outras viaturas e pedes e as sinalizacdes de transito e dos agentes de
policia; procede ao transporte de diversos materiais destinados ao
abastecimento das obras em execugéo, bem como de produtos sobrantes
das mesmas; examina o veiculo antes, durante e apés o trajeto,
nrovidenciando a colacacsin de coherfiira de nroteccdn sohre s materiais o

Assistente
operacional
(Motorista de
pesados)

escolaridade
obrigatéria

Parques e
Viaturas/Ofici
nas

583,58 €

|Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de:
cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao
lassentamento de manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas
simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de
montagem de armaduras muito simples; executa outros trabalhos
similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no
trabalho dos aprendizes ou serventes que lhe estejam afectos.

Assistente
operacional
(Pedreiro)

escolaridade
obrigatoria

Limpeza e
higiene/espaco
s publicos

700,29 €

|Aparelha pedra em grosso; executa alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de:
cimento, podendo também fazer o respectivo reboco; procede ao
lassentamento de manilhas, tubos e cantarias; executa muros e estruturas
simples, com ou sem armaduras, podendo também encarregar-se de
montagem de armaduras muito simples; executa outros trabalhos
similares ou complementares dos descritos; instrui ou supervisiona no
trabalho dos aprendizes ou serventes que Ihe estejam afectos.

Assistente
operacional
(Pedreiro)

escolaridade
obrigatéria

Serv. Obras
Municipais

734,62 €

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variaveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo
comportar esforco fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizag&o, procedendo, quando necessario, a
manutengdo e reparacdo dos mesmos.

Assistente
operacional

escolaridade
obrigatoria

Limpezae
higiene/espaco
s pUblicos

995,51 €

Executa trabalhos em eucalipto, pinheiro, castanheiro, tola e cambala,
através dos moldes que Ihe sdo apresentados; analisa o desenho que lhe é
ffornecido ou procede ele préprio ao eshogo do mesmo, risca a madeira de
lacordo com as medidas; serra e topia as pegas, desengossando-as, lixa e
cola material, ajustando as pegas numa prensa; assenta, monta e acaba os
flimpos nas obras, tais como portas, rodapés, janelas, caixilhos, escadas,
divisorias em madeira, armacdes de talhados e lambris; procede a
transformacdes das pegas a partir de uma estrutura velha para uma nova
e repara-as.

Assistente
operacional
(Carpinteiro)

escolaridade
obrigatéria

Serv. Obras
Municipais

789,54 €
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Confecciona refeigdes, doces e pastelaria; prepara e guarnece pratos e
travessas; elabora ementas de refeicdes; efetua trabalhos de escolha,
pesagem e preparacao de géneros a confeccionar; orienta e colabora nos
trabalhos de limpeza e arrumo das loigas, utensilios e equipamento da
cozinha; orienta e, eventualmente, colabora na limpeza da cozinha e
zonas anexas

Assistente
operacional
(Cozinheira)

escolaridade

o Nutricéo
obrigatdria ¢

738,05 €

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variaveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo
comportar esforco fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo, quando necessario, a
manutengdo e reparacdo dos mesmos. Procede a remogéo de lixos e
lequiparados, varredura e limpeza de ruas, limpeza de sarjetas, lavagem
das vias publicas, limpeza de chafariz, remocéo de lixeiras e extirpagéo
de ervas

Assistente
operacional
(Cantoneiro)

Serv. Obras
Municipais

escolaridade

obrigatéria 583,58 €

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade variéveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispensaveis ao funcionamento dos 6rgéos e servicos, podendo
comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizag&o, procedendo, quando necessario, a
manutengéo e reparagdo dos mesmos. Reveste e repara pavimentos,
justapondo e assentando paralelepipedos, cubos ou outros sélidos de
pedra, tais como calcada & portuguesa, granito, basalto, cimento e ou
pedra calcéria;

Assistente
operacional
(Calceteiro)

Conservagéo
de vias
municipais

escolaridade

obrigatdria 738,05 €

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico,
lenquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de
complexidade varidveis. Execucdo de tarefas de apoio elementares,
indispenséveis ao funcionamento dos érgéos e servigos, podendo
comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correta utilizagéo, procedendo, quando necessario, &
manutencao e reparacdo dos mesmos. Reveste e repara pavimentos,
justapondo e assentando paralelepipedos, cubos ou outros sélidos de
pedra, tais como calcada a portuguesa, granito, basalto, cimento e ou
pedra calcéria;

Assistente
operacional
(Calceteiro)

Conservagao
de vias
municipais

escolaridade

obrigatdria 738,05 €

Constrdi e aplica na oficina estruturas metalicas ligeiras para edificios,
pontes, caldeiras, caixilharias ou outras obras; interpreta desenhos e
outras especificagOes técnicas; corta chapas de aco, perfilados de
aluminio e tubos, por meio de tesouras mecanicas. Magaricos ou por
outros processos; utiliza diferentes matérias para as obras a realizar, tais
como macacos hidraulicos, marretas, martelos, cunhas, material de corte,
de solda e de aquecimento; enforma chapas e perfilados de pequenas
seccdes; fura e escaria os furos para os parafusos e rebites; por vezes,
lencurva ou trabalha de outra maneira chapas e perfilados, executa a
Mligagéo de elementos metalicos por meio de parafusos rebites e outros
nrocessn

Assistente
operacional

(Serralheiro Civil)

Serv. Obras
Municipais

escolaridade

obrigatéria 789,54 €

(Conduz veiculos de elevada tonelagem que funcionam como motores a
gasolina ou a diesel; coloca o veiculo em funcionamento acionando a
ignicéo; dirige-o manobrando o volante, engrenando as mudangas e
acionando o travéo quando necessério; faz as manobras e 0s sinais
luminosos necessarios a circulagdo, tendo em atengéo o estado da via, a
poténcia e o estado do veiculo, a legislagdo em vigor, a circulagéo de
outras viaturas e pedes e as sinalizacdes de transito e dos agentes de
policia; procede ao transporte de diversos materiais destinados ao
abastecimento das obras em execugéo, bem como de produtos sobrantes
das mesmas; examina o veiculo antes, durante e apds o trajeto,
Inravidencianda a colacacdn de cohertura de nrateccdn sohre s materiais o

Assistente
operacional

(Motorista de

pesados)

Parques e
Viaturas/Ofici
nas

escolaridade

obrigatéria 635,07 €

Repara e conserva viaturas automéveis para passageiros ou mercadorias;
lexamina os veiculos para localizar as deficiéncias e determina as
respetivas causas; faz os trabalhos de desmontagem de certos érgéos, tais
como motor, caixa de velocidades, diferencial, sistema de direccéo ou
travdes; substitui ou repara as pecas ou 6rgéos danificados; roda as
valvulas, guarnece os travoes, encasquilha o mecanismo de direccéo e
realiza outras reparagdes; efetua os necessarios trabalhos de montagem;
muda o 6leo do motos e dos sistemas de transmissao; lubrifica as juntas;
aperta as pecas mal fixadas; procede as afinacdes e realiza outros
trabalhos para manter os veiculos em bom estado; por vezes solda a
lsstanhn com macarica: nracede an nreenchimentn de nima ficha

Assistente
operacional
(Mecénico)

Parques e
Viaturas/Ofici
nas

escolaridade

L 683,13 €
obrigatoria
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necessario ao desenvolvimento educativo. Zela pela conservagéo e
higiene ambiental dos espagos e das instalagdes a sua responsabilidade,
i avat? i oo oL ! ﬁ

Area de
Cargo/carreira/cat formacéo Postos de Postos de
Atribuicdes / Competéncias/Actividades . e Afectacdo Vencimento trabalho trabalho
egoria académica e/ou .
. existentes ocupados
profissional
IAssegura 0 contacto entre 0s servigos; efetua a recepgéo e entrega de
expediente e encomendas; anuncia mensagens, transmite recados, levanta
e deposita dinheiro ou valores, presta informagdes verbais ou telefénicas, .
transporta méaquinas, artigos de escritério e documentagéo diversa entre Assistente
gabinetes; assegura a vigilancia das instalagdes e acompanha os visitantes operacional escolaridade SeCQéO de
aos locais pretendidos; estampilha correspondéncia L . 485,00 € 1 1
(Auxiliar obrigatdria Desporto
Administrativa)
(Conduz viaturas ligeiras para transporte de bens e pessoas, tendo em
atencdo a seguranga dos utilizadores e dos bens; cuida da manutencéo
das viaturas que Ihe forem distribuidas; recebe e entrega expediente ou
lencomendas; participa superiormente as anomalias verificadas Assistente
operacional escolaridade Parques e
. S Viaturas/Ofici 487,46 € 1 1
(Motorista de obrigatoria nas
ligeiros)
[Assegura o contacto entre os servicos; efetua a recepcéo e entrega de
expediente e encomendas; anuncia mensagens, transmite recados, levanta
e deposita dinheiro ou valores, presta informagdes verbais ou telefénicas, .
transporta méaquinas, artigos de escritério e documentagéo diversa entre Assistente
gabinetes; assegura a vigilancia das instalagdes e acompanha os visitantes operacional escolaridade SeCQéO de
aos locais pretendidos; estampilha correspondéncia L . L 485,00 € 1 1
(Auxiliar obrigatéria | Contabilidade
Administrativa)
(Conduz viaturas ligeiras para transporte de bens e pessoas, tendo em
atencdo a seguranga dos utilizadores e dos bens; cuida da manutencéo
das viaturas que Ihe forem distribuidas; recebe e entrega expediente ou i
lencomendas; participa superiormente as anomalias verificadas Assistente
operacional escolaridade Parques e
. L Viaturas/Ofici 487,46 € 1 1
(Motorista de obrigatoria nas
ligeiros)
|Acompanha directamente as criangas nas actividades educativas e ou
IGdicas, proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas
actividades, promovendo nomeadamente a adocao de atitudes e regras de .
higiene pessoal, prevencéo e seguranca, cortesia e boa conduta, segundo Assistente
0 plano elaborado pelo educador de infancia. Vigia as criancas durante o operacional escolaridade |Béasico/Secund
repouso e na sala de aula. Assiste a criancas nos transportes, nos recreios, (A xiliar Accdo obrigatéria ario 485,00 € 1 1
[nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservagéo e boa u N G Y
utilizacéo das instalagdes, bem como do material e equipamento didéctico Educativa)
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