
Atribuições / Competências/Actividades Cargo/carreira/categoria
Área de formação 

académica e/ou 
profissional

Postos de 
trabalho 
existentes

Postos de 
trabalho 
ocupados

OBS  

Funções consultivas, de estudo, planeamento, programação, avaliação e aplicação de 
métodos e processos de natureza técnica e ou científica, que fundamentam e preparam a 

decisão. Elaboração, autonomamente ou em grupo, de pareceres e projectos, com diversos 
graus de complexidade, e execução de outras actividades de apoio geral ou especializado nas 

áreas de actuação comuns, instrumentais e operativas dos órgãos e serviços. Funções 
exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior 
qualificado. Representação do órgão ou serviço em assuntos da sua especialidade, tomando 

opções de índole técnica, enquadradas por directivas ou orientações superiores.

Técnico superior 25 20
Data de fim de 

contrato

Exerce com autonomia e responsabilidade funções de estudo, concepção e adaptação de 
métodos e processos científico-técnicos, inerentes à respectiva licenciatura, inseridos, 
nomeadamente, nos seguintes domínios de actividade: Colaboração na concepção e 

implementação de metodologias, técnicas e instrumentos de planeamento e gestão da rede da 
educação pública pré-escolar; Planificação e emissão de pareceres sobre a rede municipal de 
educação pré-escolar, visando a adequação dos espaços às dinâmicas educativas e à realidade 

sócio-cultural e económica local; Intervenção na resolução de problemáticas sócio-
educativas de indivíduos e famílias, mobilizando recursos internos e externos; Participação 

na programação e execução de actividades ligadas ao projecto educativo concelhio; 
Realização de estudos de carácter técnico-pedagógico, bem como recolha de elementos para 

estudos interdisciplinares

Técnico superior Educação 1 1 RCTFP tp determinado

Planeia,, elabora, organiza e controla acções de comunicação para estabelecer, manter e 
aperfeiçoar o conhecimento mútuo entre entidades ou grupos e o público com que estes 

estejam directa ou indirectamente relacionados; participa em acções de carácter protocolar.
Técnico superior Relações Económicas/ 

Comunicação Social 1 0 RCTFP tp determinado

Exerce com autonomia e responsabilidade funções de estudo, concepção e adaptação de 
métodos e processos científico-técnicos, inerentes à respectiva licenciatura, inseridos, 
nomeadamente, nos seguintes domínios de actividade: Colaboração na concepção e 
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implementação de metodologias, técnicas e instrumentos de planeamento e gestão da rede da 
educação pública pré-escolar; Planificação e emissão de pareceres sobre a rede municipal de 
educação pré-escolar, visando a adequação dos espaços às dinâmicas educativas e à realidade 

sócio-cultural e económica local; Intervenção na resolução de problemáticas sócio-
educativas de indivíduos e famílias, mobilizando recursos internos e externos; Participação 

na programação e execução de actividades ligadas ao projecto educativo concelhio; 
Realização de estudos de carácter técnico-pedagógico, bem como recolha de elementos para 

estudos interdisciplinares

Técnico superior Eng. Energias Renováveis 1 1 RCTFP tp determinado

Exerce com autonomia e responsabilidade funções de estudo, concepção e adaptação de 
métodos e processos científico-técnicos, inerentes à respectiva licenciatura, inseridos, 
nomeadamente, nos seguintes domínios de actividade: Colaboração na concepção e 

implementação de metodologias, técnicas e instrumentos de planeamento e gestão da rede da 
educação pública pré-escolar; Planificação e emissão de pareceres sobre a rede municipal de 
educação pré-escolar, visando a adequação dos espaços às dinâmicas educativas e à realidade 

sócio-cultural e económica local; Intervenção na resolução de problemáticas sócio-
educativas de indivíduos e famílias, mobilizando recursos internos e externos; Participação 

na programação e execução de actividades ligadas ao projecto educativo concelhio; 
Realização de estudos de carácter técnico-pedagógico, bem como recolha de elementos para 

estudos interdisciplinares

Técnico superior Educador de Infância 1 1 RCTFP tp determinado
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Exerce com autonomia e responsabilidade funções de estudo, concepção e adaptação de 
métodos e processos científico-técnicos, inerentes à respectiva licenciatura, inseridos, 
nomeadamente, nos seguintes domínios de actividade: Colaboração na concepção e 

implementação de metodologias, técnicas e instrumentos de planeamento e gestão da rede da 
educação pública pré-escolar; Planificação e emissão de pareceres sobre a rede municipal de 
educação pré-escolar, visando a adequação dos espaços às dinâmicas educativas e à realidade 

sócio-cultural e económica local; Intervenção na resolução de problemáticas sócio-
educativas de indivíduos e famílias, mobilizando recursos internos e externos; Participação 

na programação e execução de actividades ligadas ao projecto educativo concelhio; 
Realização de estudos de carácter técnico-pedagógico, bem como recolha de elementos para 

estudos interdisciplinares

Técnico superior Ciências da educação 1 1 RCTFP tp determinado

Exerce com autonomia e responsabilidade funções de estudo, concepção e adaptação de 
métodos e processos científico-técnicos, inerentes à respectiva licenciatura, inseridos, 
nomeadamente, nos seguintes domínios de actividade: Colaboração na concepção e 

implementação de metodologias, técnicas e instrumentos de planeamento e gestão da rede da 
educação pública pré-escolar; Planificação e emissão de pareceres sobre a rede municipal de 
educação pré-escolar, visando a adequação dos espaços às dinâmicas educativas e à realidade 

sócio-cultural e económica local; Intervenção na resolução de problemáticas sócio-
educativas de indivíduos e famílias, mobilizando recursos internos e externos; Participação 

na programação e execução de actividades ligadas ao projecto educativo concelhio; 
Realização de estudos de carácter técnico-pedagógico, bem como recolha de elementos para 

estudos interdisciplinares

Técnico superior Educador de Infância 1 1 RCTFP tp determinado

Exerce com autonomia e responsabilidade funções de estudo, concepção e adaptação de 
métodos e processos científico-técnicos inerentes à respectiva licenciatura, inseridas, 

nomeadamente, nos seguintes domínios de actividade: Estudo, concepção e elaboração de 
pareceres de projectos de máquinas, equipamentos, instalações de sistemas mecânicos, 
designadamente destinados ao sector metalúrgico, metalomecânico e outros, tais como 

geração de energia, sistemas de aquecimento, ventilação, ar condicionado e refrigeração, rede geração de energia, sistemas de aquecimento, ventilação, ar condicionado e refrigeração, rede 
de fluidos, transportes, equipamentos e instalações para as indústrias químicas, agro-

alimentares, equipamentos para a agricultura e minas e estruturas metálicas industriais, e 
participação na sua fabricação, montagem, manutenção e reparação;

Escolha, elaboração das especificações dos materiais e componentes e definição das normas 
e códigos a aplicar; Planeamento e organização da produção e definição dos métodos e 

processos de fabrico e controlo de qualidade e de segurança nas instalações e no trabalho; 
Promoção e colaboração em acções de formação na área da segurança (instalações, 

equipamentos e pessoal), bem como nos procedimentos de segurança ao nível dos locais de 
trabalho; Colaboração no acompanhamento e gestão de armazém, estudando e 

implementando novas tecnologias, quando necessário; Execução de trabalhos e 
desenvolvimento de actividades que visam a boa organização dos serviços; Elaboração de

Técnico superior Eng. Mecânica 1 1 RCTFP tp determinado

Implementação do HCCP nas queijarias do Concelho; Garantir o sucesso das auditorias 
realizadas ao processo de certificação da Secção de Águas; Técnico superior Eng. Alimentar 1 1 RCTFP tp determinado

Exerce com autonomia e responsabilidade funções de estudo, concepção e adaptação de 
métodos e processos científico-técnicos, inerentes à respectiva licenciatura, inseridos, 

nomeadamente, nos seguintes domínios de actividade: Estudo e planeamento do território e 
da paisagem, ordenando os diversos elementos de modo a garantir a permanência do 
equilíbrio ecológico e visual, e tendo em consideração aspectos biológicos, estéticos, 

arquitectónicos, históricos, sociais, de qualidade de vida e de sustentabilidade económica; 
Projecção de espaços e estruturas verdes, estudo do equipamento mobiliário e obras de arte a 
implantar e realização de estudos de integração paisagística; Articulação das suas actividades 

com outros profissionais, nomeadamente nas áreas do planeamento do território, 
arquitectura, reabilitação social e urbana, e engenharia.

Técnico superior Arquitectura Paisagistica 1 1 RCTFP tp determinado
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Leccionar as Actividades de Enriquecimento Curricular de acordo com os Programas 
previamente estabelecidos pelo Ministério da Educação Técnico superior Expressão Artistica 4 0 RCTFP tp determinado Tp 

parcial A.E.C.s

Propõe acções que visem o apoio à tomada de decisões ao nível superior no dominio 
financeiro, nomeadamente no que concerne à obtenção, utilização e controlo dos recursos 

financeiros; planifica, organiza e coordena a execução da contabilidade, respeitando as 
normas legais e os principios contabilisticos geralmente aceites; exerce funções de 

consultadoria em matéria de âmbito financeiro; assume responsabilidade pela regularidade 
técnica nas areas contabilistica e fiscal: verifica toda a actividade financeira, designadamente 
o cumprimento dos principios legais relativos à arrecadação das receitas e à realização das 

despesas; organiza e verifica a elaboração dos documentos previsionais, suas revisões e 
alterações, bem como os documentos de prestação de contas.

Técnico superior Contabilidade e Auditoria 1 1 RCTFP tp determinado

Leccionar as Actividades de Enriquecimento Curricular de acordo com os Programas 
previamente estabelecidos pelo Ministério da Educação Técnico superior Inglês 1 1 RCTFP tp determinado Tp 

parcial A.E.C.s

Leccionar as Actividades de Enriquecimento Curricular de acordo com os Programas 
previamente estabelecidos pelo Ministério da Educação Técnico superior Educação Fisica 1 1 RCTFP tp determinado Tp 

parcial A.E.C.s

Leccionar as Actividades de Enriquecimento Curricular de acordo com os Programas 
previamente estabelecidos pelo Ministério da Educação Técnico superior Educação Fisica 1 1 RCTFP tp determinado Tp 

parcial A.E.C.s

Leccionar as Actividades de Enriquecimento Curricular de acordo com os Programas 
previamente estabelecidos pelo Ministério da Educação Técnico superior Inglês 1 1 RCTFP tp determinado Tp 

parcial A.E.C.s
Leccionar as Actividades de Enriquecimento Curricular de acordo com os Programas 

previamente estabelecidos pelo Ministério da Educação Técnico superior Inglês 1 1 RCTFP tp determinado Tp 
parcial A.E.C.s

Leccionar as Actividades de Enriquecimento Curricular de acordo com os Programas 
previamente estabelecidos pelo Ministério da Educação Técnico superior Inglês 1 1 RCTFP tp determinado Tp 

parcial A.E.C.s

Exerce com autonomia e responsabilidade funções de estudo, concepção e adaptação de 
métodos e processos científico-técnicos, inerentes à respectiva licenciatura, inseridos, 
nomeadamente, nos seguintes domínios de actividade: Colaboração na concepção e 

implementação de metodologias, técnicas e instrumentos de planeamento e gestão da rede da 
educação pública pré-escolar; Planificação e emissão de pareceres sobre a rede municipal de 
educação pré-escolar, visando a adequação dos espaços às dinâmicas educativas e à realidade 

sócio-cultural e económica local; Intervenção na resolução de problemáticas sócio-
educativas de indivíduos e famílias, mobilizando recursos internos e externos; Participação 

na programação e execução de actividades ligadas ao projecto educativo concelhio; 
Realização de estudos de carácter técnico-pedagógico, bem como recolha de elementos para 

estudos interdisciplinares

Técnico superior Educação 1 1 RCTFP tp determinado

Executa com autonomia e responsabilidade funções de estudo e concepção e adaptação de 
métodos e processos científico-técnicos, inerentes à respectiva licenciatura, inseridas, 
nomeadamente, nos seguintes domínios de actividade: Elaboração de planos anuais de 

actividades e respectiva orçamentação, nomeadamente nos domínios da formação, de novos 
públicos e no apoio à criação artística; Implementação, acompanhamento, avaliação e 

proposta de regulação das diferentes actividades nesses domínios; Análise e prestação de 
informação técnica a solicitações dos diferentes agentes culturais tendo em vista o apoio 

regular ou execpcional do município às respectivas actividades; Acompanhamento de 
estudos e consultadoria relativos às actividades culturais do município.

Técnico superior Animação Cultural 1 1 RCTFP tp determinado
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Exerce com autonomia e responsabilidade, funções de investigação, estudos, concepção e 
aplicação de métodos e processos, enquadrados em conhecimentos profissionais inerentes à 
licenciatura e inseridos nos seguintes domínios: Elaboração de informação e pareceres de 
carácter técnico sobre processos e viabilidades de construção; Concepção e realização de 

projectos de obras, tais como edifícios, pontes, barragens, portos, aeroportos, vias férreas e 
edificações industriais, preparando, organizando e superintendendo a sua construção 

manutenção e reparação; Concepção de projectos de estrutura e fundações, escavação e 
contenção periférica, redes interiores de água e esgotos, rede de incêndio e rede de gás; 

Concepção e análise de projectos de arruamentos, drenagem de águas pluviais e de águas 
domésticas e abastecimento de águas relativos a operações de loteamentos urbanos; Estudo, 
se necessário, do terreno e do local mais adequado para a construção da obra; Execução dos 
cálculos, assegurando a resistência e a estabilidade da obra considerada, e tendo em atenção 
factores como a natureza dos materiais de construção a utilizar, pressões de água, resistência 
aos ventos, a sismos e mudanças de temperatura; Preparação do programa e coordenação das 

operações à medida que os trabalhos prosseguem; Preparação, organização e 
superintendência dos trabalhos de manutenção e reparação de construções existentes;

Técnico superior Eng. Civil 1 1 RCTFP tp determinado

Exerce com autonomia e responsabilidade, funções de investigação, estudos, concepção e 
aplicação de métodos e processos, enquadrados em conhecimentos profissionais inerentes à 
licenciatura e inseridos nos seguintes domínios: Elaboração de informação e pareceres de 
carácter técnico sobre processos e viabilidades de construção; Concepção e realização de 

projectos de obras, tais como edifícios, pontes, barragens, portos, aeroportos, vias férreas e 
edificações industriais, preparando, organizando e superintendendo a sua construção 

manutenção e reparação; Concepção de projectos de estrutura e fundações, escavação e 
contenção periférica, redes interiores de água e esgotos, rede de incêndio e rede de gás; 

Concepção e análise de projectos de arruamentos, drenagem de águas pluviais e de águas 
domésticas e abastecimento de águas relativos a operações de loteamentos urbanos; Estudo, 
se necessário, do terreno e do local mais adequado para a construção da obra; Execução dos 
cálculos, assegurando a resistência e a estabilidade da obra considerada, e tendo em atenção 
factores como a natureza dos materiais de construção a utilizar, pressões de água, resistência 
aos ventos, a sismos e mudanças de temperatura; Preparação do programa e coordenação das 

operações à medida que os trabalhos prosseguem; Preparação, organização e 
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Técnico superior Eng. Civil 1 1 RCTFP tp determinado

superintendência dos trabalhos de manutenção e reparação de construções existentes;

Exerce, com autonomia e responsabilidade, funções de estudo, concepção e adaptação de 
métodos e processos científico-técnicos, inerentes à licenciatura, e inseridos nos seguintes 

domínios de actividade: Direcção técnica desportiva; Planeamento, elaboração, organização e 
controle de acções desportivas; Gestão e racionalização de recursos humanos e materiais 

desportivos; Programas e desenvolvimento desportivo; Concepção e aplicação de projectos 
de desenvolvimento desportivo; Formação desportiva — clubes e autarquias: 

Desenvolvimento de projectos e acções ao nível da intervenção nas colectividades, de acordo 
com o projecto de desenvolvimento desportivo. Treino desportivo (jovens e alta 

competição): Orientação, acompanhamento e desenvolvimento de treino de jovens nos vários 
escalões de formação desportiva.

Técnico superior Educação Fisica e Desporto 1 1 RCTFP tp determinado
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Instalar componentes de hardware e software, designadamente, de sistemas servidores, 
dispositivos de comunicações, estações de trabalho, periféricos e suporte lógico utilitário, 

assegurando a respectiva manutenção e actualização; Gerar e documentar as configurações e 
organizar e manter actualizado o arquivo dos manuais de instalação, operação e utilização 
dos sistemas e suportes lógicos de base; Planificar a exploração, parametrizar e accionar o 
funcionamento, controlo e operação dos sistemas, computadores, periféricos e dispositivos 

de comunicações instalados, atribuir, optimizar e desafectar os recursos, identificar as 
anomalias e desencadear as acções de regularização requeridas; Zelar pelo cumprimento das 

normas de segurança física e lógica e pela manutenção do equipamento e dos suportes de 
informação e desencadear e controlar os procedimentos regulares de salvaguarda da 
informação, nomeadamente cópias de segurança, de protecção da integridade e de 

recuperação da informação; Apoiar os utilizadores finais na operação dos equipamentos e no 
diagnóstico e resolução dos respectivos problemas.Projectar, desenvolver, instalar e 

modificar programas e aplicações informáticas, em conformidade com as exigências dos 
sistemas de informação definidos, com recurso aos suportes lógicos, ferramentas e 

linguagens apropriadas; Instalar configurar e assegurar a integração e teste de componentes

Técnico de Informática 1 1

Atribuições genéricas atribuidas ao Tecnico de Informatica pela Portaria 358/2002 Técnico de Informática de Grau 1 Curso Técnico Profissional 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de aplicação de métodos e processos, com base em directivas 
bem definidas e instruções gerais, de grau médio de complexidade, nas áreas de actuação 

comuns e instrumentais e nos vários domínios de actuação dos órgãos e serviços.
Assistente técnico 7 7

Assegura o contacto entre os serviços; efectua a recepção e entrega de expediente e 
encomendas; anuncia mensagens, transmite recados, levanta e deposita dinheiro ou valores, 

presta informações verbais ou telefonicas, transporta máquinas, artigos de escritório e 
documentação diversa entre gabinetes; assegura a vigilância das instalações e acompanha os 

visitantes aos locais pretendidos; estampilha correspondência

Assistente técnico (Administrativo) 12º ano 1 1 RCTFP tp determinado

Executa planos, alçados cortes, perspectivas, mapas, contas, gráficos e outros traçados, 
segundo esboços e especificações complementares, utilizando material  e equipamento 

adequados de acordo com a respectiva especialidade

Assistente técnico (Tecn Prof 
Desenhador) Curso Técnico Profissional 1 1 RCTFP tp determinado

adequados de acordo com a respectiva especialidade

Funções de natureza executiva, de aplicação de métodos e processos, com base em directivas 
bem definidas e instruções gerais, de grau médio de complexidade, nas áreas de actuação 

comuns e instrumentais e nos vários domínios de actuação dos órgãos e serviços.
Assistente técnico 12º ano 1 1 RCTFP tp determinado

Executar as tarefas inerentes à recepção de correspondência e outros documentos, dentro dos 
respectivos prazos; Superintender e assegurar o serviço de telefone; Organizar o 

recenseamento militar e assegurar o expediente respeitante a assuntos militares; Organizar o 
arquivo geral do município, incluindo não só a classificação e arrumação, como também a 

feitura de ficheiros de documentos, contendo entradas e saídas, o qual será objecto de 
actualização permanente; Arquivar, depois de classificados, os documentos e processos que 
hajam sido objecto de decisão final; Registar e arquivar avisos, editais, anúncios, posturas, 
regulamentos, etc.; Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei, a inutilização 
de documentos; Organizar e dar sequência aos processos administrativos do interesse dos 

munícipes, quando não existam subunidades orgânicas, com essa finalidade; Superintender e 
assegurar o serviço de limpeza das instalações municipais, bem como o funcionamento do 
posto de atendimento público; Cobrança de taxas, impostos, licenças e demais receitas do 

município, emitindo as correspondentes guias de receita e licença; Efectuar a conta corrente 
com os cobradores de feiras e mercados; Propor e colaborar em projectos de regulamentação 
sobre liquidação e cobrança de taxas, licenças e outras receitas; Expedição de avisos e editais 

para pagamento de licenças taxas e outros rendimentos não especialmente cometidos a

Assistente técnico 12º ano 1 1 RCTFP tp determinado
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Executar as tarefas inerentes à recepção de correspondência e outros documentos, dentro dos 
respectivos prazos; Superintender o serviço de telefone; Organizar o recenseamento militar e 

assegurar o expediente respeitante a assuntos militares; Organizar o arquivo geral do 
município, incluindo não só a classificação e arrumação, como também a feitura de ficheiros 
de documentos, contendo entradas e saídas, o qual será objecto de actualização permanente; 

Arquivar, depois de classificados, os documentos e processos que hajam sido objecto de 
decisão final; Registar e arquivar avisos, editais, anúncios, posturas, regulamentos, etc.; 
Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei, a inutilização de documentos; 

Organizar e dar sequência aos processos administrativos do interesse dos munícipes, quando 
não existam subunidades orgânicas, com essa finalidade; Superintender e assegurar o serviço 
de limpeza das instalações municipais, bem como o funcionamento do posto de atendimento 
público; Cobrança de taxas, impostos, licenças e demais receitas do município, emitindo as 
correspondentes guias de receita e licença; Efectuar a conta corrente com os cobradores de 
feiras e mercados; Propor e colaborar em projectos de regulamentação sobre liquidação e 

cobrança de taxas, licenças e outras receitas; Expedição de avisos e editais para pagamento de 
licenças taxas e outros rendimentos não especialmente cometidos a outras secções; Executar

Assistente técnico (Administrativo) 12º ano 1 1 RCTFP tp determinado

Acompanha directamente as crianças nas actividades educativas e ou lúdicas, 
proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas actividades, promovendo 

nomeadamente a adopção de atitudes e regras de higiene pessoal, prevenção e segurança, 
cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de infância. Vigia as 

crianças durante o repouso e na sala de aula. Assiste a crianças nos transportes, nos recreios, 
nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservação e boa utilização das instalações, 
bem como do material e equipamento didáctico necessário ao desenvolvimento educativo. 

Zela pela conservação e higiene ambiental dos espaços e das instalações à sua 
responsabilidade, numa perspectiva pedagógica e cívica. Colabora com os educadores de 

infância na programação e realização das actividades, no atendimento dos encarregados de 
educação e na interligação do estabelecimento de ensino e aqueles encarregados. Participa 
nas reuniões do pessoal técnico. Exerce tarefas de enquadramento e acompanhamento das 

crianças e jovens, nomeadamente no âmbito da acção educativa e de apoio à família. 
Intervém ou comunica eventuais problemas, necessidades ou situações carecidas de 

resolução quer respeitantes a crianças, quer respeitantes a equipamentos e instalações.

Assistente técnico (Assistente de Acção 
Educativa) 12º ano 1 1 RCTFP tp determinado

Dar cumprimento às atribuições que à Câmara são cometidas na área de educação e desporto, 
nomeadamente através do apoio a actividades extracurriculares, organização dos transportes 
escolares e actividades desportivas; Estudar as carências em equipamento escolar e propor a 
aquisição do equipamento necessário, bem como a substituição do equipamento deteriorado; 
Programar a construção de edifícios escolares e propor a realização de obras de conservação 
nas escolas; Propor a política de apoios no âmbito da acção social escolar e bolsas de estudo 

em colaboração com o Gabinete de Acção Social; Desenvolver acções de animação 
desportiva e ocupação de tempos livres, nomeadamente através de equipamentos colectivos; 

Cumprir a política desportiva municipal, entendida como um conjunto de medidas de 
fomento desportivo; Fomentar a construção de instalações desportivas bem como a utilização 

das mesmas; Propor a aquisição de equipamento para a prática desportiva; Apoiar as 
associações desportivas através da concessão de subsídios, dando a conhecer as suas 

actividades; Organizar e coordenar as actividades desportivas promovendo a sua realização.

Assistente técnico (Tecn Prof Animação 
Desportiva) Curso Técnico Profissional 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional 43 43
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Cultiva flores, árvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em parques ou jardins 
públicos, sendo o responsável por todas as operações inerentes ao normal desenvolvimento 
das culturas e à sua manutenção e conservação, tais como preparação prévia do terreno Assistente operacional (Jardineiro) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Cultiva flores, árvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em parques ou jardins 
públicos, sendo o responsável por todas as operações inerentes ao normal desenvolvimento 
das culturas e à sua manutenção e conservação, tais como preparação prévia do terreno Assistente operacional (Jardineiro) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Cultiva flores, árvores, arbustos ou outras plantas e semeia relvados em parques ou jardins 
públicos, sendo o responsável por todas as operações inerentes ao normal desenvolvimento 
das culturas e à sua manutenção e conservação, tais como preparação prévia do terreno Assistente operacional (Jardineiro) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Informar, prevenir, salvar, resgatar e prestar Suporte Básico de Vida em qualquer 
circunstância. Assegurar as melhores condições de segurança para a realização das 

actividades, em particular as que decorram sem supervisão técnica - natação livre.Participar 
em reuniões de coordenação. Elaborar informação no âmbito do trabalho desenvolvido, 
nomeadamente no que se refere às ocorrências verificadas e outras situações anómalas 

verificadas nos cais e planos de água; Anotar o número de utentes nas actividades de natação 
livre; Arrumação de material pedagógico e de cais.Participar na elaboração de documentos 

técnicos para divulgação das actividades, apresentações no exterior ou para acções de 
formação.Participar em acções de formação internas e ou externas. Cumprir e fazer cumprir 
normas e regulamentos internos. Recolher o equipamento de limpeza das piscinas e colocar 

em funcionamento o equipamento de limpeza, de acordo com protocolo que vier a ser 
definido pelo Responsável da Manutenção.Aplicar o primeiro tratamento de choque na água 

das piscinas em caso de algum acidente que possa por em causa a qualidade química e 
sanitária daquelas causas, de acordo com protocolo que vier a ser definido pelo Responsável 

da Manutenção

Assistente operacional (Nadador 
Salvador) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Prevenção dos incêndios florestais, através de acções de silvicultura preventiva, 
nomeadamente da roça de matos e limpeza de povoamentos da realização de fogosnomeadamente da roça de matos e limpeza de povoamentos, da realização de fogos 

controlados, da manutenção e beneficiação da rede divisional, linhas quebra-fogo e outras 
infra-estruturas

Assistente operacional (Sapador) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Prevenção dos incêndios florestais, através de acções de silvicultura preventiva, 
nomeadamente da roça de matos e limpeza de povoamentos, da realização de fogos 

controlados, da manutenção e beneficiação da rede divisional, linhas quebra-fogo e outras 
infra-estruturas

Assistente operacional (Sapador) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Prevenção dos incêndios florestais, através de acções de silvicultura preventiva, 
nomeadamente da roça de matos e limpeza de povoamentos, da realização de fogos 

controlados, da manutenção e beneficiação da rede divisional, linhas quebra-fogo e outras 
infra-estruturas

Assistente operacional (Sapador) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Prevenção dos incêndios florestais, através de acções de silvicultura preventiva, 
nomeadamente da roça de matos e limpeza de povoamentos, da realização de fogos 

controlados, da manutenção e beneficiação da rede divisional, linhas quebra-fogo e outras 
infra-estruturas Assistente operacional (Sapador) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Conduz e manobra tractores com ou sem atrelado e ou máquinas agricolas motorizadas, 
operando normalmente numa área restrita; recebe diariamente ordens sobre o serviço 
especifico a desempenhar, que predominantemente compreende o transporte de materiais 
para as obras em curso, podendo, em alguns casos executar otro tipo de tarefas mais 
especificas

Assistente operacional (Tractorista) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

TP Determinado 7 de 13



Atribuições / Competências/Actividades Cargo/carreira/categoria
Área de formação 

académica e/ou 
profissional

Postos de 
trabalho 
existentes

Postos de 
trabalho 
ocupados

OBS  

Mapa de pessoal CTFP tp determinado
Artigo 5º LVCR

Acompanha directamente as crianças nas actividades educativas e ou lúdicas, 
proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas actividades, promovendo 

nomeadamente a adopção de atitudes e regras de higiene pessoal, prevenção e segurança, 
cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de infância. Vigia as 

crianças durante o repouso e na sala de aula. Assiste a crianças nos transportes, nos recreios, 
nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservação e boa utilização das instalações, 
bem como do material e equipamento didáctico necessário ao desenvolvimento educativo. 

Zela pela conservação e higiene ambiental dos espaços e das instalações à sua 
responsabilidade, numa perspectiva pedagógica e cívica. Colabora com os educadores de 

infância na programação e realização das actividades, no atendimento dos encarregados de 
educação e na interligação do estabelecimento de ensino e aqueles encarregados. Participa 
nas reuniões do pessoal técnico. Exerce tarefas de enquadramento e acompanhamento das 

crianças e jovens, nomeadamente no âmbito da acção educativa e de apoio à família. 
Intervém ou comunica eventuais problemas, necessidades ou situações carecidas de 

resolução quer respeitantes a crianças, quer respeitantes a equipamentos e instalações.

Assistente operacional (Auxiliar Acção 
Educativa) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Promover e executar o serviço de limpeza pública; Promover os itinerários para a colecta e 
transporte de lixo, varredura e lavagem de ruas, praças e logradouros públicos; Distribuir e 

controlar os veículos utilizados na limpeza pública; Promover a distribuição e colocação nas 
vias públicas de contentores de lixo; Promover a colaboração dos utentes na limpeza e 

conservação das valas e escoadouros das águas pluviais; Promover a limpeza, arborização e 
manutenção da salubridade pública nas dependências do cemitério; Dar apoio a outros 
serviços que, directa ou indirectamente, contribuam para a limpeza e higiene públicas; 

Eliminar focos prejudiciais à saúde pública, designadamente através da remoção de lixeiras e 
operações periódicas e de desratização e desinfecção

Assistente operacional (Auxiliar serviços 
gerais) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Promover e executar o serviço de limpeza pública; Promover os itinerários para a colecta e 
transporte de lixo, varredura e lavagem de ruas, praças e logradouros públicos; Distribuir e 

controlar os veículos utilizados na limpeza pública; Promover a distribuição e colocação nas 
vias públicas de contentores de lixo; Promover a colaboração dos utentes na limpeza e vias públicas de contentores de lixo; Promover a colaboração dos utentes na limpeza e 

conservação das valas e escoadouros das águas pluviais; Promover a limpeza, arborização e 
manutenção da salubridade pública nas dependências do cemitério; Dar apoio a outros 
serviços que, directa ou indirectamente, contribuam para a limpeza e higiene públicas; 

Eliminar focos prejudiciais à saúde pública, designadamente através da remoção de lixeiras e 
operações periódicas e de desratização e desinfecção

Assistente operacional (Auxiliar serviços 
gerais) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Promover e executar o serviço de limpeza pública; Promover os itinerários para a colecta e 
transporte de lixo, varredura e lavagem de ruas, praças e logradouros públicos; Distribuir e 

controlar os veículos utilizados na limpeza pública; Promover a distribuição e colocação nas 
vias públicas de contentores de lixo; Promover a colaboração dos utentes na limpeza e 

conservação das valas e escoadouros das águas pluviais; Promover a limpeza, arborização e 
manutenção da salubridade pública nas dependências do cemitério; Dar apoio a outros 
serviços que, directa ou indirectamente, contribuam para a limpeza e higiene públicas; 

Eliminar focos prejudiciais à saúde pública, designadamente através da remoção de lixeiras e 
operações periódicas e de desratização e desinfecção

Assistente operacional (Auxiliar serviços 
gerais) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

TP Determinado 8 de 13



Atribuições / Competências/Actividades Cargo/carreira/categoria
Área de formação 

académica e/ou 
profissional

Postos de 
trabalho 
existentes

Postos de 
trabalho 
ocupados

OBS  

Mapa de pessoal CTFP tp determinado
Artigo 5º LVCR

Promover e executar o serviço de limpeza pública; Promover os itinerários para a colecta e 
transporte de lixo, varredura e lavagem de ruas, praças e logradouros públicos; Distribuir e 

controlar os veículos utilizados na limpeza pública; Promover a distribuição e colocação nas 
vias públicas de contentores de lixo; Promover a colaboração dos utentes na limpeza e 

conservação das valas e escoadouros das águas pluviais; Promover a limpeza, arborização e 
manutenção da salubridade pública nas dependências do cemitério; Dar apoio a outros 
serviços que, directa ou indirectamente, contribuam para a limpeza e higiene públicas; 

Eliminar focos prejudiciais à saúde pública, designadamente através da remoção de lixeiras e 
operações periódicas e de desratização e desinfecção

Assistente operacional (Auxiliar serviços 
gerais) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado
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Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado
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Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado
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Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 

utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Acompanha directamente as crianças nas actividades educativas e ou lúdicas, 
proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas actividades, promovendo 

nomeadamente a adopção de atitudes e regras de higiene pessoal, prevenção e segurança, 
cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de infância. Vigia as 

crianças durante o repouso e na sala de aula. Assiste a crianças nos transportes, nos recreios, 
nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservação e boa utilização das instalações, 
bem como do material e equipamento didáctico necessário ao desenvolvimento educativo. 

Zela pela conservação e higiene ambiental dos espaços e das instalações à sua 
responsabilidade, numa perspectiva pedagógica e cívica. Colabora com os educadores de 

infância na programação e realização das actividades, no atendimento dos encarregados de 
educação e na interligação do estabelecimento de ensino e aqueles encarregados. Participa 
nas reuniões do pessoal técnico. Exerce tarefas de enquadramento e acompanhamento das 

crianças e jovens, nomeadamente no âmbito da acção educativa e de apoio à família. 
Intervém ou comunica eventuais problemas, necessidades ou situações carecidas de 

resolução quer respeitantes a crianças, quer respeitantes a equipamentos e instalações.

Assistente operacional (Auxiliar Acção 
Educativa) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Acompanha directamente as crianças nas actividades educativas e ou lúdicas, 
proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas actividades, promovendo 

nomeadamente a adopção de atitudes e regras de higiene pessoal, prevenção e segurança, 
cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de infância. Vigia as 

crianças durante o repouso e na sala de aula. Assiste a crianças nos transportes, nos recreios, 
nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservação e boa utilização das instalações, 
bem como do material e equipamento didáctico necessário ao desenvolvimento educativo. 

Zela pela conservação e higiene ambiental dos espaços e das instalações à sua 
responsabilidade, numa perspectiva pedagógica e cívica. Colabora com os educadores de 

Assistente operacional (Auxiliar Acção 
Educativa) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado
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infância na programação e realização das actividades, no atendimento dos encarregados de 
educação e na interligação do estabelecimento de ensino e aqueles encarregados. Participa 
nas reuniões do pessoal técnico. Exerce tarefas de enquadramento e acompanhamento das 

crianças e jovens, nomeadamente no âmbito da acção educativa e de apoio à família. 
Intervém ou comunica eventuais problemas, necessidades ou situações carecidas de 

resolução quer respeitantes a crianças, quer respeitantes a equipamentos e instalações.

Acompanha directamente as crianças nas actividades educativas e ou lúdicas, 
proporcionando-lhes ambiente adequado e controla essas actividades, promovendo 

nomeadamente a adopção de atitudes e regras de higiene pessoal, prevenção e segurança, 
cortesia e boa conduta, segundo o plano elaborado pelo educador de infância. Vigia as 

crianças durante o repouso e na sala de aula. Assiste a crianças nos transportes, nos recreios, 
nos passeios e visitas de estudo. Providencia a conservação e boa utilização das instalações, 
bem como do material e equipamento didáctico necessário ao desenvolvimento educativo. 

Zela pela conservação e higiene ambiental dos espaços e das instalações à sua 
responsabilidade, numa perspectiva pedagógica e cívica. Colabora com os educadores de 

infância na programação e realização das actividades, no atendimento dos encarregados de 
educação e na interligação do estabelecimento de ensino e aqueles encarregados. Participa 
nas reuniões do pessoal técnico. Exerce tarefas de enquadramento e acompanhamento das 

crianças e jovens, nomeadamente no âmbito da acção educativa e de apoio à família. 
Intervém ou comunica eventuais problemas, necessidades ou situações carecidas de 

resolução quer respeitantes a crianças, quer respeitantes a equipamentos e instalações.

Assistente operacional (Auxiliar Acção 
Educativa) escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado
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Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 
utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado

Funções de natureza executiva, de carácter manual ou mecânico, enquadradas em directivas 
gerais bem definidas e com graus de complexidade variáveis.  Execução de tarefas de apoio 
elementares, indispensáveis ao funcionamento dos órgãos e serviços, podendo comportar 
esforço físico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta 
utilização, procedendo, quando necessário, à manutenção e reparação dos mesmos.

Assistente operacional escolaridade obrigatória 1 1 RCTFP tp determinado
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